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97.1 Primo approccio al foglio elettronico

«
Il foglio elettronico, cosi come lo si concepisce attualieg® una
sorta di quaderno a quadretti, o pitl precisamente a retiadgue
ogni rettangolo rappresenta una cella che puo conteneleogaa
e si identifica attraverso una coordinata, composta da uteades
un numero, oltre eventualmente al nome della pagina, owelta
scheda o del foglio in cui si trova.

A B C D E F G

~N (O |07 | DW=

Vendite ) Acquisti /<

Nella figura si vede la scheda denominata «Acquisti», dovéee-

ziata la cella «B2». Nella griglia che definisce le celle dasoheda,
le lettere individuano le colonne, mentre i numeri indicéamaghe.

Va osservato anche il fatto che la prima riga corrispondaiaiero

uno e che dopo la colonna «Z» si passa alla colonna «AA».

All'interno delle celle possono essere inseriti vari tipirdormazio-
ni, ma lo scopo principale del foglio elettronico € consentiese-
cuzione di calcoli numerici, percio € predominante I'insemto di
valori di questo tipo (numerico).

Alle celle si fa riferimento singolarmente o a gruppi; net@edo
caso, si individuano delle zone di celle rettangolari, gmendo le
coordinate delle celle di due angoli opposti:

Al B [ "D [ E FE | G

1

7

Vendite ) Acquisti /<

Nella figura si vede la selezione di un insieme di celle cheqase-

re identificato semplicemente dicendo che, nella schedawisii»
riguarda le celle da C3 a D6, ovvero da D6 a C3, ovvero da C6 a D3
ovvero da D3 a C6.

Quando si individua una cella o un gruppo di celle, spessosnon
specifica la scheda in cui si trova, perché si intende la scbeden-
te, ovvero quella attiva e in evidenza, durante I'uso degpamma
che offre la funzione di foglio elettronico.

Le schede di un foglio elettronico possono contenere unatijaa
molto elevata di celle, ma lo spazio utilizzato nel file chersia per
contenere questi dati, dipende dalle informazioni immeéfsttiva-
mente e non dalla posizione relativa in cui si trovano nelleesle
del foglio elettronico.

97.1.1 Esercizi

A B C D E F G

febbraio
435,86
984,80
100,70
453,55

gennaio
1234,87
123,56
2345,70
987,03

Tizio
Caio
Mevio
Filano

N (O |01 AN (=

Clienti Fornitor%Agenti

97.1.1.1) Osservando la figura, qual € la cella che contierle i
nome «gennaio»?

97.1.1.2) Osservando la figura, come si indica I'insieme dette
che contiene i valori numerici?

«
«
«



«

«
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97.1.1.3) Osservando la figura, come si indica I'insieme detie
che contiene tutti i valori visibili?

97.1.2 Indicazione formale delle coordinate delle celle

Nel foglio elettronico, quando si vuole fare riferimentoracella o
a una zona di celle, si deve usare una rappresentazioneléopnea
cisa. Fortunatamente esiste una modalita comune ai fagtr@hici

principali: le celle singole si indicano semplicemente edettere e
numero, per esempio, H7, J25, AF23; le zone si indicano gatie
do le coordinate di due celle opposte con il segno di due ppeti
esempio, H7:J30, Z10:AB15. Nello schema sintattico segde

letterex ey rappresentano la porzione alfabetica della coordinata di

una cella, mentre le lettera e n rappresentano la parte numerica:

xm[ : yn]

Le coordinata di una cella o di una zona, possono esseréveelat
alla scheda in cui si trovano, oppure possono specificarkealac
scheda stessa. Se in una cella di una scheda si trova urssigpre
ne, contenente il richiamo della coordinata H7, o alla zdtaM 15,
evidentemente, mancando altre indicazioni, si intenddakeheda
di tali coordinate sia la stessa. Per specificare esplieitaena sche-
da, si utilizzano metodi diversi, a seconda del programhyjmo
degli schemi sintattici successivi mostra il caso di MS-Exoentre

il secondo mostra la modalita usata da LibreOffice Calc:

nomeﬁschedhxm[ : yn]

nomeﬁschedaxm[ : yn]

Per esempio, «Acquisti.C3:D6» oppure «Acquisti!C3:D6otreb-
be identificare la zona C3:D6 della scheda «Acquisti». Net#sso
modo, «Vendite.F4» oppure «Vendite!F4», potrebbe ideatié la
cella F4 della scheda «Vendite».

Figura 97.4. Zona C3:D6 nella scheda «Vendite».
[c [ b [ E F G

A B

N |—

Vendite ) Acquisti /<
Si osservi che se il nome della scheda a cui si fa riferimenidiene
spazi o altri simboli che possono creare problemi di inetigmione,
guesto viene delimitato normalmente tra apici singoli:

nome_sched4 xm[ : yn]

nome_scheda xm[ : yn]

97.1.3 Esercizi

A B C D El B G

1

2 gennaio  |febbraio

3 Tizio 1234,87 435,86

4 Caio 123,56 984,80

5 Mevio 2345,70 100,70

6 Filano 987,03| 453,55

7

Clienti Fornitor% Agenti

97.1.3.1) Osservando la figura, come si indica formalmente
I'insieme di celle che contiene i valori numerici?
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97.1.3.2) Osservando la figura, come si indica formalmente
I'insieme di celle che contiene tutti i valori visibili?

«

97.1.3.3) Osservando la figura, come si indica formalmente
I'insieme di celle che contiene i valori numerici, specificado

anche la scheda in cui si trova?
«

97.1.3.4) Osservando la figura, come si indica formalmente
I'insieme di celle che contiene tutti i valori visibili, specificando
anche la scheda in cui si trova?

«

97.1.4 Tipi di dafi

«
Lo scopo del foglio elettronico & principalmente il calcalstomati-
co di espressioni contenute nelle celle. In generale, le pekssono
essere vuote, possono contenere una costante oppureres®spe
da calcolare. Volendo fare una classificazione piu detitglsi puo
distinguere tra:

« celle vuote, nel senso che non contengono alcunché;

« celle contenenti una costante numerica;

« celle contenenti un’espressione che genera un risultaterico;
« celle contenenti una costante stringa;

« celle contenenti un’espressione che genera un risultatya.

97.1.5 Costanti numeriche
«

All'interno di una cella, una costante numerica si rappnésa&or-
malmente con un numero, inserito direttamente, senzaiattiea-
zioni. Per esempio 123,456 * rappresenta il valore 123,456. In ge-
nerale e il programma che amministra il foglio elettronidotarpre-
tare I'inserimento dell'operatore e decidere se debbaessaside-
rato un valore numerico di qualche tipo, da recepire cosiecent.e
costanti numeriche possono essere interpretate nei mgaseg:

Esempio I"I';po divalo- A nnotazioni
[T fatto che la virgola sia interpre-
tata come separatore della parte
Costante intera rispetto alle cifre decimali,
123,4567 . . ; -
numerica dipende dalla configurazione lo-
-123,4567 comune, con cale del programma. Nel caso (di
decimali configurazione anglo-americana,
e il punto che deve essere usato
per questo scopo.
1,234567E+2 Notazione | Si tratta di+1,234567-1% ov-

esponenzia-| vero, +1,234567-100, pari a
le +123,4567.

Si tratta di un valore espres
in forma percentuale, pari a ¢
Percentuale| che si vede, diviso 100. In que
sto caso,+123,4567% & pari a

-1,234567E+2

4y

[sZe

123,4567%

-123,4567%

+1,234567.

Si tratta di un valore che viene

inteso rappresentare una datal. Il

foglio elettronico comune rappre-
3112 senta le date con un valore intero
31/12/2012 che esprime la quantita di gior-

ni trascorsi a partire dall’epoca
31 dic di riferimento. Se la configura-

Data zione locale non e quella italia-

31 dicembre na, i nomi dei mesi cambiano di
31 dic 2012 conseguenza e puo darsi che al

posto delle barre oblique si deb:
bano usare altri simboli, oppure
che la sequenza dei componen-
ti (giorno/mese/anno) non sia
stessa (mese/giorno/anno).

31 dicembre 2012

Y
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Tipo di valo-

Esempio
re

Annotazioni

Si tratta di un valore che vie-
ne inteso rappresentare un ora-
rio. Il foglio elettronico comung
rappresenta gli orari con un va-
lore numerico dove 1 (uno) co
risponde all'ora 24:00 e le fra
zioni rappresentano le varie par
zioni di giornata. Per esempio, le
10:30:55 corrispondono al val
re 0,438136574074074. Il fatto
che si usi il punto per separare
le varie componenti di un org
rio, dipende dalla configurazio
locale italiana; con una config
razione anglo-americana, non|si
otterrebbe questo risultato.

10.30
Orario

10.30.55

0]

| valori numerici possono essere rappresentati in molti imaidi-

pi descritti nella tabella appena apparsa va aggiunta Isitpib& di
mostrare un valore attraverso una frazione o in modo logieco(©
Falso). La modalita di rappresentazione puo essere regolatassepa
tamente dall'inserimento; per esempio si puo inseriremharo 0,05
per rappresentarlo poi come 5 %.

97.1.6 Esercizi

97.1.6.1) Sein una cella siinserisce3,5%’, quale valore viene
trattato effettivamente?

97.1.6.2) Premesso che il foglio elettronico viene usato in
configurazione italiana, se in una cella si inserisce lettaimente
‘11.10 ', cosa e stato inserito effettivamente? il numero 11,10,
I'orario 11:10 o la data 11 ottobre?

97.1.6.3) Con un foglio elettronico comune, se in una cellaene
inserito regolarmente I'orario 12:00, qual € il valore numeico
corrispondente di questo dato?

97.1.6.4) Con un foglio elettronico comune, sapendo che il
valore 123456, se considerato come data, corrisponde al
3 gennaio 2238, a cosa puo corrispondere il numero 123456725

97.1.7 Informazioni testuali: stringhe

L'informazione che siinserisce in una cella puo essereditiéstua-
le, nel senso che deve essere presa letteralmente, conenzgadii
caratteri, senza attribuire a questa un valore numericeefovtrat-
tandola numericamente come pari a zero). Nei fogli eleitiao-

muni, tutte le volte che si inserisce qualcosa in una ce#laza che
si possa riconoscere un qualche significato particolarestquiene
presa cosi com’e senza adattamenti.

In programmazione, le sequenze letterali di caratteri smte come
stringhe Quando si inserisce un testo che non viene tradotto dal
foglio elettronico in un valore particolare, si ottiene irafica una
stringa letterale.

Esiste la possibilita di chiarire che I'inserimento in aodeve essere
trattato come stringa, senza considerarlo da un punto @i migme-
rico. Per esempio, si pensi all'inserimento di un numerefono
preceduto dallo zero. Per ottenere questo nei fogli elattraomu-
ni, &€ possibile iniziare I'inserimento con un apostrofor Esempio,
per poter ottenere in una cella il testo «00123456», senzepeegli
zeri iniziali, € possibile inserire materialmente «'01384.
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E facolta del foglio elettronico decidere se trattare semyrtale
inserimento in forma di stringa o se questo vada comungtie-uyti
zato in forma numerica, ove possibile. Tuttavia, & beneaswitli
affidarsi alla seconda delle due possibilita.

97.1.8 Espressioni
«

Tutto cio che si inserisce all'interno di una cella ha la fardiun’e-
spressione; anche un dato costante & un’espressione ticofzae,

come gia descritto, le costanti vanno inserite secondoamaef pre-
stabilita, per distinguere tra stringhe e numeri. Genezabe, i nu-
meri si introducono nella forma cui si & abituati di solitorattarli,

oppure vengono inseriti in un’espressione esplicita (wraniila),

mentre le stringhe possono richiedere un prefisso per palestin-

guere (I'apostrofo a cui si € gia accennato), oppure vangeriie
anche queste in un’espressione esplicita.

Le espressioni vere e proprie (o formule) si realizzano ggmente
attraverso degli operatori e delle funzioni. La tabella7r9Tassume
gli operatori principali nei fogli elettronici comuni.

Tabella 97.7. Elenco degli operatori comuni nelle espogssiei
fogli elettronici.

Espressione Descrizione

+n Nessun effetto sul segno di

-n Inversione di segno.

m+n Somma.

m-n Sottrazione.

m#n Moltiplicazione.

m/ n Divisione.

m*n Elevamento a potenzan”.

nén Concatenamento di stringhe: attaccal la
prima stringa alla seconda.

() Raggruppamento, precedenza.

Cio che non si puo fare con gli operatori normali, si otticeaer
ralmente attraverso delle funzioni, la cui notazione putava a se-
conda dell'applicativo. Generalmente, una funzione eitiist da
un nome seguito da dei parametri (o argomenti) tra parentesi

nome_funziong parametrn{ ; parametrr] 2)

La separazione dei parametri avviene generalmente attmai/aso
del punto e virgola (in una configurazione anglo-americanasa
invece la virgola).

Le funzioni dei fogli elettronici sono solitamente gia st e ge-
neralmente sono tradotte in base alla configurazione Iotal¢a-
bella 97.8 elenca alcune funzioni tipiche nella tradizidie fogli
elettronici, secondo la notazione inglese e italiana.

Tabella 97.8. Elenco di funzioni comuni nei fogli elettroini

Espressione Descrizione
SUM(zon{ , zon% \)

Sommatoria.
SOMMAlon{ ; zona] )
SQRT(n)

Radice quadrata.
RADQ()

ROUND(, decimali)

Arrotondamento.
ARROTONDAY; decimal)

IF( condizione risultato_verq risultato_falso)

Selezione condizionale.
SE( condizione risultato_verq risultato_falso)

| parametri delle funzioni possono essere costituiti da aztanti
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0 da espressioni di vario genere, anche se questo poi si jpega ¢
una difficile leggibilita. In questo contesto, le costarttirgga sono
rappresentate generalmente delimitandole tra apici doppi

Tabella 97.9. Elenco degli operatori di confronto, degkatori
logici e delle funzioni logiche, comuni nei fogli elettrani
Espressione Descrizione
Uguale. Restituisc&ero se i valori delle|

x=y L .
espressionk e y sono uguali.

x<>y Diverso. Restituisc&/ero se i valori delle
espressionk e y sono diversi.

<y Minore. Restituiscé/erose x € minore di|
y.

oy Maggiore. Restituisc®¥erosex € maggio-|
rediy.

x<zy Minore o uguale. Restituiscéero se x &
minore o uguale g§.

xozy Maggiore o uguale. Restituis&erosex €
maggiore o uguale g

AND( o 7] ) AND. Restituisce vero se tutti gli argomen-

Exiv[ i ) ti hanno un valore pari sero

OR( Y. 4 ) OR. Restituisce vero se almeno uno degli

oxiyf 19 ) argomenti ha valore pari\éero.

NOTG) NOT. Restituisce vero se I'argomento ha

NON(X) un valore pari &alsoe viceversa.

Tabella 97.10. Elenco delle funzioni comuni per I'inserirtaedi
valori legati al tempo.
Espressione

Descrizione

DATE(anno, mese giorno)

Data. Produce il valore corrispondente alla

DATA(anno; mese giormo) data specificata con gli argomenti.

TIME( ore, minuti, second) Orario. Produce il valore corrispondente

ORARIO(ore; minuti; second) all’orario specificato con gli argomenti.

In un foglio elettronico comune, un’espressione esplisitintro-
duce cominciando con il carattete’. Per esempio, per ottenere
la somma delle celle A1 e B1, nella cella C1 si potrebbe inseri
I'espressioné=A1+B1’. In un’espressione esplicita, I'inserimento di
una stringa va fatto racchiudendola tra apici doppi, comguiesto
caso:="ciao a tutti" .

97.1.9 Esercizi

97.1.9.1) Con un foglio elettronico comune, nella cella A3 s
inserisce I'espressione seguente, premendmyio ] al termine,
ma si ottiene un errore. Da cosa deriva tale errore?

="ciao

97.1.9.2) Nella cella Al e stata inserita la stringaciao '; nella
cella B1 ¢ inserita la stringa'amore '. Nella cella D1 si inserisce
I'espressione =A1&B1’. Cosa appare poi nella cella D1? Per fare
in modo che nella cella D1 si veda il testo «ciao amore!», come
andrebbe modificata I'espressione inserita nella stessallz.

97.1.9.3) Nella cella B3 si vuole sommare il numero 123,4 al
contenuto della cella A1. Come si puo scrivere I'espressierin
B3?

97.1.9.4) Nella cella B3 si vuole sommare il contenuto delbelle
Al e A2, dividendo tale somma per il numero 123,4. Come si
puo scrivere I'espressione in B3?
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97.1.9.5) Nella cella B3 si scrive I'espressione seguent& si
ottiene un errore. Perché?

«
=A1+B3*5

97.2 Infroduzione a LibreOffice Calc

«
LibreOffice? € un applicativo per I'automazione ufficio completo,
che include il foglio elettronico, il programma di scritayril pro-
gramma di disegno, il programma di presentazione e anche alt
componenti. E disponibile per diverse piattaforme, inipatare per
sistemi MS-Windows, Solaris, MacOSX Intel e GNU/Linux. Que-
sto corso si basa sul foglio elettronico di LibreOffice, denmato
LibreOffice Calc, alla versione 3.

97.2.1 Aspetto generale
«
LibreOffice Calc, essendo un programma «grafico», si pragegit

vari sistemi operativi per cui € disponibile all'interno wina fine-
stra, dove il contenuto puo suddividersi sommariamenteeiparti:
quella superiore, un’area di lavoro centrale e una partgiore.

Figura 97.11. LibreOffice Calc durante il funzionamentoll&le
figura non appare la cornice della finestra, la cui forma dipen
dal sistema operativo e dalla configurazione del sistenfecgra
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Nella parte superiore appare il menu. Per selezionare uce del
menu ¢ sufficiente posizionarvi sopra il puntatore del mdosei
altra unita di puntamento) e fare un clic con il primo tastoogni
voce della barra del menu corrisponde una tendina con atite v
che si selezionano nello stesso modo. Per selezionareevedste
una voce del menu, senza I'uso del mouse, & sufficiente laioamb
zione di tasti Alt x], dovex € la lettera sottolineata della voce. Per
esempio, per aprire il menfile si puo utilizzare la combinazione
[Altf].

Figura 97.12. Barra del menu.
\[ile Modifica Visualizza Inserisci Formato Strumenti Dati Finestra ? x
Sotto alla barra del menu, appaiono solitamente due barsgdi
menti, costituiti principalmente da icone. La prima di ¢eedue
barre raccoglie degli strumenti generali, mentre la seaarglar-
da strumenti di composizione, o «formattazione», relatfNaspetto
del testo, dei valori numerici e delle celle.
Figura 97.13. Barra degli strumenti generali.
[B-E2H= SN YEXEE S Rk hoEaio 10|
Figura 97.14. Barra degli strumenti di composizione.
|| &) [erstionsas [0 H 6 C S 1 % 34 oXIes5 02 A
Scendendo ancora si trova una barra di controllo riguaedartella
attiva o I'insieme attivo di celle. All'interno di questatba si trova,
nell'ordine: il riferimento alla cella attiva o all'insieenattivo; alcuni
pulsanti per intervenire sull'inserimento dei dati; ungaridi digi-
tazione. Il riferimento alla cella o all'insieme di celletiab, € noto
come «casella nome».
Figura 97.15. Barra per il controllo dei contenuti delleleein
due contesti operativi differenti.
I EF
I AAXT
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Pulsante Descrizione

fx Guida all'inserimento di una funzione.

Z Guida alla sommatoria.

= Inizia I'inserimento di un’espressione (formula).
X Annulla l'inserimento.

% Accetta I'inserimento.

La parte centrale che costituisce I'area di lavoro, & uco&giscom-
posto in colonne e righe, dove ogni elemento del reticolo@&aah
la. Le righe sono precedute a sinistra da un pulsante conmien
corrispondente, iniziando da uno; le colonne sono preeeidual-
to da un pulsante con la lettera corrispondente, iniziaraleAb e
continuando unendo piu lettere assieme se necessario.

Figura 97.17. L’area di lavoro.

B [ c [ o [ e [ F [ G ]

Jololal ““I
I>

Nell’area di lavoro si distingue una «cella attiva», casti da quella
in cui si stanno inserendo o si potrebbero inserire dei d&lla

figura appena apparsa, la cella attiva € Al, essendo evalarda
una cornice leggermente piu spessa rispetto alle altre.

Alla destra del reticolo di celle appare una barra di scagrita ver-
ticale, con la quale & possibile far scorrere il contenutadeheda
(o del foglio) nell’area di lavoro. Nello stesso modo, aldiite appa-
re una barra di scorrimento orizzontale, la quale si arisoghdelle
funzionalita necessarie a scorrere le schede.

Figura 97.18. Barra di scorrimento orizzontale.
i[> [\ Fogliol {Foano2 £roaqliod |« | |
Nella parte sinistra della barra di scorrimento orizzatai trovano
quattro pulsanti, per far scorrere i lembi delle schede alicappa-
iono subito dopo. Cio € necessario quando le schede detiellaar
che compone lintero lavoro sono humerose e non possonoeesse
visualizzate contemporaneamente. La scheda attiva, owyezlla
che mostra i propri contenuti nell’area di lavoro, ha il piopembo
di colore piu chiaro, 0 comunque apparentemente sovrappai
altri.

Nella parte inferiore si trova la barra di stato, con le infazioni sul-
lo stato e la modalita di funzionamento del programma. Trlthe
cose si puo vedere se € attiva la modalita di scrittura carimgnto
0 in sovrascrittura (tastdifis]).

Figura 97.19. Barra di stato durante I'inserimento di datina
cella: nel primo caso ci si trova in modalita di scrittura con
inserimento, mentre nel secondo si € in sovrascrittura.
oo s [ [+

[io0% | ss¢ 510 [= [

[Fogio1/3 [Standara I Somma=0

[Fogio 173 Standard Sormazo

97.2.2 Navigazione nel menu

Per scorrere le voci del menu si puo utilizzare il mouse sgégon
il modo consueto per i programmi grafici. Eventualmente, lzon
tastiera si puo accedere al menu piu facilmente.

Premendo il tasto Alt] (quello a sinistra) si seleziona il menu,
evidenziando inizialmente la vodgle:

J{l:W Modifica Visualizza Inserisci Formato Strumenti Dati Finestra 2?2

A questo punto, se si preme una lettera tra quelle sottdaénea

le voci del menu, si ottiene I'apertura della tendina re&tiPer
esempio, premendo la lettera][ si ottiene I'apertura della tendi-
na della voce/isualizza La stessa cosa sarebbe stata ottenuta con le
combinazione Alt v].

Quando & attivo il menu, i tasti freccia consentono di seerievoci

che lo compongono: le frecce sinistra e destra consentopasdare
da una tendina all’altra; le frecce su e giu, consentonodalirsee le
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voci di una tendina. Se una voce contenuta in una tendinéiclar
in altre voci, quando il cursore € in posizione, il tasto cafréccia
a destra apre la tendina ulteriore. A titolo di esempio, sispao
osservare i passaggi successivi:

1. si preme il tastoAlt] per attivare il menu;

[#1EW Modifica Visualizza |Inserisci Formato Stru

2. si porta il cursore a destra con il tasfeefccia- destrd];

|£ile JUleliliite-l Visualizza Inserisci Formato Stru

3. si apre la tendina della voce attiva con il tasfegcia giu],
oppure con il tastolpvio];
‘Eile Visualizza Inserisci Formato Strui

¥ Annulla Elimina Ctrl+Z

Impossibile ripristinare Ctrl+Y
% Ultimo comando: Elimina Ctrl+Maiusc+Y

s Taglia Ctrl+X
- Copia Ctrl+C
Incolla Ctrl+v
Incolla speciale... Ctrl+Maiusc+V
=/ Seleziona tutto Ctrl4+A

Modifiche »

Confronta documento...

Cerca e sostituisci... Ctrl+F

Navigatore F5
- Intestazioni e pié di pagina...

Compila »
% Elimina contenuti... Canc

Elimina celle... Ctrl+-

Foglio »

Elimina interruzione manuale di pagina »

Collegamenti...
Plugin
& ImageMap
Oggetto y

4. si scorrono le voci premenddr§ccia giu], fino a raggiungere
con il cursore la vocé&oglic;

File JUGKIIEY Visualizza Inserisci Formato Stru
2 Annulla Elimina Ctrl+z
Impossibile ripristinare Ctrl+Y
& Ultimo comando: Elimina Ctrl+Maiusc+Y
» Taglia Ctrl+X
. Copia Ctrl+C
Incolla Ctrl+Vv
Incolla speciale... Ctrl+Maiusc+V
= Seleziona tutto Ctrl+A

Modifiche »

Confronta documento...

Cerca e sostituisci... Ctrl+F

Navigatore F5
= Intestazioni e pié di pagina...

Compila »

% Elimina contenuti... Canc
Elimina celle... Ctrl+-
Foglio »
Elimina interruzione manuale di pagina »
Collegamenti...
Plugin

& ImageMap
Oggetto »

5. si preme il tasto fieccia destrd, oppure [nvio] per aprire il
sottomenu.
File JUIKIIEY Visualizza Inserisci Formato Strumenti Dati Fii

2 Annulla Elimina Ctrl+z
Impossibile ripristinare Ctrl+Y
% Ultimo comando: Elimina Ctrl+Maiusc+Y

¢ Taglia CtrI+X
- Copia Ctrl+C
Incolla Ctrl+v
Incolla speciale... Ctrl+Maiusc+V
1=/ Seleziona tutto Ctrl+A

Modifiche »

Confronta documento...

Cerca e sostituisci... Ctrl+F

Navigatore F5
= Intestazioni e pié di pagina...

Compila »
% Elimina contenuti... Canc
Elimina celle... Ctrl+-

Foglio »
Elimina interruzione manuale di pagina »

Seleziona...
Collegamenti... __Elimina...
Plugin
51 ImageMap
Oggetto P

Durante la navigazione del menu, per selezionare una vedai-vi
le, & possibile anche premere il tasto della lettera sotata: se
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nel contesto in corso la stessa lettera € sottolineata ivgii la

si pud premere piu volte fino a quando si raggiunge quelladdesi
rata. Se si premeAlt], si ottiene la chiusura istantanea del menu;
se invece si premeHsd), si chiude soltanto la tendina piu interna
che risulta aperta, fino ad arrivare, progressivamentasaita dalla
navigazione del menu.
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97.2.3 Esercizi

97.2.3.1) Utilizzando il mouse (o un dispositivo equivaléa),
come si raggiunge la vocé-ormato, Aree di stampa, Definiscl?

97.2.3.2) Utilizzando la tastiera e limitandosi all'uso d{ Alt] e
dei tasti freccia, come si raggiunge la voc&ormato, Aree di
stampa, Definiscl?

97.2.4 Navigazione nell’area di lavoro

All'interno dell’area di lavoro, cio che rappresenta laladttiva €
un cursore all'interno di tale area. Si puo spostare questsoce
con un clic sopra una cella, facendo in modo che questo @issor
sposti [i immediatamente, oppure si possono usare i t&scift o
altri, anche attraverso combinazioni, per spostamentsefisticati,

come descritto nella tabella successiva.
Tasto o com{

binazione di Spostamento ottenuto
tasti

Sposta il cursore alla cella adiacente sinistra.

Sposta il cursore alla cella adiacente destra.

Sposta il cursore alla cella adiacente superiore.

Sposta il cursore alla cella adiacente inferiore.

Sposta il cursore nell’area di lavoro all'inizio della riga

in cui ci si trova. . )
Porta il cursore sull'ultima colonna che contenga |dei

dati, imanendo pero sulla stessa riga di partenza.
Porta il cursore sulla prima colonna della riga]di
partenza.
Porta il cursore sullultima colonna della riga [di
partenza.
Porta il cursore sulla prima riga della colonna|di
partenza.
Porta il cursore sullultima riga della colonna |[di
partenza.

Porta il cursore sulla cella Al.
Porta il cursore sulla cella che rappresenta l'ultima figa
e l'ultima colonna che contenga dei dati.
Porta il cursore in alto di una pagina, rimanendo nella
stessa colonna di partenza.
Porta il cursore in basso di una pagina, rimanendo nella
stessa colonna di partenza.

Passa alla scheda precedente.

‘
‘

97.2.5 Esercizi

Passa alla scheda successiva.

Conferma un eventuale inserimento in corso e sposta il
cursore alla cella inferiore, nella stessa colonna.

97.2.5.1) Utilizzando il mouse (o un dispositivo equivalda),
come si raggiunge la cella A1, mentre, per qualche motivo, si
trova vicino alla cella AZ99?

97.2.5.2) Utilizzando la tastiera, come si raggiunge la dalA1,
mentre, per qualche motivo, ci si trova vicino alla cella AZ®?
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97.2.5.3) Utilizzando la tastiera, come si raggiunge la pma

colonna nella riga in cui si trova gia il cursore dell’area di
lavoro?

97.2.5.4) Utilizzando la tastiera, come si raggiunge la pma
riga nella colonna in cui si trova gia il cursore dell’area di
lavoro?

97.2.5.5) Utilizzando il mouse (o un dispositivo equivalda),
come si raggiunge la scheda «Foglio3»?

97.2.5.6) Utilizzando la tastiera, come si raggiunge la seda
«Foglio3»?

97.2.6 Aspetto del puntatore del mouse

Il puntatore del mouse cambia forma a seconda del contesto &
trova, suggerendo la funzione che si andrebbe ad attivaragardo

il primo tasto. La tabella successiva mostra e descrivetosegni.
Aspetto del
puntatore Contesto
I Il puntatore € su una zona dove € possibile inserirg del
testo.
n Indica la possibilita di eseguire una copia per
trascinamento.
Mentre € attivo un oggetto sovraimposto alla scheda
- attiva, il puntatore indica la possibilita di spostarlo.
Il puntatore & sul confine tra una colonna e l'altra, dove
“+ e possibile ridimensionare la larghezza della colonna a
sinistra.
Il puntatore & sul confine tra una riga e l'altra, dove &
+ possibile ridimensionare I'altezza della riga in alto.
B Puo ridimensionare verticalmente un oggetto.
- Puo ridimensionare orizzontalmente un oggetto.
Essendo il puntatore nell'angolo inferiore destro dijun
N oggetto, consente di ridimensionarlo, sia verticalmente,
sia orizzontalmente.
Essendo il puntatore nell’angolo inferiore sinistro dijun
K oggetto, consente di ridimensionarlo, sia verticalmente,
sia orizzontalmente.
Essendo il puntatore nell'angolo superiore sinistro dj un
S oggetto, consente di ridimensionarlo, sia verticalmente,
sia orizzontalmente.
Essendo il puntatore nell’angolo superiore destro di un
A oggetto, consente di ridimensionarlo, sia verticalmente,
sia orizzontalmente.
In situazioni differenti il puntatore ha I'aspetto di uha
* freccia obliqua.

97.2.7 Selezione nell’area di lavoro

Per intervenire in una cella singola o in un insieme di ceilen
comandi appropriati, € necessario prima individuare taseime,
attraverso la selezione di cio a cui si vuole fare riferineent
Figura 97.28. Selezione di una cella singola (B3), di unaazon
di celle (A2:B6), di un insieme costituito da pitu zone di eell
(A2:A6, B3:C4, B7:C9).
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Figura 97.29. Selezione di una colonna (B), di una gruppo
adiacente di righe (da 4 a 7), di tutta la scheda.
A B C

[ ]
1
2
3
a
5
6
7
8
)
10
11

Tabella 97.30. Procedimento per la selezione delle celle.
Selezione di Procedimento
con un clic del primo tasto del mouse sy
la cella scelta, oppure spostando il cursore
all'interno del foglio di lavoro, con i tasti
freccia e gli altri tasti e combinazioni che
possono spostarlo;
con un clic del primo tasto del mouse su
una cella che rappresenta un angolo del-
la zona voluta, trascinando fino allangglo
opposto; oppure, con la tastiera, spostando
il cursore in un angolo della zona, quin
mantenendo premuto il tast®iuscold,
spostando ancora il cursore fino all'angol
opposto;
con un clic sulla lettera di intestazione

della stessa; . ]
con un clic sulla lettera di intestazip

ne della prima colonna voluta, trascinan-
do nella direzione delle altre colonne da

selezionare;
con un clic sul numero di intestazione della

riga (a sinistra);
con un clic sul numero di intestazione del-
la prima riga da voluta, trascinando nella
direzione delle altre righe da selezionare;
un insieme costituito dain tal caso si deve usare il mouse soltanto
pill zone distinte (even-e si procede come per le selezioni gia de-
tualmente anche colonne scritte, mantenendo premuto il tastotfl ]
righe intere) dopo la prima selezione;

con un clic sul rettangolo che congiunge
le intestazioni numeriche di riga e quelle
letterali di colonna.

una cella singola

una zona di celle

[0]

una colonna intera

pit colonne adiacenti

unariga intera

piti righe adiacenti

tutta la scheda

97.2.8 Esercizi

97.2.8.1) Utilizzando il mouse (o un dispositivo equivaléa),
come si seleziona la zona di celle A7:C9?

97.2.8.2) Utilizzando la tastiera, come si seleziona la zali
celle A7:C9?

97.2.8.3) Utilizzando il mouse (o un dispositivo equivaléa),
come si seleziona la zona di celle A7:C9 e la zona D3:F7?

97.2.8.4) Utilizzando il mouse (o un dispositivo equivalda),
come si selezionano le colonne B, D, E e G?

97.2.8.5) Utilizzando il mouse (o un dispositivo equivaléa),
come si selezionano tutte le celle del foglio attivo?
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97.2.9 Regolazione delle dimensioni delle celle
«

Le celle del foglio di lavoro possono essere ridimensiortateendo
presente che tale modifica coinvolge anche le altre neléaaigella
colonna, a seconda di quale dimensione si va a modificaren&er
dificare le dimensioni delle celle si interviene generaltaeson il
mouse, sull'intestazione di riga o di colonna, a cavallaitta riga e
I'altra, o tra una colonna e I'altra, trascinando fino al iaggimento
della dimensione desiderata.

Figura 97.31. A sinistra si vede il ridimensionamento in-cor

so della terza riga; a destra si vede il ridimensionamentia de

colonna C.

H20 Tl fx 2 = [ [H20 Larghezza: 2,97 cm
A | B

[ c | A [ B []c ]

]

Altezza: 0,71 cm

a‘WHH

i

o

I
=

~

Per ridimensionare una colonna o una riga, si puo intergenimo-
do piu semplice, attraverso la tastiera: si posiziona isore del-
I'area di lavoro su una cella da prendere come riferimenimdi,
con la combinazioneAlt freccia..] si cambiano le dimensioni del-
la stessa, coinvolgendo la riga o la colonna, a secondapteldii
ridimensionamento.

Si pud applicare una dimensione precisa alla colonna o it r
selezionandola e richiamando dal menu la vBoemato Riga Al-
tezza ovvero Formatg Colonna LarghezzaSi puo regolare la di-
mensione di piu righe o di piu colonne, simultaneamentezse!
nandole e regolando la dimensione di una di queste. Si pugtaec
re alla regolazione precisa delle righe o delle colonne, wome-
nu contestuale che si ottiene con un clic del terzo tasto delse
sull'intestazione delle righe o delle colonne.

Figura 97.32. A sinistra la selezione delle righe 3 e 4 coreihin
contestuale aperto; a destra la selezione delle colonne AanB
il menu contestuale aperto.

B £
Formatta celle...

. Larghezza ottimale colonna...

f Inserisci colonne
'E Elimina colonne
% Cancella contenuti...

1
2
3
a
5
6
7
8
b

Nascondi
Mostra

% Cancella contenuti...

1 = s Taglia
1? Nascondi - Copia
—i Mostra
71; & Tag{ia
1¢ Copia

Le righe e le colonne possono essere ridotte a un’altezzéamun
piezza nulla, per nasconderne il contenuto. In tal case, genvie-
ne sfruttare la funzione apposita, ottenibile dal menu\alee For-
matq Riga NascondiovveroFormatg Colonnga NascondiNatural-
mente, la stessa funzione e disponibile anche nel menustoate,
come si vede dalla figura appena mostrata.

97.2.10 Esercizi

«

97.2.10.1) Utilizzando il mouse (o un dispositivo equivatge),
come si regola I'altezza della riga 5?

«

97.2.10.2) Utilizzando il mouse (o un dispositivo equivatee),
come si regola I'altezza dellariga 5 e della riga 7, in modo

simultaneo?
«

97.2.10.3) Utilizzando la tastiera, come si regola 'altea della
riga 7 e la larghezza della colonna C?

«
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97.3 Bordi, sfondi e fusione celle

«
Per la presentazione dei dati si richiede generalmentefiaizie-
ne di bordi per le celle ed eventualmente di sfondi coloBxdidi e
sfondi possono essere inseriti in modo rapido, attravensostru-
mento approssimativo, oppure in modo preciso, richiaméadoce
apposita dal menu.

97.3.1 Definizione dei bordi associata alla cella
«

Il bordo € un’informazione che LibreOffice Calc associa atide,
tanto che due celle adiacenti possono avere nella lineardatto
dei bordi differenti: in tal caso vince quello piu spesso mooque
ritenuto pit importante.

Il fatto che i bordi siano indipendenti, cella per cella, leianche
dire che se esiste un bordo inferiore della cella C3, a nefaes
tentare di toglierlo o di modificarlo dalla cella C4, cercamli agire
sul bordo superiore di questa.

97.3.2 Esercizi

«

97.3.2.1) Trale colonne C e D appare un bordo che occupa le
righe dalla terza alla quinta. Volendo togliere il bordo, si
selezionano le celle da C3 a C5 e si elimina il bordo destro. Ma

se cio non dovesse funzionare, quale sarebbe la ragione?
«

97.3.2.2) Lacella A1 ha un bordo destro, di colore nero e con
uno spessore di un punto; la cella B1 ha un bordo sinistro di
colore rosso, con uno spessore di due punti. Quale linea side
tralacella Al e B1?

«

97.3.3 Bordi rapidi

«
Nella barra degli strumenti di composizione, si trova ndmente
I'icona seguente, dalla quale si accede a una finestra peseli
mento rapido di bordi. C’'e perd un inconveniente: si gestiscsolo
bordi neri di 0,05 punti.

Figura 97.33. A sinistra l'icona della barra degli strumaeit
composizione, con la quale si apre la finestra dei bordi rapid
visibile a destra. Per chiudere la finestra dei bordi ragidiuf-
ficiente premere il tastogsc] quando questa € attiva (in primo

piano).
O o
) ]
== = e

| bordi rapidi si applicano a una zona di celle singola, digtien-
do tra bordi esterni e bordi interni: i bordi esterni sono Itjkl
contorno della zona, mentre quelli interni sono gli altri.

Tabella 97.34. Funzione delle varie icone della finestrdbdedli

rapidi.
Icona Effetto
Annulla i bordi di tutte le celle selezionate.
Mette un bordo predefinito sul contorno estefno
verticale sinistro delle celle selezionate.
Mette un bordo predefinito sul contorno esterno

verticale destro delle celle selezionate.
Mette un bordo predefinito sul contorno estefno

orizzontale superiore delle celle selezionate.
Mette un bordo predefinito sul contorno

orizzontale inferiore delle celle selezionate.
Mette un bordo predefinito sul contorno estefno

verticale sinistro e destro delle celle selezionate.
Mette un bordo predefinito sul contorno estefno

orizzontale superiore e inferiore delle celle selezionate
Mette un bordo predefinito su tutto il contorno este{no
delle celle selezionate.

esterno

I
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Icona Effetto

E Mette tutti i bordi orizzontali, interni ed esterni.

E Mette tutti i bordi orizzontali, interni ed esterni, e quell
verticali esterni. )

ED Mette tutti i bordi verticali, interni ed esterni, e quélli
orizzontali esterni.

E Mette tutti i bordi orizzontali e verticali, interni ed
esterni.

97.3.4 Esercizi

97.3.4.1) Siseleziona la zona B2:D3 che inizialmente € paidi
bordi. Con i bordi rapidi, cosa occorre scegliere per bordae il
lato sinistro delle celle B2 e B3?

97.3.4.2) Siseleziona la zona B1:F10 che inizialmente e aidi
bordi. Con i bordi rapidi, cosa occorre scegliere per bordae
tutti i lati esterni e solo quelli verticali interni?

97.3.5 Bordi attraverso il menu

Per definire i bordi di una zona di celle, in modo piu dettdglizi
deve selezionare la funzione del merarmatoq Celle Bordg che si
puo abbreviare dal menu contestuale Eammatta celleBorda

Figura 97.35. Maschera della funzioRermatq Celle Borda

Numeri| Carattere | Effetto carattere | Allineamento Bordo|Sfondo| Protezione celle |

Cornice Linea Distanza dal contenuto
Standard Stile Sinistra 0,35mm EIZ
PEEEE - Senza - E -

Destra 0,35mm EI.
Personalizzato 0,50 pt =
1,00 pt Alto 0,48mm 3-
2,50 pt [o4smm 3
4,00 pt Basso 0,48mm ~
5,00 pt ¥ Sincronizza
1100t
Colore
Il Nero -

Ombre
Posizione Distanza Colore
| [ ] ) ) L76mm 3 I Grigio E

‘ oK | Annulla | 2 | Ripristina

Nella parte centrale della maschera é possibile definifpdldi li-

nea, lo spessore e il suo colore. A destra & possibile regibltaargi-
ne interno delle celle, in modo che il contenuto non vada dattm
delle linee di contorno. A sinistra & possibile mettere di¢og le
linee del bordo, con la massima liberta; eventualmenteqonasss-
sere messe anche delle sbarre oblique, interne alle celfegovio
mostrati alcuni esempi dell’effetto che si puo ottenereria mona di

celle di 3«3 elementi.

modello zona di celle selezionata

| !
N umuumum} I I
modello zona di celle selezionata
|||||||||||||||||h>
modello zona di celle selezionata

e |

«

«

«

«
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97.3.6 Sfondi

In condizioni normali, lo sfondo di una cella & «trasparente al-
ternativa gli si puo assegnare un colore uniforme, da sEreglia una
tavolozza, pill 0 meno estesa. Si puo usare la funzione rajaita
barra degli strumenti di composizione, oppure dalla voceenu
Formato Celle Sfondo

Figura 97.39. Sfondi rapidi: si vede I'icona della barraldsu-
menti di composizione e la finestra relativa aperta. Perderi
la finestra degli sfondi rapidi, & sufficiente premere ilad&sc]
guando questa € attiva (in primo piano).

r
@ - |Trasparente |
EEEEEELL B
N EE | EEEN
CIm(m_| | ]
EEENE EEEE
EEEEEEE 5
BRI T 1T e
EEEE [N
EEEEEEEET
i I
"HN ER E .
mEE

Figura 97.40. Maschera della funzioRermatq Celle Sfondo

Numeri| Carattere | Effetto carattere | Allineamento | Bordo Sfondo| Protezione celle |

rasparente

Bl ||
| HE NN = =

| Trasparente

oK | Annulla 2 Ripristina

97.3.7 Fusione delle celle

Dal punto di vista visivo, un gruppo di celle rettangolar® mssere
fuso assieme, in una cella sola. In pratica, si tratta dellla del
gruppo che si trova nell’angolo superiore sinistro, la gskspande
fino a coprire lo spazio delle altre.

Figura 97.41. Icona della barra degli strumenti di comgosiz,
per ottenere la fusione o lo scioglimento delle celle. Sievid
stessa icona in due contesti differenti: avendo seleziodelle
celle da fondere o delle celle che possono essere sciolte.

=

Per unire e separare le celle attraverso le funzioni del pesuorre
selezionard-ormato Unisci cellee scegliere poi I'azione voluta.

Come gia accennato, non si tratta di una fusione vera e prapa
di un’estensione della prima cella (quella dell’angoloesigre sini-

stro nell’'ambito della zona in questione). Pertanto, ilteomto della
cella ottenuta dalla fusione € quello della prima. Quandm&cono
assieme delle celle che hanno gia dei contenuti, se oltepalina
cella ce ne sono degli altri, viene chiesto se quelli vanasfériti

nella prima cella (quella che si rappresenta effettivaserertan-
to, rinunciando a questa eventualita, diventa possibsearadere dei
dati sotto a una cella che ricopre una dimensione piu graneen

generale € bene non utilizzare questo metodo di lavoraaredt di

lasciare dei dati nascosti sotto a un insieme di celle fusierme.
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97.3.8 Esercitazione pratica

«
Questa esercitazione introduce un lavoro sulle fatturedeve es-
sere conservato per delle verifiche successive. Inizigiengndeve
salvare il lavoro con il nomé#attura-00.ods .

Si richiede di predisporre esattamente una griglia di célldase
alla struttura che si vede nella figura successiva, facetidnzione
alla fusione delle celle. Nella seconda figura si vede megliche
modo devono essere applicati i bordi alle celle, tenendsemte che
va usato generalmente lo spessore di 0,05 punti, a partoilds to-
tale che ha uno spessore di due punti. Tutte le righe hanadtezva

di 0,57 cm (5,7 mm); le colonne hanno diverse larghezze: 1@, per

le colonne A e K; 1,5 cm per le colonne B, D, E, F, G,He J; 3cm
perle colonne C e .

Figura 97.42. Griglia delle celle e delle funzioni da appie
per la realizzazione dell’esercitazione. La scritta sionpsta
non deve apparire.
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Figura 97.43. Aspetto finale, senza griglia, per sapere dove
applicano i bordi. La scritta sovraimposta non deve apparir
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97.4 Configurazione della stampa

Se si scrivono dei dati all'interno di una scheda del fogl@iteonico

di LibreOffice Calc, senza specificare alcunché riguardm stthm-
pa, il programma fa quello che puo per produrre il lavoro seco
un’'impaginazione predefinita. Diversamente si puo specgitarea
da stampare e altre opzioni riferite alla stampa.

97.4.1 Area da riservare alla stampa

Se non si specifica diversamente, tutto quello che vieneiiosa
una scheda viene stampato; altrimenti, va usate la fundeimenu
Formatq Area di stampa

Figura 97.44. Mentrormatq Aree di stampa

‘Eile Modifica Visualizza Inserisci feuClel] Strumenti Dati Finestra ?
Formattazione standard Ctrl+M

Celle... Ctrl+1
Riga

Colonna

Foglio

Unisci celle

»
»
»
»

Pagina...
Aree di stampa »

Carattere...
Paragrafo...
Maiuscole/minuscole

Inizialmente si seleziona la prima zona da stampare defledscat-
tiva e si richiede la funzion€ormatq Area di stampaDefinisci In
questo modo, della scheda attuale si ottiene esclusivan@stam-
pa della zona selezionata, eliminando eventuali selepi@uedenti.
Poi, se nella stessa scheda ci sono altre informazioni chende
apparire in una pagina separata, si seleziona un’altracamaren-
dente tali altre informazioni (o parte di esse) e si richikediinzio-
ne Formatq Area di stampaAggiungi. Si pud continuare cosi ad
aggiungere altre zone da stampare in pagine separate.

La funzione Formatq Area di stampaRimuovi elimina tutte le
selezioni della scheda corrente.
La funzioneFormatq Area di stampaModifica, consente di inter-
venire manualmente nella definizione delle zone da stampainda
possibilita di specificare anche una riga e di una colonngpatere
per ogni pagina.
Figura 97.45. Funzion€ormatq Aree di stampaModifica Si
vogliono stampare le zone A1:D6 e E10:H18, con l'aggiunta ch
la prima riga (1) e la prima colonna (A) appaiono anche nella
pagina della seconda zona selezionata.

& Aggiungi
£ Rimuovi

» £ Modifica...

=
[ definito dall'utente - 7| [$A$1:9D$6:9E$10:5H$18 n -
o Annula |
Riga da ripeter
[ definito dall'utente - | |$1 i 2
Colonna da ripeter
[ definito dall'utente - = fsa G

97.4.2 Configurazione della pagina

Va osservato che, con LibreOffice Calc, la configurazion&ags-
gina si raggiunge con la funziorformatq Pagina al contrario di
altri programmi che invece mettono tale voce nel méiia. Si ot-
tiene una finestra suddivisa in schede, di cui si descrivenpid
importanti.
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Figura 97.46. FunzioneFormatq Pagina Pagina con le
impostazioni predefinite.
Gestione Pagina|Bordo | Sfondo | Riga d'intestazione | Pié di pagina | Foglio |

Formato foglio
Formato A4 -]

Larghezza 21,00cm E]:
Altezza 29,70m 3

Allineamento © Verticale

 Orizzontale Cassetto [Da impostazione stampante]~

Margini ioni layout
A sinistra 2,00cm 3: Layout di pagina Destra e sinistra B
A destra 2,00cm E]: Formato 1,2,3,.. -

In alto 2,00cm 3: Allineamento tabella I~ Orizzontale
= I Verticale
In basso 2,00cm 3.

OK I Annulla | i | Rigristinal
Nella mascherd&ormatq Pagina Paginacome si vede nella figura,
a sinistra si puo definire il formato della carta, il suo oté&nento
e i margini. Sulla destra € possibile richiedere di centcaeche si
stampa orizzontalmente e verticalmente.

Figura 97.47. Funzion&ormatq Pagina Riga d’intestazione
con le impostazioni predefinite: la riga di intestazionetivat

Gestione | Pagina| Bordo | Sfondo Riga d'lntestnzlone| Pié di pagina | Foglio |

Intestazione
¥ Attiva riaa d'intestazione

¥ Contenuto uauale destra/sinistra

Margine sinistro m
Margine destro ’m
Distanza 0,25cm E‘:
Altezza 'm

¥ Adatta altezza dinamicamente

Extra... Madifica... |

’0—K| Annulla | 2 | Ripristinal
Nella mascherd&ormatg Pagina Riga di intestazionecome si ve-
de nella figura, € possibile attivare I'inserimento di urgardi in-
testazione, tra la fine del margine superiore e l'inizio deitenu-
to da stampare. Per modificare la riga di intestazione incggroe
selezionare il pulsante grafiddodifica

Figura 97.48. Funzion&ormatq Pagina Riga d’intestazione
Modifica con le impostazioni predefinite: viene mostrato al
centro il nome della scheda attiva.

Area sinistra Area centrale Area destra oK |
oglial
Annulla
|
Intestazione [Fogtion |

intestazione personalizzate A | @7 | L[ e | =] o]

Nota

Usare i pulsanti per modificare il tipo di carattere
o per inserire comandi speciali come data, ora, ecc.

La mascherdormatq PaginaPié di paginafunziona in modo ana-
logo a quella per l'intestazione. In questo caso si trattandispazio
che siinserisce tra il margine inferiore della pagina e fiiteauto da
stampare.
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Figura 97.49. Funzion&ormato Pagina Pie di paginacon le
impostazioni predefinite: il piede di pagina é attivo.

Gestione | Pagina| Bordo | Sfondo| Riga d'intestazione Pié di pagina | Foglio |

Pie di pagina
¥ Attiva pié di pagina

¥ Contenuto uauale destra/sinistra

Margine sinistro ’m
Margine destro ’m
Distanza ’m
Altezza ’m

¥ Adatta altezza dinamicamente

Extra... Modifica... I

OK | Annulla | 2 | Ripristina |

Figura 97.50. Funzion€&ormatq Pagina Pie di paginaModi-
fica, con le impostazioni predefinite: viene mostrato al ceritro i
numero della pagina.

Area sinistra Area centrale Area destra oK |
Fagnal
Annulla
I
Pié di pagina [Pagina 1 |

Pié di pagina personalizzato i‘ EI;J Ljﬂ _jlil

Nota

Usare i pulsanti per modificare il tipo di carattere
o per inserire comandi speciali come data, ora, ecc.

La maschera che si ottiene dalla funzidrermatg Pagina Foglio,
€ molto importante e va considerata attentamente.

Figura 97.51. FunzioneFormatqo Pagina Foglio, con le
impostazioni predefinite.

Gestione | Pagina| Bordo | Sfondo | Riga d'intestazione | Pié di pagina Foglio|

pagine
© Dall'alto in basso. poi a destra

© Da sinistra a destra. noi in basso

~ Primo numero di paaina 1 z
Stampa
I Intestazioni colonna/riaa ¥ Diaarammi
I Grialia ¥ Oaaetti di diseano
" Note I Formula

¥ Oaaetti/immadaini ¥ Valori zero

Scala
Modo scala
Riduci/ingrandisci stampa E' Fattore di scala 100% 3:
OK Annulla | 2 | Ripristinal

Nella parte superiore della maschera di configurazione gilptes
definire la sequenza delle pagine e il primo numero di padies.
la fascia centrale e possibile richiedere di visualizzakarstampa
le intestazioni di riga e di colonna (i numeri delle righe ddge-
re delle colonne), una griglia per evidenziare le aree omigupalle
celle (anche se non sono stati definiti dei bordi in modo etp)i
le note eventuali, le immagini e gli altri oggetti, i diagramn(ovve-
ro i grafici), i disegni, le formule e i valori a zero. La figuraostra
le impostazioni predefinite e da cid si comprende che quaoto n
e selezionato rappresenta una richiesta particolarettospemodo
consueto di stampare il contenuto di un foglio. Nella parferiore
€ possibile stabilire la scala di riproduzione, dove nefjari gia ap-
parsa e attiva la scelta di una scala proporzionale, da gefinmo-
do percentuale rispetto alle dimensioni effettive; le fegseguenti
mostrano gli altri casi possibili:
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Scala

Modo scala Larghezza in pagine 1 =

[Adatta area di stampa a larghezza/altezza El A i e 1

Scala
Modo scala

|Numero massimo di pagine j Numero di pagine 1 3]

Nel primo caso si danno delle misure massime in larghezzazzal,
come quantita di pagine; nel secondo si specificano semptiote
quante pagine si vogliono al massimo. Evidentemente, gitifsia
che il programma deve calcolare una scala adatta a far suttoe t
sia nello spazio massimo definito.

97.4.3 Verifica

«
Si riapra il file ‘fattura-00.0ds ' creato nell'esercitazion@7.3.8
e lo si salvi con il nomeéfattura-01.ods "

Si deve procedere quindi a impostare I'area di stampa, Spmn-
dente alla zona A1:K47. Quindi va configurata la pagina in anod
da utilizzare il formato A4, con margini di un centimetro egni
lato, senza riga di intestazione e senza pie di pagina,ar@troriz-
zontalmente il contenuto nella pagina (verticalmente dawanere
allineato normalmente).

Si deve procedere a produrre due stampe: una «normale» lgain’a
in cui si visualizza la griglia delle celle e l'intestaziodé riga e

di colonna, come nelle immagini successive. Il lavoro statmwa
consegnato per la valutazione.

Figura 97.54. Stampa «normale». La scritta sovraimposta no
deve apparire.
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Figura 97.55. Stampa con la griglia e le intestazioni di Bgdi
colonna. La scritta sovraimposta non deve apparire.
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97.5 Inserimento, variazione, collocazione e
composizione dei dati nelle celle

L’inserimento di un dato in una cella si ottiene generalraetit
gitandolo mentre il cursore dell'area di lavoro si troval@wdella
voluta, concludendo I'operazione con la pressione deb fdstio].
Il dato inserito puo essere rappresentato allineandola gella in
vario modo; inoltre, pud essere rappresentato in modi slivera
esteticamente, sia nel significato numerico che pud assumer

Per modificare le caratteristiche associate alla cellssaiaifunzio-
ne del menuFormatq Celle la quale si puo attivare anche con la
combinazione di tastitrl 1].
Tasto o com{

binazione di Effetto

tasti

'

97.5.1

Fa apparire la finestra di controllo delle caratteristiche
associate alla cella.

Inserimento e variazione

Come gia accennato all'inizio del capitolo, I'inserimewtiain dato
richiede semplicemente la collocazione del cursore delai lavo-
ro sulla cella desiderata e la digitazione dell'informa&pconclusa
con la pressione del tasttnyio].

Figura 97.57. Le tre fasi dell'inserimento: collocaziore dur-
sore nell'area di lavoro, la digitazione, la conclusione d¢a
pressione di [nvio]. Al termine il cursore si sposta nella cella
successiva.

B Has=C|FE __ AaX/law |& 1AS =
C 7 e [ [ o e

1 1 1

3 — T

i i r

4]

In alternativa, per iniziare un inserimento & possibile fan clic con
il primo tasto del mouse sulla riga di digitazione che fa paktlla
barra dei contenuti. Nella figura successiva si vede l'ingento in
quattro fasi: nella seconda fase si vede il cursore di digitee che
lampeggia nella riga in alto.
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Figura 97.58. Inserimento attraverso la riga di digitazidella
barra per il controllo dei contenuti: collocazione del aresnel-
I'area di lavoro, clic con il primo tasto del mouse sulla rdjali-
gitazione, digitazione, la conclusione con la pressiorjéndio].
Al termine il cursore si sposta nella cella successiva.

AKX

A2 = A X 7 [cad
[ ] A B

[ G

L’inserimento di un dato in una cella produce il rimpiazzd sieo
contenuto precedente. Eventualmente, un inserimentoane an-
cora stato concluso con la pressione ldvjo], puo essere annulla-
to premendo il tastolsc], ovvero selezionando il pulsani=della
barra del controllo dei contenuti, produce lo stesso effett

La variazione del contenuto di una cella puo avvenire secatid
verse modalita operative che portano comunque allo stessgtato.

Il modo pit semplice per iniziare la modifica di una cella dstes
nella pressione del tasté2]: appare il cursore di scrittura alla fine
del contenuto della cella e con i tasti freccia & possibitestgrsi nel-
la posizione desiderata per correggere il contenuto. Airchjgesto
caso si conclude I'operazione con il tastavfio], oppure si annulla
con il tasto [Esd].

Con il mouse € possibile iniziare la modifica del contenuttadella
in cui si trova il cursore, con un clic nel testo che apparéarméa
di digitazione; oppure, con un clic doppio sulla cella da ifiodre.

97.5.1.1 Inserimento di un’interruzione di riga nel testo di

una cella
«

Il testo inserito in una cella puo essere mandato a capo, omo
esplicito, con la combinazione di tastC{rl Invio]. Si ottiene il ri-
sultato in fase di inserimento o in fase di modifica, ma I'agmon
funziona se l'inserimento o la modifica inizia con un cliclagiga

di digitazione, sulla barra per il controllo dei contenuti.

Tasto o com
binazione di Risultato

tasti

Esc Annulla I'inserimento o la modifica in corso.

In fase di inserimento o di modifica del contenuto| di
una cella, di norma inserisce un'’interruzione di riga,
mandando a capo il testo successivo.

Conferma l'inserimento e sposta il cursore alla cella
inferiore, nella stessa colonna.

97.5.2 Collocazione nella cella

«
La cella € uno spazio rettangolare in cui si va a collocarsmtorma-
zione che produce un risultato grafico. Tale informazionegssere
allineata rispetto alla cella e puo avere un margine risgtbordi.

Figura 97.60. Margini interni alla cella.

A

margine superiore

1 123,456

margine inferiore

margine sinistro
L’allineamento dei dati in una cella viene considerato zoital-
mente e verticalmente. Nella barra degli strumenti di cosigo-
ne appaiono generalmente dei pulsanti per I'allineameriizan-

margine destro
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tale, ma la funziong~ormatq Celle Allineamentq offre tutte le
funzionalita disponibili.

Figura 97.61. Allineamento orizzontale attraverso i putisdella
barra degli strumenti di composizione.

|
|
il
(il

Figura 97.62. Maschera della funzioRermato Celle Allinea-
mentq con le impostazioni predefinite delle celle.

Numeri| Carattere | Effetto carattere Allineamento|Bordo | Sfondo| Protezione celle |

Allineamento testo
Orizzontale Rientro Verticale
|Standard j |\l|)l ﬂ |Standard j
Ori del testo
_ Gradi I Sovrannosizione verticale
. .
% o E
- ABCD
Yy l Bordo di riferimento
e (= 5]
Proprieta
™ Scorrimento testo automatico
I Sillabazione attiva
" Adatta alle dimensioni della cella
‘ oK I Annulla I ? | Ripristina

Tabella 97.63. Le modalita di allineamento principali.

Allineamento Allineamento vertica
Effetto .

orizzontale le

a destra in basso

al centro in basso

a sinistra in basso

a sinistra al centro

a sinistra in alto

al centro in alto

a destra in alto

a destra al centro
123,456 al centro al centro

97.5.3 Rotazione del contenuto della cella

Il contenuto della cella pud apparire orientato nel modorrize
le», oppure ruotato di una quantita di gradi stabilita. Lazio-
ne Formatq Celle Allineamentq offre la possibilita di modificare
I'orientamento.
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Figura 97.64. Maschera della funzio@®rmato Celle Alli-
neamentpcon un testo inclinato di 45°, rispetto alla scrittura
normale.

Numeri| Carattere | Effetto carattere Allineamento | Bordo | Sfondo | Protezione celle |

Allineamento testo
Orizzontale Rientro Verticale
[standard Elf opt =] [standard |
Ori del testo
i g Gradi ™ Sovrannosizione verticale
. P
» s 45 -
x '96’ 1
Y l Bordo di riferimento
) i)
Proprieta
™ Scorrimento testo automatico
I Sillabazione attiva
I~ Adatta alle dimensioni della cella
‘ oK | Annulla | 2 | Ripristina I

Nella definizione dell'orientamento del contenuto delldaceuan-
do la rotazione non & un multiplo esatto di 90, come nel caia de
figura, diventa importante definire il «bordo di riferimentdNelle
figure successive si mettono a confronto diversi casi dnteimento

a 45° di un testo molto semplice.

Figura 97.65. Orientamento a 45° con estensione del te$to da
bordo inferiore della cella. Il testo inclinato si trova laetella
B1 e fuoriesce sulla cella C1.

Orientamento del testo

o Gradi
A 8 [ ¢ S 45 =
1 E:a g:a E:a {}\Qﬁa g:a g:a i, #‘ l Bordo di riferimento
bl bla bla @,,@Q bla bla bl T /= o] ]

Figura 97.66. Orientamento a 45° con estensione del te$to da
bordo superiore della cella. Il testo inclinato si trovalaeklla

B2 e fuoriesce sulla cella A2.
Orientamento del testo

- Gradi
N /
A I B | C 4 ‘s 45 B
© - ‘é‘o }
bla bla bla \\o"’ bla bla bla s I Bordo di riferimento
2 bla blabla & bla bla bla * > CEo
bla bla bigs® bla bla bla £ -
i

Figura 97.67. Orientamento a 45° con estensione del tekio so
allinterno della cella. Il testo inclinato si trova nellegpria cella

senza fuoriuscire ai lati.
Orientamento del testo

Gradi
o
A [ B [ c 4 Y 45 -
o Y 5/ ) |
bla bla bla & blablabla - ¢ J
3 bla bla bla \o(‘ bla bla bla .. 4
bla bla bla z.j@ bla bla bla 71
A

Si considera come parte dell’orientamento del testo anghesd-
vrapposizione verticale», ovvero la scrittura dall’altobiasso con
lettere orientate perd nel modo normale. Si vede un esenglia n
figura successiva.

Figura 97.68. Sovrapposizione verticale del testo: in &slog
I'orientamento viene ignorato.

.i_ Orientamento del testo
L Gradi ¥ Sovrannosizione verticale

e 4 " 15 -

. S ¥ 1
. }‘? Bordo di riferimento
t . &
‘1 - FrEO
[0)

97.5.4 Testo a capo in modo automatico

«
Quando si introduce un testo in una cella, ovvero qualcosanoh
ha un significato numerico di alcun tipo, se tale testo nomésrubi-
le nella cella, in condizioni normali fuoriesce e si visaah sopra le
celle successive a destra. Se invece le celle successiv®soupate
con qualche tipo di dato, I'informazione testuale appasedata.



36 volume V  Didattica in laboratorio

Figura 97.69. Le celle A1, A2 e A3 contengono lo stesso testo:

«ciao a tutti voi». Il testo non & contenibile nelle cellgative
e, nella sua visualizzazione, invade le celle vicine se sibrce.

A B C

liciao a tutti voi
2lciao atutti v¢ 123
3/ciao a 123

In fase di inserimento o di modifica del contenuto delle celéeluso
il caso in cui I'operazione inizi dalla selezione delle ridiadigita-
zione (nella barra per il controllo dei contenuti), € possikichie-
dere un’interruzione di riga attraverso la combinazio@&[[Invio].

Tuttavia, pud essere piu efficace richiedere che il testa \sada-

po automaticamente, attivando la va8eorrimento testo automati-

co. Inoltre, se si attiva tale opzione, € possibile richiedmrehe la
sillabazione.
Figura 97.70. Maschera della funzioRermatq Celle Allinea-
mentq con le voceScorrimento testo automatiedtiva, assieme
alla sillabazione automatica.

Numeri| Carattere | Effetto carattere Allineamento | Bordo | Sfondo | Protezione celle |

Allineamento testo

Orizzontale Rientro Verticale
|Standar(l j |U|Jl ﬂ |Standard j
Orit del testo
Gradi ™ Sovrannosizione verticale

h o o -
- ABCD
. Bordo di riferimento

T @=o

Proprieta
¥ Scorrimento testo automatico
¥ Sillabazione attiva

™ Adatta alle dimensioni della cella

‘ OK | Annulla I 2 | Ripristina |
Se e attivo lo scorrimento automatico del testo, & posgiisigedere
anche un allineamento orizzontale «giustificato», ovverallinea-
mento simultaneo a sinistra e a destra, rendendo elastgpagi tra
le parole del testo inserito.

97.5.5 Caratteristiche del caratftere tipografico

In un foglio elettronico, € bene che le caratteristiche dedttere sia-
no definite a livello di cella: in altri termini & bene evitatieattribui-
re a una porzione del testo di una cella delle carattersiitifferenti
rispetto a quelle complessive. Pertanto, per un lavormatdie af-
fidabile, € necessario considerare la caratteristica datteee come
parte di quelle associate alla cella nel suo complesso.

Sulla barra degli strumenti di composizione appaiono i@teadine
per la scelta del tipo di carattere, per specificarne la sumemkione,
lo spessore, l'inclinazione e altri dettagli, oltre al a@l@a usare.

Figura 97.71. Componenti della barra degli strumenti di
composizione, utili per specificare le caratteristichecdehttere.

d6CS A

IFreeSans j ]10
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Figura 97.72. Bottone della barra degli strumenti di com-
posizione e finestra per il cambiamento del colore del
carattere.

A . | [[Automatico
[ ]

Automatico

Per una definizione piu precisa delle caratteristiche daltteae, si
puo usare le funzionFormatq Celle Caratteree Formatq Celle
Effetto carattere

Figura 97.73. FunzionEormatq Celle Carattere

Numeri Carattere| Effetto carattere | Allineamento | Bordo | Sfondo | Protezione celle

Tipo di carattere Stile Dimensione

FreeSans |Sta ndard 10

Free Times IS Standard 8 |

FreeMono Oblique 9

(Grassetto

FreeSerif | BoldOblique 10,5

Gargi 11

Gentium 12

Gentiumalt =l 13 =l
Lingua

¥ Italiano (Italia) B

FreeSans.

Questo tipo di carattere verra utili; sia per lo che per la

oK Annulla | ? | Rigristinal

Figura 97.74. FunzionBormato Celle, Effetto carattere

Numeri| Carattere Effetto carattere |Allineamento | Bordo | Sfondo | Protezione celle |

Sottolineato Colore

[(senza) & [ Automatico 7|

Barrato Rilievo

(senza) ~| I Solo parole (Nessuno) -
Colore carattere ™ Contorno

[_] Automatico | ™ Ombreaaiato

FreeSan:

[ ok ] Annulia | ? | Ripristina
Secondo la tradizione tipografica, la dimensione del caneafi’al-
tezza) si esprime in punti tipografici. Il punto tipografidaid siste-
ma di elaborazione elettronico, & pari a 1/72 di pollicefisppnden-
ti a circa 0,353 mm. Mentre tutte le altre misure del foglidtetamico
possono essere espresse nell'unita di misura preferit@ase del
carattere € necessario usare il punto tipografico.

97.5.6 Modalitd di rappresentazione numerica di un valore

«

Il foglio elettronico gestisce valori numerici rappresgninterna-
mente in virgola mobile. Un valore qualunque puo esserereapp
sentato esteriormente (tipograficamente) in molti modiraditivi.
Di norma, se viene riconosciuto un certo tipo di significdtozdo-

re che si inserisce, la modalita di rappresentazione viepestata
implicitamente, altrimenti occorre intervenire espressate.

Alcuni bottoni grafici della barra degli strumenti di compmsne
consentono di cambiare rapidamente la rappresentaziceeoes
di un valore per le situazioni pit comuni: la valuta (nel seoke il
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valore € da intendersi espresso in una certa moneta), largasate,
I'aumento o la riduzione del numero delle cifre decimalidiss

Figura 97.75. Componenti della barra degli strumenti di jgom
sizione, utili per intervenire sulla modalita di rappresaione
dei valori numerici.

| B %

Per il controllo completo sulla rappresentazione numetaavalori
€ necessario accedere alla funzidtfwemato Celle Numeri

Figura 97.76. FunzionEormatq Celle Numeri

a0 03

000 .000

Numeri| Carattere | Effetto carattere | Allineamento | Bordo | Sfondo| Protezione celle |

Categoria Formato Lingua
Percentuale 2] [standard = |Standa|d j
\Valuta -1234
Data -1234,12
Orario -1A4 )
Scientifico
Frazione -1.234,12
Valore booleano ::}gg:; La3157
festo = lis1 23412 | -
Opzioni

Posizioni decimali 2 B I~ Valori neaativi in rosso

Zero iniziali 1 =  Separatore mialiaia
Codice del formato
#.##0,00

’TI Annulla I 2
Nella maschera che si vede nella figura, appare a sinistréennae
di tipologie di rappresentazioni numeriche, ma in ogni ¢cgsalun-
que forma si scelga, si puo esprimere secondo un certo yjoia
nel campoCodice del formatoEsiste anche un formato speciale per
fare in modo che in una cella, tutto cio che si inserisce, etepito
soltanto come un testo, privo di alcun valore numeri@:

97.5.7 Esercizi

Sperimentando diversi tipi di formato di rappresentazionemerica,
si risponda alle domande successive per deduzione, atcauea
sperimentazione pratica. Per esempio, sapendo che unespatssa
come «31/12/2012» si ottiene con il forma@G/MM/AAAA, Si pud
verificare che una data del tipo «31 12 2012» si puo ottenerél co
formato'GG MM AAAA

I Ripristina |

97.5.7.1) Come si puo richiedere un formato numerico che
consenta di rappresentare un valore nella forma

‘1 234 567 890,12 ', mantenendo due decimali fissi in ogni
caso?

97.5.7.2) Lavorando con una configurazione italiana, come s
puo richiedere un formato numerico che consenta di
rappresentare un orario nella forma‘11:45:33 '?

97.5.7.3) Lavorando con una configurazione italiana, come s
puo richiedere un formato numerico che consenta di
rappresentare una data e un orario nella forma'ven 30 dic
2050 12:15 '?

97.5.7.4) Quale tipo di rappresentazione numerica chiarce
che i dati introdotti in una cella vanno trattati soltanto in forma
testuale?

97.5.8 Verifica

Si riapra il file fattura-01.ods ' creato nell'esercitazion®7.4.3
e lo si salvi con il nomeéfattura-02.ods "

Il file ‘fattura-02.ods ' va modificato inserendo le descrizioni
che si possono vedere nelle figure successive, costituitiatilde-
stuali e da valori numerici (al momento si tratta solo dekecen-
tuali dell'lVA). Il carattere da usare deve essere di tippzse«gra-
zie», preferibilmente quello con il nome «FreeSans», dafijton
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alcune eccezioni: le celle G6, F32 e F34 devono avere untesgat
da 6 punti; le celle G8:G11 hanno un carattere da 10 puntella c
H38 (quella del totale) deve avere un carattere da 18 punti.

Tutte le celle vanno configurate in modo da mandare a capstd te
automaticamente e da avere dei margini interni da 0,5 mnte Teit
celle devono essere allineaterticalmente al centro.

Siosservi che nelle celle A16, K16, A34 e K34 appaiono duéria
il cui scopo e quello di guidare la piega del foglio stampagoljin-
serimento corretto in una busta con finestra, quando larfatteve
essere inviata.

Al termine delle modifiche, dopo avere salvato il nuovo laysi de-
ve procedere a produrre due stampe: una «normale» e uriredina
sivisualizza la griglia delle celle e I'intestazione diaig di colonna,
come nelle immagini successive. |l lavoro stampato va qpmete
per la valutazione.

Figura 97.77. Stampa «normale». La scritta sovraimposta,
contenente il nome del file, non deve apparire.

‘codon oo

lerort

data fatwra. ‘ faturan.

e o oraro consegna o i Taspoto

i |

e oo | ‘ P

e

numero numero daa

o | ‘

Speso diraspor “pesed imbalb pagamento

oo Gesorons quantia | soono [ seomo | perro | impoo WA

oplogo VA
aiguoia | mporneie WA otale VA

aiquota | mporeie WA ool
-~ Scadenza atur

e
fatura

impresa ncariata del asperto noadon

Tima del canduoenis oG4 velore Tima ool Gestnatar

‘comibulo GONAI 550l ove Govito

Figura 97.78. Stampa con la griglia e le intestazioni di Bgéi
colonna. La scritta sovraimposta, con il nome del file, norede
apparire.

To TETF 6] | I [3
o oo |

rom |

s | e
[

data o rarc consegna o o rasporto

e s |

T ]
[
orine e
o] g [ ous

asporto amezzo del

pagamerto

prezze | impetn WA

Scono sulaige
Tepiogs VA -
Slauata | imponbie WA

ED causin]
Sauota | imponion WA ool
" cadonza atwra |

improsa incaricata ool Frasporto notazon

T e o g v T et

1
2]
[EN
0
B
6
7
s
s
0
n
12
5
1
5
6
w
18
1
E
2
2
=
2
=
=
7
=
%
£
3
=
£
B
=
£
e
]
£
©
a
2
@
a
5
W%
a

o GONAT el ave dovit
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97.6 Inserimento, copia e spostamento, riferimenti
relativi e assolufi

In generale, il contenuto di una cella € sempre un’espnessio-
tesa come qualcosa che deve essere valutato e tradotto &rton c
risultato esteriore. Tuttavia, si distingue tra dati costanel senso
che non richiedono un’elaborazione per determinare iltesu da
visualizzare, e dati che invece richiedono tale elaborezidlel se-
condo caso si parla comunemente di formule; in questo coses
ferisce la definizione «espressione esplicita», in quantiichiara
preventivamente la sua condizione.

La copia e lo spostamento di espressioni che contengomméati
ad altre celle ha delle implicazioni importanti che vannogiderate.
97.6.1 Espressione esplicita

Un’espressione esplicita inizia sempre con il simbelo per esem-
pio, scriveré =11’ fa si che si visualizzi il numero 11, ma a seguito
della valutazione di un’espressione.
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97.6.2 Inserimento facilitato degli operandi di
un’espressione

«
Durante I'inserimento di un’espressione esplicita, irvdtscrivere

le coordinate delle celle a cui si vuole fare riferimento,asgbi-
le portarvi sopra il cursore del foglio di lavoro, solitanteron un
clic del primo tasto del mouse. Eventualmente, nello stessdo
si ottiene I'inserimento di zone piu grandi di celle, setewindole
durante I'immissione dell’espressione.

Figura 97.80. Esempio di inserimento facilitato delle eah
un’espressione esplicita: si inizia digitando quando il cursore
dell'area di lavoro é sulla cella A3; si fa clic con il primosta
del mouse sulla cella A1, ottenendone I'inserimento ngfites-
sione; si digita'+10+’; si fa clic con il primo tasto del mouse
sulla cella A2; si premelfvio] per concludere l'inserimento.

Diventa evidente che per poter scrivere un testo lettetzdeiru-
zi con ‘=’ occorre una forma di protezione; per esempio si puo
scrivere

oppure

Lo scopo di un’espressione esplicita & solitamente quélard ri-
ferimento al contenuto di altre celle, per esempio comeAl+B1’,
in cui si vuole ottenere il risultato della somma numerichodate-
nuto delle celle Al e B1, oppure come*irsomma(A1:A10) ' dove
si vuole ottenere la somma numerica della zona A1:A10.
Figura 97.79. Una cella che contiene un’espressione espli-
cita mostra il risultato dell’elaborazione del suo contenu
mentre sulla barra di controllo appare il contenuto effetti
dell’'espressione da elaborare.

123,3

54
=A1+10*H

Controllo delle zone coinvolte in un’espressione

97.6.3

«

Quando si cerca di verificare il contenuto di un’espressipné es-
sere utile farsi aiutare dal programma, con un clic dopplg@deo

tasto del mouse sulla cella che la contiene. Cio che si ettéedi

entrare in modalita di variazione, ma con i riferimenti aléle o al-
le zone con colori differenti, con I'evidenziamento cottiese delle
stesse celle a cui si fa riferimento. Nell’esempio che seveella fi-
gura successiva, dopo aver fatto il clic doppio sulla ceBeche con-
tiene una formula, sivedono le celle A1, A2, B1 e C2, contt&ican
colori diversi, ma gli stessi delle coordinate usate nsfifessione.

Figura 97.81. Facendo un clic doppio su una cella che camtien
una formula, vengono evidenziati gli elementi variabitiseeme

owwmeww»—-
5

10 55
11

Le espressioni esplicite possono contenere operatori ragie gli
operatori sono i simboli aritmetici che rappresentano petazio-
ne da compiere, conte’, ‘-',... Gli operandi sono dei componenti
che rappresentano un dato su cui si puo applicare un’ope@zin
operando puo essere un valore costante, una variabilédastal-

la coordinata di una cella), una zona di celle (quando il estatne
consente I'uso), una funzione, oppure una sotto-espresggmme
quella contenuta tra parentesi tonde).

Nelle espressioni esplicite, le costanti numeriche si reggntano
tali e quali; per esempio=A1+10’ & un’espressione in cui si som-
ma il contenuto della cella A1 con il valore costante 10. Le co
stanti stringa devono essere delimitate tra apici doppiepempio,
‘=A1&"ciao" ’ produce il concatenamento di stringa tra il contenuto
della cella Al e la parola «ciao».

Ca _:I fx » = [=SOMMA(A1:A10) alle celle a cui questi fanno riferimento.
A [ B D [ E | ' B c I
0 1 123,3 345 13
30 2 5,4 14 12
5 315 =A1+10*A2*(B1*C2)

Ancora piu interessante € al possibilita di modificare Ifespione
afferrando (metaforicamente) la cella o la zona che ha uo tipo

di evidenziamento per raggiungere una cella o una zonaetife,
allo scopo di aggiornare contestualmente I'espressione.

Figura 97.82. Durante la verifica e variazione della formuie-
ne trascinato il contorno blu che inizialmente si trovavéastel-
la Al, per raggiungere la cella C1, modificando contestuatene
I'espressione.

B G

1 1233 | 345 13

54 14 12
=C1+10*A2*(B1*C2)|

97.6.4 Copia normale delle celle
«

La copia di una zona di celle si ottiene generalmente attsaviee
fasi: selezione della zona, copia della zona, spostameshtoudso-
re dell'area di lavoro sulla prima cella della zona di destione,
richiesta di incollare la zona copiata. Successivameatepha co-
piata puo essere incollata anche in altre posizioni, finoanda se
ne seleziona un’altra.
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Per copiare e incollare secondo la modalita descritta,ssqm usa-
re diversi metodi: combinazioni di tasti (in due modi altzimi),
bottoni della barra degli strumenti generali, funzioni genu.

Tabella 97.83. Quattro modi per copiare e incollare.

Combina- Combina- Barra degli Funzioni
Azione zioni di zioni di strumenti del mend
tasti tasti generali
. Modifica,
Copiare (onfm]  Ea Copia
Incollare - Modifica,
Incolla

La figura successiva mostra i passaggi attraverso cui sjsvalco-

pia di una zona: viene copiata la zona B2:B7 in C4:C9. Si pu0 0s

servare che la copia riproduce tutti gli attributi assoddie celle
originali, a parte quelli legati allampiezza (larghezzehe vanno
controllati espressamente. Al termine della copia, la zmiginale
rimane contrassegnata da un bordo azzurro, fino a quandsidif®s
ripetere I'inserimento della stessa copia.

Figura 97.84. Le fasi della copia: selezione della zonajazop
individuazione della destinazione e inserimento.

[ (] b e [

€ 1,00 2 € 1,00 V.

3 3

3,00 M | 30 a

D 5 . 5

ciao 6 ciao 6

tutti 7 tutti b

8 _8 | 8
9 9

L o

18 Ll 10

Anche se la copia delle celle riproduce i contenuti e il foloressso-
ciato alle celle originali, nei contenuti possono essediegie delle
modifiche, in presenza di espressioni esplicite con rifentia celle
0 a zone. Per esempio, si osservi la figura successiva, deeelsi

la copia della zona A1:A3 in B2:B4, tenendo presente che lle ce

le A2:A3 contengono delle espressioni esplicite; si putevedthe
nella destinazione si ottiene una modifica coerente disaliessioni.

Figura 97.85. La copia di espressioni esplicite porta altalim
fica dei riferimenti alle celle, in forma relativa. Si mostmale
celle nel modo normale e anche in una modalita che rappeesent
inalterate le espressioni inserite.

[ 1 A B
123 1 123
246) 246 I
369 3 369
4 4
5
A B
123 1 123]
=A% =A1%)]
=AL+A2) 3 =A1+A2
4 4
L 5

Figura 97.86. Un altro esempio di copia di espressioni eisg]i
dove la zona copiata contiene un riferimento esterno a seate
Si puo vedere che anche in questo caso tutti i riferimentygan
modificati in modo relativo nella destinazione.

2 i 11] :
29| 1]
33 0
11
[ A o c [[5

AL+A2 =B2°C2)

97.6.5 Copia per trascinamento

Ogni zona selezionata ha un simbolo speciale nell’angd&riore
destro: un piccolo quadrato nero sporgente rispetto gdmstes-
so. Afferrando metaforicamente tale quadrato, facendoliarcan
il primo tasto del mouse e trascinando, si ottiene la copiia dena
nella direzione verso cui ci si dirige: la copia avviene gifamente
quando si rilascia il tasto del mouse.

La copia per trascinamento implica la modifica automatickede
espressioni esplicite, nello stesso modo in cui avvienelz@opia
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normale; tuttavia, a differenza di quel tipo di copia siett anche
la modifica di tutti i valori numerici che hanno una rappreagione

intera. La figura successiva mostra i passaggi della cogliezisne,

trascinamento e rilascio. Si puo osservare che viene sitiggeal &

il valore finale se sirilascia il tasto del mouse.

Figura 97.87. Copia per trascinamento di una zona di celle,
ottenendo la trasformazione automatica del valore numeric
contenuto.

9
10 10 126 10
11 11 11

Gli esempi delle figure successive mostrano la copia peciras
mento di valori numerici di vario tipo, includendo le datelieogari.
Si puo osservare che gli orari non vengono modificati, tnaliba
si di valori che si rappresentano internamente con numgstiori
all'unita.
Figura 97.88. Copia per trascinamento verticale di valori
numerici vari.

123 | 123,45 11 novembre lunedi _[12.3400]

123 | 123,45 | 1lnovembre | lunedi [123400]
124 | 124,45 | 12 novembre | martedi | 12.34.00
125 | 125,45 13 novembre | mercoledi  12.34.00
126 | 126,45 14 novembre | giovedi | 12.34.00
| 127,45 | 15novembre | venerdi | 12.34.00
128 | 128,45 16 novembre |  sabato | 12.34.00
129 | 129,45 = 17 novembre = domenica | 12.34.00
130 | 130,45 @ 18 novembre lunedi 12.34.00

NooNanswn
o
N
]

H
3

Figura 97.89. Copia per trascinamento orizzontale di valor
numerici vari.

123
123,45
11 novembre

123 | 124 | 125 | 126
12345 | 12445 | 12545 | 126,45
11n bre | 12 bre = 13 novembre | 14r bre
lunedi martedi mercoledi | giovedi

123400 | 12.34.00 12.34.00

97.6.6 Spostamento delle celle: taglia e incolla

«
Lo spostamento delle celle, noto prevalentemente comeatagl
incolla, € un procedimento analogo alla copia, con la dfiea
che i dati originali vengono rimossi al completamento agléra-
zione. Tuttavia esiste una differenza importante che ridmd mo-
do di cambiare i riferimenti alle celle all'interno dellepesssioni
esplicite.
Come per la copia, anche per lo spostamento sono possilglisgi
modalita di approccio, come sintetizzato dalla tabellasssiva.

Tabella 97.90. Quattro modi per tagliare e incollare.

Combina- Combina- Barra degli Funzioni
Azione zioni di zioni di strumenti del mend
tasti tasti generali
. B Modifica,
Tagliare 154 Taglia
Modifica,
i . -
Incollare . H Incolla
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La figura successiva mostra i passaggi attraverso cui sgewvol
spostamento di una zona: viene spostata la zona A2:A7 inC4:C

Figura 97.91. Le fasi dello spostamento delle celle: sele-
zione della zona, taglio, individuazione della destinagice
inserimento.
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Anche per lo spostamento dei dati & possibile sfruttareagidina-

mento. In tal caso si deve selezionare la zona di origine;dmpo

avere rilasciato il primo tasto del mouse usato per la safezisi

afferra metaforicamente 'area selezionata trascinandella desti-
nazione. Per afferrarla si preme nuovamente il primo tastoduse
quando il puntatore €& sopra tale area e poi lo si sposta nemden
premuto: quando si rilascia il tasto, la zona viene spostata

Figura 97.92. Le fasi dello spostamento per trascinamento:
selezione della zona, trascinamento, rilascio nella W@zibne.

La modifica delle espressioni, a seguito dello spostamegite zo-
ne, avviene in modo leggermente diverso rispetto alla ¢qgieché
i riferimenti esterni non vengono modificati.

Figura 97.93. Lo spostamento di espressioni espliciteapaita
modifica dei riferimenti alle celle, ma solo nell’ambito eto-
na spostata. Nella figura si vedono sia i contenuti effettia i
valori visualizzati.

97.6.7 Esercizio

Si vuole predisporre il piano di ammortamento di un'immizzia-
zione, avente un costo storico pari a 2000@08tabilendo un tasso
di ammortamento annuo del 20 %. In pratica, si vuole ottenare
risultato come quello seguente, dove pero le celle da D5 a0B9 ¢
tengono delle formule adatte a eseguire i calcoli richiéstiquo-
ta di ammortamento si ottiene moltiplicando il costo stoner la
percentuale di ammortamento; il valore del fondo ammortdmsi
ottiene sommando la quota di ammortamento al valore cheddo
ha nell’anno precedente.

A ] B [ [¢ [ D [ E
1 piano di ammortamento
2
3 |anno| costo storico percentuale di quota di fondo

ammortamento | ammortamento | ammortamento

4
5 1 € 20.000,00 20% € 4.000,00 € 4.000,00
6 2 € 20.000,00 20% € 4.000,00 € 8.000,00
7 3 € 20.000,00 20% € 4.000,00 € 12.000,00
8 4 €20.000,00 20% € 4.000,00 € 16.000,00
9 5 € 20.000,00 20% € 4.000,00 € 20.000,00

Per realizzare il lavoro, diversi dati e formule posson@essopia-
ti; in particolare, per I'elenco degli anni conviene usaeobpia per
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trascinamento, mentre per il costo storico e la percentli@smor-
tamento ci0 non conviene, perché altrimenti si ottienect@mento
del valore rispettivo.

97.6.8 Funzione «somma()»
«

Tra tutte le funzioni, quella usata piu frequentementgommay()
la cui sintassi € molto semplice: somma tutti gli argomeoitniti,
i quali possono essere in quantita indefinita e puo tratsarshe di
zone di celle.

SOMMAton{ ; zona] )

Trattandosi della funzione usata piu frequentemente e ldosta
sola, é disponibile un bottone di inserimento rapido, sbélera per

il controllo dei contenuti delle cellez. Selezionando tale bottone, si
ottiene I'inserimento di una funzione somma nella cellvatiell’a-
rea di lavoro, riferita a una zona di celle limitrofa, corgate valori
numerici.

Figura 97.95. Somma guidata: prima si ottiene la somma della
zona B1:B3, poi quella della zona A3:C3.

[B5 3 AE]=T [somma

o o —— %
111 5 999

222 666 111
333 7 222
444 888 333

2 fx X 7 [=sommAIRED —
C

[ b [ e ]

5 fx K o [=sommACEReE)
[ 8 [ ¢ o
555 999

666 111
=SOMMAGEEED)
333

333 71
4 444 888 333
5 2886

444 888
2886

97.6.9 Esercizio

«
Si vuole realizzare uno schema come quello seguente, nkd gua
calcola la qualita media della merce consegnata. | valdia @e-
lonna «importo fattura» si ottengono moltiplicando la ditarper
il prezzo unitario della riga; i valori della colonna «vatoscartato»
si ottengono moltiplicando la quantita scartata per il poeanitario
della riga. Alla base delle colonne, escluso il caso delgwemita-
rio, si calcola il totale dei valori soprastanti; nella egli9 si calcola
la percentuale media del valore della merce scartata; cellaE10
si calcola la qualita media della merce consegnata, conmultato
della formula seguente:

valore_dei_pezzi_scartati
valore_complessivo_della_merce

100% —

Ovvero:

valore_dei_pezzi_scartati

valore_complessivo_della_merce

| dati contenuti nelle celle E9 e E10 vanno rappresentatoimé
percentuale, come nell'esempio.

A | B | C | D | E
1 Qualita media della merce
2 ct?r?saerz;:-lt:ta prezzo unitario importo fattura | quantita scartata | valore scartato
3 1000 €1,50 €1.500,00 200 € 300,00
4 2000 €120 €2.400,00 100 €120,00
5 1500 €130 €1.950,00 150 € 195,00
6 3000 €1,00 €3.000,00 300 € 300,00
7 2500 €120 €3.000,00 100 €120,00
8 10000 €11.850,00 850 €1.035,00
9 media della merce scartata: 8,73%
10 qualita media della merce: 91,27%

Per realizzare il lavoro, dove possibile, vanno copiateokentile,
senza riscriverle.

97.6.10 Esercizio

«
Si vuole realizzare uno schema come quello seguente, nkd gua
calcola la consistenza media del magazzino, sulla base o m
menti di un certo articolo. L'esistenza di ogni riga, esalles prima
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che é data, si calcola sommando all’esistenza della rigeefdem-
te la quantita caricata e sottraendo la quantita scaricgiarni di

permanenza vengono calcolati sottraendo dalla data ditragio-
ne successiva quella della riga attuale; nella colonnastessia per
permanenzax si calcola semplicemente il prodotto tra latifaasi-
stente nella riga e i giorni di permanenza relativi. Le colermei
giorni di permanenza e del prodotto tra esistenza e perrzarien-
no il totale. La consistenza media si calcola come il ragpoon il

totale dei prodotti di consistenza e permanenza, e tradlaatelle

permanenze.
A [ B [ C I D [ E [ F

1 Consistenza media

5 data quqntité quaptita esistenza giornidi  |esistenza per
caricata scaricata permanenza | permanenza

3 1 giugno 10000 9 90000

4 10 giugno 111 10111 35 353885

5 15 luglio 1223 8888 2 17776

6 17 luglio 5000 3888 19 73872

7 5 agosto 1111 4999 24 119976

8 29 agosto 3000 1999 17 33983

9 15 settembre 1000 2999 16 47984

10 1 ottobre 2500 499 41 20459

11 | 11 novembre 111 610 51 31110

12 1 gennaio 214 789045

13 consistenza media: 3687,13

Va osservato che la data del 1 gennaio che appare per ulfinfe; s
risce all'anno successivo a quello preso in esame con kddie ri-
portate; diversamente, il valore che si otterrebbe nella E4 sareb-
be negativo e, di conseguenza, errato. Inoltre, il valolgedistenza
nella cella D3, e dato, perché non puo essere ottenuto diverste.

97.6.11 Esercizio

Si vuole modificare I'esercizio precedente, per aggiungesdcolo
dell'indice di rotazione e della durata media di permaneihia-
dice di rotazione si ottiene dividendo la quantita compi@sscari-
cata per la consistenza media (pertanto va aggiunto ancbealié
della quantita scaricata); la durata media di permanengeaazn-
za media, si ottiene dividendo il tempo complessivo di giaegper
I'indice di rotazione.

quantita_complessiva_scaricata
consistenza-media

indice_di_rotazione =

tempo_complessivo
indice_di_rotazione

giacenza_media =

A [ B [ 9 I D [ E [ F

1 | Consistenza media, indice di rotazione, giacenza media
uantita uantita : iorni di | esistenza per

2 data garicata sqcaricata esistenza pe?manenza permanenga

3 1 giugno 10000 9 90000

4 10 giugno 111 10111 35 353885

5 15 luglio 1223 8888 2 17776

6 17 luglio 5000 3888 19 73872

7 5 agosto 1111 4999 24 119976

8 29 agosto 3000 1999 17 33983

9 15 settembre 1000 2999 16 47984

10 1 ottobre 2500 499 41 20459

11 | 11 novembre 111 610 51 31110

12 1 gennaio 11723 214 789045

13 consistenza media: 3687,13

14 indice di rotazione: 3,18

15 giacenza media: 67,31

97.6.12 Riferimenti relativi e riferimenti assoluti alle celle

In tutti gli esempi mostrati fino a questo punto, i riferimeaite celle
e alle zone di celle, sono stati di tipo «relativo», in quaateopia
produce un adattamento di tali coordinate in modo relafivpos-
sibile utilizzare coordinate assolute, inserendo un teradollaro,
‘$’, all'inizio della porzione da bloccare. Le figure successivo-
strano tre esempi in cui, nell'ordine, si usa un riferimeassoluto
completo, un riferimento assoluto della sola colonna efenimento
assoluto della sola riga.
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Figura 97.103. La cella A3 contiene una formula in cui si fa ri
ferimento alla cella A1 in modo assoluto, sia per la rigapga

la colonna ($A$1). Copiando la cella A3 in B4, si vede che il
riferimento assoluto ad Al rimane fisso.

B [ ¢ ] D [ E [ F I G [
456
321 654
A R ]
1 123 456
A [ 321 654
123 456 1 =9
321 654
=$A$1+B1 . i
=$A$1+C2) 3

Figura 97.104. La cella A3 contiene una formula in cui si fe-ri
rimento alla cella Al, specificando la colonna in modo agsolu
($A1). Copiando la cella A3 in B4, il riferimento originaldia
cella Al cambia in A2.

D [ E I 3 I G [
A S I
1 123 456
C Tl 2 789 321 654

3 579

654 I3 1443
5
6
7

Figura 97.105. La cella A3 contiene una formula in cui si fa ri
ferimento alla cella Al, specificando la riga in modo assplut
(A$1). Copiando la cella A3 in B4, il riferimento originaldla
cella Al cambia in B1.

B | G, | D I E | F | G I |
456 = P—
231 654 1 123 456

2 789 321 654
A c [ ]3 579]
123 456 a 1110]
789 321 654 [ 5 |
=A$1+B1] 6|
=B$1+C2| 7
&l

Se invece di copiare si spostano le celle, i riferimenti kgsoon

vengono presi in considerazione, perché lo spostament rden-
tenere valido il reticolo di tutti i riferimenti esistensia relativi, sia
assoluti. Si osservi attentamente la figura successival i sposta
una zona di celle: tutte le formule che fanno riferimenta albna
spostata vengono modificate, senza tenere in consideesaitifatto

che le coordinate usate siano assolute o meno.

Figura 97.106. La zona A1:B2 viene spostata in B2:C3: si puo
osservare che, indifferentemente dal fatto che siano w@tssol
meno, tutti i riferimenti alla zona spostata vengono modifjc
mentre quelli che sono contenuti nella zona sposta e spaval
all'esterno, vengono mantenuti inalterati.

]

1

2 2 =$A$4 =C3*2
3 | El =$B$2+C2|  =$B$2*2
EN 123 | 4 | 123
| 5 321

=

1 1

2 123 246
3 | 369 369 246 123
4| 123 | 4 | 123
5 | 321 | 5 | 321

Q7.7 Percentuadli

«
| valori percentuali vengono rappresentati internameataevalori
gia divisi per cento; per esempio, il 10 % corrisponde esetee al
valore 0,1.

97.7.1 Inserimento di un valore percentuale

«
Un valore percentuale pud essere inserito convenientenceme
un numero seguito immediatamente dal simbolo di percestsa
nel caso di una costante letterale, sia in un’espressigieits Se
pero il valore non viene rappresentato come lo si deside@ree



«
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«
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passare per la configurazione del formato della cEtbematg Celle
Numeri
Figura 97.107. Funzionerormatg Cellg Numerj con la
selezione di un formato percentuale.

Numeri| Carattere | Effetto carattere | Allineamento | Bordo | Sfondo| Protezione celle |

Categoria Formato Lingua

IStan(Iard zl

Tutte =1 [-13%
Definito dall'utente

-13,0%

-12,950%
ientifi 10,00%
Opzioni
Posizioni decimali 2 3: ™ Valori neaativi in rosso
Zero iniziali 1 3: ™ Sevaratore mialiaia

Codice del formato
0,00%

===

OK Annulla | 2

| Ripristina l

97.7.2 Esercizi

Sperimentandolo con il foglio elettronico, si risponda&albmande
successive.

97.7.2.1) A cosa corrisponde il valore 0,4012 se lo si
rappresenta in percentuale?

97.7.2.2) A cosa corrisponde 12,34 % se lo si rappresenta fzel
forma numerica consueta?

97.7.2.3) A cosa corrisponde 100 % se lo si rappresenta nella
forma numerica consueta?

97.7.3 Calcolo della porzione rimanente

Quando si calcolano gli sconti e anche in altre circostasizende
necessario determinare qual € il kcomplemento» di unapertan-
tuale. Per esempio, se di un certo valore si sta calcolari®oil cio

che resta togliendo questo € il 95 % del valore originale nEed-

mente, con il foglio elettronico & possibile scrivere espi@ni del

tipo 100 % - 5 %, per trovare il 95 % dell’esempio appena f&m®.
si scrive un’espressione come quella dell’'esempio, biaegnside-
rare che l'informazione sul fatto che si tratta di valori gartuali

viene perduta; pertanto, inserendo

=100%-5%

si ottiene invece
=1-0,05

che e comunque equivalente; cio che serve e piuttosto léazgne
del formato di rappresentazione, in modo da visualizzayeke si
vuole effettivamente.

97.7.4 Esercizio

Lo sconto € una porzione di un valore che viene dedotto, palr qu
che motivo. Per esempio, applicare uno sconto del 10 % a oneval
di 1234, significa sottrarre precisamente 123,4. Lo scardea la
guantita che viene tolta, mentre il valore scontato € cioreb& nel
valore originale. Per calcolare la percentuale di cio clstareuna
volta tolto uno sconto, occorre eseguire il calcolo 100 $eento%.

Si vuole produrre uno schema come quello successivo, dakn
C2:E4 é calcolata automaticamente attraverso delle feamul
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A B [} D E
percentuale valore del
1| g | et | Poerneno | Ve |
9 rimanente rimanente
2 10000 5,00% 95,00% 500 9500
3 2000 10,00% 90,00% 200 1800
4 15000 3,00% 97,00% 450 14550

97.7.5 Esercizio

«
Si vuole realizzare uno schema simile a quello dell'eserg@rece-
dente, in cui si calcolano due sconti in cascata. In questo, ca
applica prima uno sconto, poi, sul valore rimanente se néicapp
un altro. Pertanto, il fatto di applicare in sequenza unamscdel
3 % e poi uno sconto del 2 % significa che complessivamentéa sta
applicato uno sconto inferiore al 5 %.

Nello schema che si vede di seguito, la zona di celle D2:G4 ¢

calcolata automaticamente attraverso delle formule:

A B c b E F G
b Valore del | valore del
1 valore delprimo | delsecondo |  delneo | Valore del secondo netto
originale sconto sconto i primo sconto sconto i
2 10000 5,00% 1,00% 94,05% 500,00 95,00 9405,00
3 2000 10,00% 2,00% 88,20% 200,00 36,00 1764,00
4 15000 3,00% 1,50% 95,55% 450,00 218,25 14331,75

97.7.6 Verifica

«
Si riapra il file ‘fattura-02.0ds ' creato nell'esercitazion®7.5.8
e lo si salvi con il noméfattura-03.ods "

Il file “fattura-03.ods ' va modificato inserendo alcuni dati di un
corpo di una fattura: articolo, descrizione, quantita,nsicgrezzo
unitario, aliquota IVA. Vanno anche predisposte le formpés il
calcolo dellimporto, ottenuto moltiplicando la quantter il prezzo
unitario, deducendo i due sconti previsti su ogni riga dgbooPer le
caratteristiche del testo e il suo allineamento, si vedateradmente
quanto richiesto nelle verifiche precedenti della stessa.se

Al termine delle modifiche, dopo avere salvato il nuovo laysi de-
ve procedere a produrre due stampe: una «normale» e urireina
si visualizza la griglia delle celle, I'intestazione diaig di colonna,
e le formule. Nelle immagini successive si vedono la stangoea-
le e la stampa con la griglia, ma nel secondo caso non si nmadiga
formule che invece devono apparire.

Figura 97.110. Stampa «normale». La scritta sovraimposta,
contenente il nome del file, non deve apparire.

‘codon oo

leFo P

data fatwra. ‘ faturan.

ta o oraro consegna o i Taspoto

s |

EETTr pE

i
daa

numero numero daa

o | ‘

Speso di raspor “pesod imbalb pagamento

oo desoitions quanita [ sconto [ scomo | prezzo | importo WA
am arcn At 12308 300% | 200% | 157 [

b Mercs Bravo 20| 500 2m oazas| %
S —— 700 | s70% | toow | 1234 158 10%
&d ercs Della a0 1000 1500 10%
s Merca Eco 1230 a0 | 1150 21| 2
W [Merce Foxrot 10000| 200% | 300% | 189 17008 20%
g Merce Golt @100 7o0n | 2 ssras| 2%
b ercs Hote! 2300 | 300% 50 185 2%

oplogo VA
Siguota | imparitie WA

aiguoia | mporeie WA
-~ Scadenza atura

fatura

\mpwesa ncancata el rasporio notazon

Tima del conduoenis o Ge velors Tima ool Gestnatar

‘comibulo GONAI 550l ove Govito
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Figura 97.111. Stampa con la griglia e le intestazioni ci egli
colonna. La scritta sovraimposta, contenente il nome dglrfin

deve apparire. Nella stampa che si consegna, devono apparir

anche le formule, eventualmente rimpicciolite se necéssar

A ® < 5 E F T T 7w T 3
T codcs arie_|
=
=
= I [
[cFoPt: |
[ [ [

G| an I
o i oo ey i Ve
=
= camac dovapos |
o
55 | | soveno s aatbon | [ oo
0 I
g e [ oo d vespots | oo e e
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97.8 Aggiunta ed eliminazione delle celle

Per modificare la struttura dei dati inseriti nell’area dideo, e
possibile inserire o eliminare delle celle. Questo fatto dedle
implicazioni nelle espressioni che fanno riferimento dceatelle.

97.8.1 Inserimento ed eliminazione di zone di celle

A differenza delle tabelle dei programmi di scrittura, reglfo elet-
tronico, I'inserimento o I'eliminazione di celle implica kcorrimen-
to di altre, da o verso destra, oppure da o verso il basso. nzadu
ne di eliminazione delle celle € disponibile dal meniModifica,

Elimina celle quella di inserimento e disponibile imseriscj Cel-

le. Queste funzioni sono disponibili anche da un menu coraéstu

che si ottiene premendo il terzo tasto del mouse (il destrolire &
possibile usare delle combinazioni da tastiera.

Tasto o com/
binazione dif Menu
tasti

Azione ottenuta

Inserisce delle celle spostan-
do quelle della zona selezionata

verso destra o verso il basso.
Elimina le celle selezionate av-

B gﬁnca Elimina vicinando le celle adiacenti da
sinistra o dal basso.

Inseriscj Celle

Quando si richiede I'eliminazione o I'inserimento di celleene
sempre chiesto come si devono comportare le celle limittofsi
vede nelle figure successive.

Figura 97.113. Funzion®lodifica, Elimina celle si richiede da
che parte devono scorrere le celle per rimpiazzare quedlesch
eliminano.

© Sposta celle a sinistra
C Elimina riahe

© Elimina colonne
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Figura 97.114. Funzioniseriscj Celle si richiede da che par-
te devono scorrere le celle per lasciare il posto a quellesche

inseriscono.
Selezione
p— oK |

© Sposta celle a destra

Annulla |
? |

Le figure successive mostrano diversi esempi di inserimento
eliminazione di zone di celle.
Figura 97.115. Inserimento di una zona di celle con scomtme
di quelle presenti a destra: si puo osservare che i riferinagie
celle spostate seguono le modifiche, in ogni caso.
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Figura 97.116. Inserimento di una zona di celle con scomtme
di quelle presenti in basso.
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Figura 97.117. Eliminazione di una zona di celle con rimpiaz
zo proveniente da destra: alcuni riferimenti non sono plidva
perché originariamente riguardavano celle che poi scoonpai
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Figura 97.118. Eliminazione di una zona di celle con rimpiaz Figura 97.122. Finestra per l'inserimento guidato di una-fu
proveniente dal basso. zione: la tendina di selezione della categoria di funzigpaae
D [ E D [ E | aperta.
BT sohi i T T
; R o oan T Funiont|Struttura | subtotale]
4 =A3+1 =Ad+l =B4+1 =Ca+1 =D4+1 =Ba+1 =C2+1 =D4+1 2
5 | -A4+l | =AS+l | =B5+l | =Co+l | =D5+l 85+l | =C3+l | =D5+l Gatsgotia ADESSO
6] ASe oAl | ceed | sl -Deel Zoan ooee
7 =AB+1 =AT+1 =B7+1 =C7+1 =D7+1 =C5+1 =D7+1 = ADESSO()
N N == =~ I - c T o5 [ & ] e
ﬂ e [T oaeee] i aneed E B Finanza Restituisce l'orario sulla base dell'ora di sistema del computer.
Shiza AR mm - Jesn Sicemr ot Informazione
4 =$A$3+1 =$AS4+1 L =§CH4+1 =§D§4+1 4 =$A$3+1 =$A$6+1 =$B§4+1 =$C$2+1 =$D$4+1 Logica
5 $AS4+1 $AS5+1 =$B$5+1 =$C35+1 =$D$5+1 L =$A$4+1 =$A$7+1 =$B§5+1 $C$3+1 =$D$5+1 Matematica
6 =$A$5+1 =$A$6+1 =$B$6+1 =$C$6+1 =$D$6+1 6 $AS5+1 =$C84+1 =$D$6+1 Matrice
RZ =§A86+1 =$A$7+1 =$B$7+1 | =§C§7+1  =$D§7+1 az =$AS6+1 =$C85+1  =$D$7+1 Statistica
Foglio elettronico
. . . " e Testo
97.8.2 Inserimento ed eliminazione di righe e colonne Add In =
intere Aﬁﬂﬁﬁ'ﬁi?}'ﬁ Formula Risultato [Err 520
« ARCCOS i i
L'inserimento e I'eliminazione di righe o di colonne intefenziona Anccor =
sostanzialmente come per le zone u\rcoscntte di celle,la:mhﬁe-_ T T |
renza che questo tipo di operazione é agevolato dal progaamen : : — - -
menU contestuali, in quanto & un genere di operazione piiére A titolo di esempio si mostra il procedimento per 'uso delia-
te. Per ottenere un ment contestuale appropriato per lefirche zione SOMMA(), la quale avrebbe comungue un metodo di inseri-
riguardano delle righe o delle colonne intere, occorreiaittarlo mento preferenziale, gia descritto in un altro capitololldNggura
quando il puntatore del mouse si trova nelle intestazioniggi o di successiva si vede la maschera gia mostrata, dopo la sesatitale
colonna relative. funzione.
Figura 97.119. Confronto tra i men( contestuali delle zoe#e Figura 97.123. Selezione della funzicB®MMA().
righe e delle colonne. e R |
Formattazione standard Formatta celle... Formatta celle... QM"’t:*g‘"i: SOMMA
Formatta celle... Altezza riga... Larghezza colonna... : SOMMA( Numero 1; Numero 2; ... )
ot - Altezza ottimale riga... . Larghezza ottimale colonna... Ednzione
E!iminam &= Inserisci righe ! Inserisci colonne Restituisce la somma degli argomenti indicati.
% Elimina contenuti... == Elimina righe (E/ Elimina colonne
[ Inserisci nota % Cancella contenuti... % Cancella contenuti...
< Taglia Nascondi Nascondi
. Copia Mostra Mostra
£ Incolla > Taglia » Taglia
Incolla speciale... - Copia . Copia Formula Risultato [Err 520
Lista di scelta... £ Incolla & Incolla = j
- Incolla speciale... Incolla speciale...
Figura 97.120. Iconografia usata per indicare l'inserimemt -

™ Matrice

leliminazione di righe e colonne. 7 Amdla | <<indieno | >>avant | oK
Selezionando il bottone graficdvANTI, si passa alla specificazio-

A EJ ne dei parametri della funzione, la quale, in questo casajeve
B (B e (B

avere almeno uno, ma puo averne in una quantita indefinita.

. Figura 97.124. Inserimento dei parametri della funzione
97.9 Uso delle funzioni g P

selezionata.
Le funzioni consentono di realizzare espressioni moltcstoéte e Funzlon|struttura| LT SR
per il loro inserimento basterebbe procedere con la digitezdiret- f;:j;’a'fim . ftucele comeltss lamomenti ndicaty
ta, ricordando la loro sintassi. Tuttavia, LibreOffice Galome altri oo Numero 1. (richiesto)
fogli elettronici, offre una modalita di inserimento fatito che e P AR L D e i,
utile conoscere. [ A | E—
. - X . Numero2  fx
97.9.1 Inserimento facilitato delle funzioni P N | :
. . . . . N T . Numero 441y
Quando si vuole aiuto per inserire una funzione, & possbilalersi . e
del menu, connseriscj Funzione oppure con la combinazione di rRonca =SomHiAly =
. . . n |VAL.DISPARI

tasti [Ctrl F2], oppure con il bottone grafico che ha I'icoza VAL PARI ‘ J

Pulsant Combinazione vVoce del N B 7

ulsante di tasti oce del menu L [Matiice) 2 | Annuia | <<indieto | == avanti | oK
Ix * Inseriscj Funzione | parametri di una funzione sono frequentemente riferifreeoelle o
a zone, ma la finestra di inserimento guidato & molto ingontbra

L’aiuto allinserimento consiste in una finestra dalla qualpossibi- non da modo di visualizzare il foglio di lavoro. Pertanto,asgibile
le selezionare il genere di funzione e la funzione stessagmuone ridurre la finestra alla sola riga di inserimento del parampteso
il significato. in considerazione, selezionando il bottone grafcai ottiene una

sola barra di inserimento come si vede nella figura sucaessiv

Figura 97.125. Inserimento di un parametro della funzione,
attraverso una barra, senza nascondere il foglio di lavoro.
I =
Per ritornare alla finestra completa basta selezionare ttohe
grafico a fianco alla barra, il quale si presenta con I'immeaszin
Una volta completato I'inserimento dei parametri, si comie e la
funzione viene inserita nel contesto in cui ci si trovavararidi
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attivare I'inserimento guidato.
Figura 97.126. Progressione nell'inserimento dei parerdelia
funzione.
subtotale[

la somma degli i indicati.

Funzioni|Struttura | SOMMA
Categoria
[Matematica |

Funzione Numero 3 (opzionale)
Argomenti da 1 a 30 di cui si desidera la somma.

5 |[pare
Numero2 | A |[a7B8 @
Numero3 :

B ‘

Numero 4

Formula Risultato [0
[=SOMMA(D4:F8;A7:58; G0 j

Numero 1

T Matrice |

Annulla | <<indietro | == avanti | oK

I~

97.9.2 Lista delle funzioni

Se si usano frequentemente le funzioni e si desidera una geid
manente e piu rapida, si puo attivare la «lista delle furiziodal
menu: Inseriscj Lista funzioni Si ottiene un pannello laterale che
toglie un po’ di spazio all’area di lavoro.

Figura 97.127. Lista delle funzioni.

fx |Usate piu di recente j

SE
MAX
MEDIA
DATA
MIN

[SOMMA:

Numero 1; Numero 2; ...
Restituisce la somma degli ar

L'utilizzo di questo strumento richiede comunque una noiglico-
noscenza delle funzioni che si intendono usare. Come ne#atfa
di inserimento guidato c’e una tendina superiore con l'etedel-
le tipologie di funzione. Nella figura appena apparsa rsatelto
I'insieme delle sole funzioni usate di recente.

Quando si vuole inserire una funzione attraverso la listieee sele-
zionare il bottone grafico che appare in alto a sinisiaMa l'aiuto

si limita all'inserimento della funzione vuota, mentre gfgomenti
(i parametri) vanno messi a mano.

i indicati.

97.10 Segnalazioni di errore

Inserendo dati o espressioni all'interno delle celle, papitare di
ottenere la visualizzazione di un errore. Il messaggio clogisne
serve a comprendere il tipo di errore che si € verificato, aalifare
l'individuazione della sua causa esatta e, quindi, la sugezmne.

Tabella 97.128. Tipi di errore pit comuni che possono essere
visualizzati.
Messaggio
di errore

Descrizione

Il'risultato di un’espressione che produce un valore|nu-
merico, incluse le date e gli orari, non ha abbastanza
spazio orizzontale per essere visualizzato, tenendo an-
che conto del tipo di rappresentazione scelto. Il pro-
blema riguarda anche le espressioni da rappresentare

letteralmente. i -
Un dato che fa parte dell’'espressione non €& valido| nel

contesto in cui si trova. . .
Probabilmente a causa di un’operazione di spostanjento

#RIF! o di copia, il riferimento a una cella o a una zona, dopo
il suo aggiornamento, non risulta pit valido.
Un valore numerico & al di fuori dell'intervallo di
rappresentazione gestibile. T

HHHHHHH

#VALORE!

#NUM!
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Messaggm Descrizione
di errore
All'interno di un’espressione appare un nome, il quale
ANOME? non puo essere riconducibile alle coordinate di celle, né
al nome di una funzione, né al nome di una zona, definito
espressamente.
LDIV/O! Si verifica una divisione per zero, la quale non e
ammissibile.
La sigla significa «non disponibile» e si presenta ton
#NID funzioni di ricerca, qualCERCA.VERT() quando nor
ottengono il dato cercato.
Si tratta di un altro tipo di errore, Ta cui spiegazjo-
EmS nn ne puo essere trovata nella documentazione interna di
LibreOffice Calc.

Figura 97.129. Esempi di errore provocati deliberatamente

A B [9

1 esempio di errore contenuto effetti cella i ° T etta

2 |11 novembre 1911 11:11:11|  =DATA(1911;11;11)+ORARIO(1 ;11511) 11 novembre 1911 11:11:11
[3] #VALORE! —HS:H7 ~SOMMA(H6:HS)

4 H#RIF! =H#RIF! =H1
[5 | #NUM! =1/POTENZA(10:1000) =1/POTENZA(10:10)
[s] #NOME? =funzione.inesistentc()
(7] #DIV/O! =1/(10-10) =1/(10-1)
s8] #NID =CERCA.VERT("aaa":K9:M99.2)

97.10.1 Errori a catena
«

Un errore che si manifesta su una certa cella potrebbe derida
un problema che nasce in un'altra. Per esempio, se nella Eéll
un’espressione produce gia I'errgibIVv/0! ’, ma la cella E3 uti-
lizza il contenuto di E1 per la sua propria espressionagdrerrisulta
visualizzato anche in E3, ma la correzione va apportataisdd.

Figura 97.130. Esempi di errori a catena: solo la prima riga c
tiene errori, mentre le altre celle ne ereditano la segi@iazma
non ne sono la causa.

=& CE| c T ) E ] 3
1 | #VALORE!  #RIF! #NUM! #NOME? #DIV/O! #N/D
2
3 | #VALORE!  #RIF! #NUM! #NOME? #DIV/0! #N/D

A | B | c | D E | F

1 | =H&HG =EARIF! =1/POTENZA(10;1000) =funzioneinesistente() =1/(10-10) =CERCA.VERT("aaa";K8:M98;2)
2
3 =A1'S =B1+1 =C1'3 =D1/3 =E1'3 =F1

97.10.2 Esercizio

«
Si osservi lo schema successivo, di cui e disponibile arehersio-
ne con le espressioni in evidenza, e si determini quali sercelle
che contengono effettivamente un errore da correggere.

= T & Ly T &
1 #RIFT FNOME? 1 =EFRIFT =AT3A2
[2] #N/D #NUMI [[2 | =CERCA.VERT("aaa";K8:M98;2) =B5*3/A5
3 #NOME? #VALORE! 3 -A4+BI'A7 ~A1+1'Ad
= #VALORE! #NOME? ] =H7:Hg -SOMMA(A3;B3;B1)
5] #DIV/O! #NUM! 5] ~1/10-10) =1/POTENZA(10;1000)
G #DIV/0! #NUM! G =A5'3'Al =A2'B2
7 #NOME? #VALORE! 7 =funzione.inesi -B1/83

97.11 Funzioni di uso comune

«
Le funzioni disponibili in un applicativo che consenta lastiene
di un foglio elettronico, sono sempre molte, tanto che dimmeor
ci si specializza in un piccolo insieme, relativo al contestabo-
rativo di proprio interesse e per il quale si € competentiqlie-
sto capitolo si mostra I'uso di alcune funzioni disponiluitin Li-
breOffice Calc, ma anche in altri applicativi analoghi, ahambito
economico-aziendale possono essere di utilita generale.

97.11.1 Minimo, massimo e media
«

Le funzioni MIN() , MEDIA() € MAX(), hanno in comune lo sco-
po di estrapolare un valore, all'interno di un insieme, cheavi
tra il minimo e il massimo di quelli presi in esame. La funzon
MIN() restituisce il valore minimo dell'insieme; la funziohAX()
restituisce il valore massimo; la funziohdEDIA() trova il valore
medio.

MIN( zoni ; zon% )

MEDIA(zon{ ; zonzi )
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MAX(zoni ; zon% )

Le tre funzioni hanno un numero imprecisato di parametri,ima
ogni caso deve essere passato loro almeno un argomento.

97.11.2 Esercizio

Si vuole realizzare uno schema come quello seguente, tieded
I'esercizio97.6.9 | valori della colonna «importo fattura» si otten-
gono moltiplicando la quantita per il prezzo unitario defiga; i
valori della colonna «valore scartato» si ottengono midgymdo la
guantita scartata per il prezzo unitario della riga; i vedetla colon-
na «percentuale scartata» si ottengono dividendo il vaoagtato
per I'importo della fattura; i valori della colonna «perteale buo-
na» si ottengono per differenza dalla percentuale scak#itabase
delle colonne, escluso il caso del prezzo unitario, si dalidotale
dei valori soprastanti, ma per le ultime due, si eseguon@Beena
mente gli stessi calcoli delle altre righe. Nelle celle daaFR11 si
calcolano, rispettivamente, il valore minimo, il medio enassimo
delle due colonne finali, con valori percentuali.
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97.11.4 Esercizio

«
Si vuole realizzare uno schema come quello seguente, nkd gua
calcola I'imposta sul valore aggiunto di diversi imponiiil risulta-
to si ottiene evidentemente moltiplicando I'imponibile feepercen-
tuale che rappresenta I'aliquota, ma bisogna fare in modoaunan-
to ottenuto, sia approssimato per eccesso al centesimocgnt)
superiore.

A B C
1 imponibile| aliquota impostal
2 12345,67 4% 493,83
3 2345,67 10% 234,57
4 345,67  20% 69,14

97.11.5 Esercizio

«
Si vuole realizzare uno schema come quello seguente, nkl gua
calcola il bollo della cambiale, sapendo che si vuole apgineare il
risultato ai cinque centesimi (0,&. Naturalmente, anche in questo
caso deve trattarsi di un’approssimazione per eccesso.

Nella cella G8 si ottiene il valore noto come «qualita meditlad
merce consegnata», il quale & un valore medio della peraiendi
merce «buona» che € stata consegnata dal fornitore, manatade
base al valore preso in esame. Nella parte inferiore, leerténute
sono calcolate solo sui valori percentuali, senza altrermézioni,
pertanto, sia la media della percentuale scartata, sitagiela per-
centuale di merce buona, non corrispondono alle medie patede
che appaiono con un carattere pit scuro.

97.11.3 Arrotondamenti

In generale, i dati che sono trattati dal foglio elettroniedforma
numerica, sono di tipo «a virgola mobile», nel senso chepdato
di vista umano, possono avere una quantita imprecisat&eidgci-
mali, anche se la visualizzazione del valore numerico spordente
prevede solo una quantita precisa di queste cifre.

Per controllare I'approssimazione di un certo valore, aguentita
precisa di decimali o a un certo valore minimo, per cui il ltisto
deve esserne un multiplo, si usano delle funzioni il cui nam@a
per ‘ARROTONDA4) ’. Tuttavia, con solo tre di queste funzioni si
risolvono tutte le problematiche di arrotondamento:

ARROTONDA.MULTIPLO(alore; multiplo)

ARROTONDA.ECCESS@{lore; multiplo)

ARROTONDA.DIFETTO¥alore; multiplo)

Le tre funzioni mostrate hanno gli stessi parametri: il rienil va-
lore da arrotondare; il secondo é il multiplo minimo per ri&ion-
damento. Per esempio, per arrotondare il contenuto delafe® a
due cifre decimali, si puo scrivere (in un’altra cella) pesssione
‘=ARROTONDA.MULTIPLO(F5;0,01) *.*

La funzione ARROTONDA.MULTIPLO() produce un arroton-
damento pari al valore piu vicino a quello originale; la fun-
zione ARROTONDA.ECCESSO() produce un arrotondamento
per eccesso; la funzionARROTONDA.DIFETTO() produce un
arrotondamento per difetto.

A B C
A T B ] c [ o T E [ F [ ¢ 1 | importo della cambiale|percentuale bollo da applicare|
1 Qualita media della merce 2 12325,67] 1,20% 147,95
5 | quantita | prezzo importo fattura quantita | oo | Percentuale | percentuale 3 2345,67| 1,20% 28,15
unitario scartata scartata buona T 335,67 1.20% 4,05
3 1000 €1,50 €1.500,00 200 €300,00 20,00% 80,00% . . .
4 2000 €1,20 € 2.400,00 100 €120,00 5,00% 95,00% o
5 | 1500 | €130 €1.950,00 150 €195,00 1000% | 90,00% 97.11.6 Somma condizionata
6 3000 €1,00 € 3.000,00 300 €300,00 10,00% 90,00% «
7 2500 €1,20 € 3.000,00 100 €120,00 4,00% 96,00% . . a - - .
8 | 10000 €11.850,00 850 €1.035,00 8,73% | 91,21% La somma di una zona di celle pud essere limitata, in base a
9 min 4,00% 80,00% H 1 H ’
o] e 080 90205 confronto dei valori di un'altra zona, con la stessa formajne
11 max 2000%  96,00% valore cercato. Tale tipo di somma si esegue con la funzione

SOMMA.SE()

SOMMA.SEgona_di_confrontg valore_da_confrontare zona_da_sommae

Si osservi lo schema successivo, in cui € evidenziata ladlarichel-

la cella D1 (gli altri contenuti sono letterali). Si vede lana A1:B4
contenente dei valori numerici e la zona D3:E6 con dei vatri
stuali (stringhe). Le due zone hanno la stessa forma, guagtne

e due colonne, ma non sono necessariamente adiacenti e nemme
allineate.

A | B c D [ E | F
1 1 2 =SOMMA. SE(D3:E6;"aa";A1:B4)
2 4 8
3 16 32 aa bb
4 64 128 cc dd
5 aa cc
6 aa aa

Sivogliono sommare assieme alcuni valori della zona Alfg@4in-
dividuarli si scrive nella zona D3:EB, il testo «aa», in tspondenza
delle celle da sommare nell'altra zona. In pratica, secdredem-
pio, si vogliono sommare: Al, A3, A4, B4. Nella figura sucéess
sono ombreggiate le celle coinvolte:

A | B C D | E | F
1 1 2 209
2 4 8
3 16 32 aa bb
4 64 128 cc dd
5 \aa cc
6 aa aa
Per ottenere questo risultato, si utlizza [I'espressione

‘=SOMMA .SE(D3:E6;"aa";A1:B4) ', la quale va letta come: som-
ma le celle corrispondenti in A1:B4, quando nelle celle diBX3il
contenuto e «aa».

Naturalmente, tutto questo impegno serve per poter cdeuteol
la somma attraverso la zona che costituisce il primo pamamet
della funzioneSOMMA.SE(), pertanto € sufficiente cambiare la
collocazione del testo «aa» per avere un altro risultato.
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97.11.7 Esercizio

Si vuole realizzare uno schema come quello seguente, nkd gua
calcolano degli sconti e si riepilogano gli sconti in bada percen-
tuale applicata. Nella prima riga appaiono gli importi dargere;
nella seconda riga ci sono le percentuali di sconto applicatlla
terza riga appaiono gli sconti calcolati in base alle percandella
seconda. Nella cella E5 e nella cella E6, si raccolgono gliscal-
colati, in base alla percentuale, che puo essere solo del a@éb
20 %. Nelle celle E5 e E6 va utilizzata la funzioB®MMA.SE().

A [ B [ c [ D [ E
1 100,00 123,45 222,00 11,23 importo
2 10% 20% 10% 20% percentuale sconto
3 10,00 24,69 22,20 2,25 sconto
4
5 Totale sconti al 10% 32,20
6 Totale sconti al 20% 26,94

97.11.8 Verifica

Si riapra il file*fattura-03.0ods ' creato nell’esercitazion®7.7.6
e lo si salvi con il nomeéfattura-04.ods "

Il file ‘fattura-04.ods ' va modificato, correggendo le formule
della zona 123:130 in modo che il valore corrispondente siate
tivamente approssimato al centesimo (approssimazionéajné
inoltre aggiunto uno sconto sul totale, definito nella cél&l e va
calcolato tale sconto nella cella 131. Per calcolare questmto, si
deve sommare la zona 123:130, moltiplicandola per la petzge
dello sconto; tuttavia, come si vede dalle figure successesto
sconto va mostrato come valore negativo, pertanto si degeiag
gere inizialmente un segno meno. Anche lo sconto sul totae d
essere calcolato con approssimazione media al centesimo.

Al termine delle modifiche, dopo avere salvato il nuovo laysi de-
ve procedere a produrre due stampe: una «normale» e unredina
si visualizza la griglia delle celle, I'intestazione diaig di colonna,
e le formule.
Figura 97.138. Stampa «normale». La scritta sovraimposta,
contenente il nome del file, non deve apparire.
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Figura 97.139. Stampa con la griglia e le intestazioni i egli
colonna. La scritta sovraimposta, contenente il nome @glrfin
deve apparire. Nella stampa che si consegna, devono apparir
anche le formule, eventualmente rimpicciolite se necessar
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97.11.9 Verifica

«
Siriapra il file'fattura-04.ods ' creato nell’esercitazion@7.11.8
e lo si salvi con il nomefattura-05.0ds .l file ‘fattura-
05.0ds ’ va modificato inserendo delle formule, come descritto
nell’elenco seguente.

* Nella cella C34 si devono sommare gli imponibili assocdita-
liquota annotata nella cella B34 (ovvero il 4 %). Per faresfioe
deve essere usata la funzicB®MMA.SE(). Tuttavia, la somma
che si ottiene va ridotta della percentuale di sconto salepte-
finita nella cella H31; pertanto, complessivamente, il kalthe si
ottiene deve essere approssimato al centesimo (apprassitea
media).

* Nella cella C35 si deve scrivere una formula simile a quedita
cella C34, riferita pero all’aliquota indicata nella ce@5. Se la
formula scritta nella cella C34 e fatta bloccando oppontueate
alcune coordinate con dei riferimenti assoluti, € possibiflare la
funzione di copia delle celle.

* Nella cella C36 si deve intervenire come per le celle C348.C3

* Nelle celle D34, D35 e D36, va calcolata I'l VA relativa affipo-
nibile della riga rispettiva. Il calcolo dell'lVA deve essearro-
tondato per eccesso al centesimo. Nella figura va osserkato c
anche se apparentemente gli importi dell'l VA sembranaooalti
nella colonna E, si trovano in realta nella colonna D, pelehé
celle della colonna D sono fuse con quelle della colonna E.

* Nella cella 133 deve essere calcolato il totale IVA, castit dalla
somma delle zone D34:D36 e D38:D40.

Al termine delle modifiche, dopo avere salvato il nuovo laysi de-
ve procedere a produrre due stampe: una «normale» e uriredina
si visualizza la griglia delle celle, I'intestazione diaig di colonna,
e le formule.
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Figura 97.140. Stampa «normale». La scritta sovraimposta,
contenente il nome del file, non deve appatrire.
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Figura 97.141. Stampa con la griglia e le intestazioni ci Bgdi
colonna. La scritta sovraimposta, contenente il nome dglrfon
deve apparire. Nella stampa che si consegna, devono apparir
anche le formule, eventualmente rimpicciolite se necessar
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97.12 Condizioni

Le condizioni sono espressioni il cui risultato puo esseltastoVe-
ro o Falso, tuttavia, nei fogli elettronici comuni, tali valori cospon-
dono in pratica a zero e uno. Nel caso specifico di LibreOffiale C
un valore pari a zero puo corrisponder&aso, mentre qualunque
altro valore numerico puo essere considerato p¥era

97.12.1 Formato logico

Per indicare che una cella, o un gruppo di celle, devono emgmta-
re valori logici, si procede come per i valori numerici comu@on
LibreOffice Calc, si deve raggiungere la mascheoamatg Celle
Numerij selezionando la vockalore booleanpcome si vede nella
figura successiva:
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Numeri| Carattere | Effetto carattere | Allineamento | Bordo | Sfondo| Protezione celle |

Categoria Formato Lingua

Percentuale 5 Standard &
\Valuta

Data

Orario

Scientifico

Frazione

Valore booleano
Testo —

Opzioni

FALSO

™ Valori neaativi in rosso

Posizioni decimali 0 =
Zero iniziali 0 B " Separatore mialiaia

Codice del formato
BOOLEAN

Fle|=]

OK Annulla I 7
97.12.2 Operatori di confronto

| Ripristina I

«
Generalmente si produce un valore logico attraverso uresspp-
ne che definisce il confronto tra due dati. Il confronto carnieen
pratica di verificare se due valori siano uguali, oppure se sia
maggiore dell’altro. La tabella successiva riepilogaéajpressioni.

Tabella 97.143. Elenco degli operatori di confronto.

Espressione Descrizione

ey Uguale. Restituisc&/ero se i valori delle
espressionk e y sono uguali.

X<y Diverso. Restituiscé&/ero se i valori delle
espressionk ey sono diversi.

X<y Minore. Restituiscé/erose x € minore di|

oy ?\//Iaggiore. Restituisc®erosex & maggio-
rediy.

x<ey Minore o uguale. Restituiscéero se x e
minore o uguale g.

xomy Maggiore o uguale. Restituisserosex €
maggiore o uguale g

97.12.3 Esercizio

«
Si vuole realizzare uno schema come quello seguente, per far
pratica con gli operatori di confronto.

A B C D E F G
A 99 A ciao ciao
124 B: bye bye

AéugualeaB?| FALSO
A é diverso da B? VERO

Aéuguale aB?| FALSO
A e diverso da B? VERO

A & minore di B? VERO A & minore di B?| FALSO

A & maggiore di B?| FALSO A & maggiore di B? VERO

A & minore o uguale aB?| FALSO

A & minore o uguale a B? VERO

ol |~N|lofla|s|lw|Nn]|k

A & maggiore o uguale a B? FALSO

Nelle celle delle zone C4:C9 e G4:G9 vanno messe delle famul
composte solo da espressioni di confronto. Per esempie|llaC4
deve contenere I'espressior®1=B2’ e la cella G9 deve contenere
I'espressione=F1>=F2’.

Questo esercizio serve soprattutto a vedere come avvengome
fronti numerici rispetto a quelli relativi a stringhe: nelcondo caso,

il risultato di minore o maggiore dipende dall’'ordine |lesgjrafico
delle stringhe.

A & maggiore o uguale a B? VERO

97.12.4 Operatori logici

«
Nel foglio elettronico, gli operatori logici (AND, OR, NOTi rap-
presentano attraverso funzioni, le quali hanno pero,ziacilmen-
te, il problema di essere state tradotte. Per esempio li@rita inve-
ce di trovare la funzione AND(), si trova la funzione E(). ladoella
successiva riepiloga le funzioni che sostituiscono glirafmi logici
comuni, nella versione italiana, valida per LibreOffice €alanche
altri fogli elettronici comuni.
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Tabella 97.145. Elenco delle funzioni logiche, comuni rogjlif
elettronici.

Espressione Descrizione
AND. RestituisceVero se tutti gli argo-

E(xiy[ 14 ) menti hanno un valore pari ¥ero. Gli
argomenti devono essere almeno due.
OR. Restituiscévero se almeno uno de-

oy 9 -) gli argomenti ha valore pari &era Gli
argomenti devono essere almeno due.

NONG) NOT. Restltullscé\/ero se argomento ha
un valore pari &alsoe viceversa.

VERO() Restituisce il valore corrispondenté/ara

FALSO( Restituisce il valore corrispondente | a
Falsa

97.12.5 Esercizio

Si vuole una tabella della verita, come lo schema segueetdape
pratica con le funzioni che producono risultati logici.

Nelle celle della zona A2:B5 vanno inserite le funzi&fERO() e
FALSO(), in modo da produrre il valore corrispondente. Nelle celle
della zona C2:F5 vanno messe delle funzioni logiche apatapr
per produrre il risultato che si vede nella figura. Per esemella
cella C2 va messa I'espression€&(A2;B2) ', mentre nella cella F5
va messa |'espressiofreNON(B5)’.

A [ B 9 D E F
1 A B AAND B AORB NOT A NOT B
2 FALSO FALSO FALSO FALSO VERO VERO
3| Faso VERO FALSO VERO VERO FALSO
a2 | vero FALSO FALSO VERO FALSO VERO
5 | vero VERO VERO VERO FALSO FALSO

97.12.6 Funzione «SE()»

La funzioneSE() consente di scegliere tra due espressioni, da valu-
tare per produrre un risultato, in base a una condizioneuhaiéne
chiede tre argomenti: I'espressione che rappresenta ldizione;
I'espressione da valutare se la condizione si avvera;iéssone da
valutare se invece la condizione non si avvera:

SE(condizione risultato_se_verorisultato_se_falsy

Per esempio, =SE(VERO();123;321) ', produce come risulta-
to il valore numerico 123, perché la condizione, rappregana
sua volta dalla funzion&/ERO(), &€ sempre vera. Per converso,
‘=SE(FALSO();"ciao";"addio") ' produce come risultato il te-
sto ‘addio ’, perché la condizione, rappresentata dalla funzione
FALSO(), non si avvera mai.

Quando da una certa situazione possono scaturire divecse ip
tesi, la funzione SE() pud essere usata annidando altre fun-
zioni SE() al suo interno. Per esempio si potrebbe scri-
vere: ‘=SE(A1<=0;"ERRORE";SE(A1>100;"troppo";"va

bene")) . In questo caso, si considera il contenuto della cella
A1, il quale non deve essere minore o uguale a zero, percfié alt
menti si tratta di un errore; se poi il valore & superiore a &00
segnala che é troppo alto, mentre un valore inferiore o egual
bene (per qualche scopo).

97.12.7 Esercizio

Si realizzi uno schema simile a quello mostrato nella figuces-
siva, dove le celle delle zone A4:B9 e D4:E9 sono fuse oritaen
mente e contengono delle espressioni per ottenere i meseyg
vedono, ma in modo automatico, in base ai valori inseritiinB2 e

in EL:E2.

A titolo di esempio nella cella A4 ci puo essere |'espressio-
ne ‘=SE(B1=B2;"A & uguale a B";"--") ’, mentre nella cella
D9 ci pud essere I'espressioneSE(EL>=E2;"A & maggiore o
uguale a B";"--") ’
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A B C D [ E
1 A: 99 A: ciao ciao
2 B: 124 B: bye bye
3
4 - -
T A é diverso da B A é diverso da B
T A é minore di B --
T -- A é maggiore di B
T A é minore o uguale a B -
T - A é maggiore o uguale a B

97.12.8 Esercizio

«
Si riprenda il file dell’esercizi®7.6.7e lo si salvi con un nome dif-
ferente. Nel nuovo file si vuole maodificare la formula per ilocdo
della quota di ammortamento, in modo che questo sia coaattbe
quando si raggiunge o si supera la fine del periodo di ammeritom

A ] B [ C [ D [ E
1 piano di ammortamento
2
) percentuale di quota di fondo
3 |anno| costo storico
ammortamento | ammortamento | ammortamento
4
5 1 € 20.000,00 1% €2.200,00 €2.200,00
6 2 € 20.000,00 1% €2.200,00 € 4.400,00
7 3 € 20.000,00 1% €2.200,00 € 6.600,00
8 4 € 20.000,00 1% €2.200,00 €8.800,00
9 5 € 20.000,00 1% €2.200,00 € 11.000,00
10 | 6 € 20.000,00 1% €2.200,00 € 13.200,00
11 7 € 20.000,00 1% €2.200,00 € 15.400,00
12 8 € 20.000,00 1% €2.200,00 €17.600,00
13 9 € 20.000,00 1% €2.200,00 €19.800,00
14 | 10 | €20.000,00 1% € 200,00 € 20.000,00
15 | 11 € 20.000,00 1% €0,00 € 20.000,00

97.13 Date e orari

«

Generalmente si gestiscono le informazioni legate al teropme
una quantita di unita temporali prese a partire da una cpdezedi
riferimento (I'ora zero di una certa data). Nel caso dei ife@gttro-
nici comuni, I'epoca di riferimento é tradizionalmenterbazero del
1 gennaio 1900, oppure una data molto vicina, e le unita teafipo
sono di giorni interi, cosi che la rappresentazione degliioichiede
I'uso di valori decimali.

Figura 97.149. Esempio di come LibreOffice Calc rappresenta

internamente il momento corrispondente al giorno 31 diademb

2000, alle ore 23:59:59, ovvero un secondo prima dello aeatt

della mezzanotte.

36891,9999884259

/N

31 dicembre 2000 23:59:59

Nell’esempio della figura si puo notare che I'informazioagdta al
giorno si esprime con un valore intero; pertanto, il 31 dibezyf2000
corrisponde al numero 36891, essendo trascorsa quellditgudin
giorni dall’'epoca di riferimento. Per quanto riguarda #dp, questo
si esprime con la parte decimale, la quale rappresenta an@riie
proporzionale di un giorno intero. Eventualmente, se ilitbglet-
tronico utilizzato lo consente, si potrebbero rappreserdate in un
periodo precedente all'epoca di riferimento; tali datesgrenono
internamente come valori numerici negativi. Tuttavimydicazione
di date precedenti al 1900, puo essere un problema, a calfsi#tade
che la riforma gregoriana € entrata in vigore in momenti divieei
vari paesi occidentali.
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97.13.1 1900: anno bisestile?

Il metodo di gestione del tempo come quantita di giorni toasica
partire dall’epoca di riferimento, costituita dal 1 germaR00, de-
riva dall'impostazione di MS-Excel. A questo proposito variatte
due osservazioni importanti.

1. L'epoca di riferimento per MS-Excel e si il 1 gennaio 1900,

ma questa corrisponde al numero uno, mentre lo zero e i valo-

ri negativi non sono validi; pertanton si possono gestire date
antecedenti all’epoca

2. Per MS-Excel, il 1900 & un anno bisestile, pertanto egister il
giorno 29 febbraio 1900. In realta, secondo la riforma grege
(del 1582) questo giorno non esiste, perché gli anni divigibr
100, ma non divisibili per 400, non sono bisestili.

A causa di questo errore, LibreOffice Calc, per mantenerduana
compatibilitd con le convenzioni di MS-Excel e di altri fogliettro-
nici, utilizza come epoca di riferimento il giorno 31 dicerali 899,
ma consente anche di rappresentare date precedenti.tBeltare-
ro corrisponde al 30 dicembre 1899 corrisponde al 29 dicembre
1899, e cosi di seguito.

97.13.2 Inserimento di date e orari

L'inserimento di una data, o di un orario, o di entrambe leecos
€ una cosa delicata, in quanto dipende molto dalla configaraz
linguistica locale. Nella configurazione italiana, I'imseento di co-
stanti numeriche che esprimono date pud avvenire separdodo
componenti con la barra obliqua normale. Per esempi@l2 ' &

il giorno 11 dicembre dell'anno in cors611/12/2000 ' € il gior-
no 11 dicembre dell'anno 2000; cosil.12 * sono le ore 11:12:00,
mentre'11.12.13 * sono le ore 11:12:13.

Va osservato, pero, che in un’espressione non Si possono us:

re tali costanti per esprimere le date e gli orari; pertanto,
quei casi, diventa necessario avvalersi di funzioni chedyro
cono il risultato desiderato, partendo da informazioni Btim
che comuni. Per esempio, si pud scriverBATA(2000;12;11) °

per introdurre la data del 11 dicembre 2000, si puo scrivere

‘=ORARIO(11;12;13) ' per inserire le ore 11:12:13, ma si puo
anche scrivere=DATA(2000;12;11)+ORARIO(11;12;13) ' per
produrre la data del 12 dicembre 2000 alle ore 11:12:13.

Tabella 97.150. Funzioni fondamentali per l'inserimento d
valori legati al tempo.
Espressione

Descrizione

DATE(anno, mese giorno)

Data. Produce il valore corrispondente alla

DATA(anno; mese giorno) data specificata con gli argomenti.

TIME( ore, minuti, second) Orario. Produce il valore corrispondente

all'orario specificato con gli argomenti.

ORARIO(ore; minuti; second)

Come per tutti i valori numerici, il formato di rappresenta delle
date e degli orari puo essere controllato raggiungendo kchea
ra Formatg Celle Numerj selezionando la voceData’, oppure
‘Orario ':

Corso elementare sul foglio elettronico 65

Numeri| Carattere | Effetto carattere | Allineamento | Bordo | Sfondo| Protezione celle |

Categoria Formato Lingua
Tutte 52 2] [standard |
Definito dall'utente 31/12/99 13.37
Numero
Percentuale 31dic1999 13:37
Valuta 31 dic
31/12

Orario 31 dic
Scientifico - 31 dicembre 8 31/12/1899 23.59.59
Opzioni

Posizioni decimali 0 3: ™ Valori neaativi in rosso

Zero iniziali 0 + I Separatore mialiaia
Codice del formato
GG/MM/AAAA HH.MM.SS *

‘ OK | Annulla | 2 | Ripristina

Numeri| Carattere | Effetto carattere | Allineamento | Bordo | Sfondo| Protezione celle |
Categoria

Tutte

Definito dall'utente

Numero

Percentuale

Valuta

Data

?cleptlﬁm =

Opzioni

Formato Lingua

Standard B

01.37 p.
01.37.46 p.
876613.37.46

23.59.59
B

™ Valori neaativi in rosso

Posizioni decimali
Zero iniziali 0 - ™ Separatore mialiaia

Codice del formato

HH.MM.SS

JEa =1 I3

oK Annulla | 7

97.13.3 Operazioni con le date e gli orari

| Ripristina |

«

Sapendo in che modo si rappresentano le date e gli orari,®-pos
bile eseguire dei calcoli: sommando o sottraendo dei valteii a
una data, si ottiene una data successiva 0 antecedentes|idi tple
quantita di giorni; calcolando la differenza tra due dateftene la
distanza in giorni. Per gli orari occorre un po’ piu di atteme, in
quanto un’unita oraria & pari a 1/24 (ovvero 0,041 666 66&nme

un minuto & pari a 1/24/60 (ovvero 0,000694444); tuttavisarie
semplice il calcolo di una differenza di tempo, tra un oraion
altro, purché nell'ambito dello stesso giorno.

Quando si fanno delle operazioni che coinvolgono date &, aar
corre sempre verificare il formato di rappresentazione idaltato,

il quale potrebbe essere proposto in modo errato dal prageam
Per esempio, se a una data si sommano o si sottraggono dei gio
ni, € auspicabile che il risultato sia rappresentato sewqmmee data;
d’altro canto, quando si calcola la differenza tra due dhtisultato

che esprime una quantita di giorni, va rappresentato comeeru
intero, puro e semplice.

97.13.4 Esercizio

«
Si vuole realizzare uno schema come quello seguente, nkd gua
calcola I'indice di affidabilita del fornitore, tenendo pente che il
ritardo medio del fornitore si calcola come:

R
Z T ' I
>
La letteraR rappresenta il ritardo di ogni singola consegitag

il tempo a disposizione per la consegmag il valore della merce.
L’elenco seguente descrive le formule da realizzare.

* Il tempo a disposizione € dato dal tempo che c’é tra la data
dell’ordine e la data prevista di consegna.

« La formula dell’'ultima colonna esprime il ritardo, dividdempo
a disposizione per il valore della merce.



&
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« |l ritardo medio si ottiene dividendo il totale dell’'ultiancolonna,
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per il totale del valore. P(_er semplicita, si suppone che il valore (_j| emissione sigpsem
minore o al massimo uguale al 100 %, in modo da facilitare il
AT 8 [ e [ o T e [ F 1 & calcolo dell'imposta sostitutiva.
1 indice di affidabilita del fornitore
data di T data di R Jalore A I B \ C
2 data ordil 1 i di R
"N | “oevsta | asposiione | Gictiva. | 'rtardo _[comPessivo dela 1 Calcolo del rendimento effettivo
3 01/03 10/03 9 13/03 3 €1.530,00 510,00 2 Titolo 1 Titolo 2
s | a2 | em | ) ame | sw N osa s
[6 | o404 13/04 9 16/04 3 €1.533,00 511,00 L4 | data odiemna 18 mag 2005| 18 mag 2005
[7 ] @2si04 14/05 19 19/05 5 €1.534,00 403,68 5 data di emissione 19 gen 2003 | 15 mar 2004
8 30/04 15/05 15 20/05 5 € 1.535,00 511,67 6 data di rimborso 19 gen 2013 | 15 mar 2014
9 01/05 18/05 17 21/05 3 €1.536,00 271,06 7 corso di emissione 99,50% 97,00%
10 totaliil  €10.731,00 2808,09 | 8 | rendimento 5,00% 4,50%
’ o : 9 corso secco di acquisto 96,25% 92,70%
11 ritardo medio: 0,26168 10 C ione bancaria 0,30% 0,30%
11
P 12 scarto di emissione 0,50% 3,00%
< 97.13.5 Esercizio 13 tempo trascorso in giorni 850 429
. . . . 14 durata complessiva in giomi 3653 3652
Si vuole realizzare uno schema come quello successivo| pak i [15 | tempo rimanente 2803 3223
H H H H H H H 16 commissione bancaria riferita al corso secco di acquisto 0,28875% | 0,27810%
colo della anSlSte.nZa media di magazzino. La COHSlStm&meqil 17 imposta sul corso secco di acquisto per il periodo trascorso 0,01454% | 0,04405%
un certo periodo si calcola come la sommatoria del prododtedi- 18 costo percentuale di acquisto 96,52421% | 92,93405%
§ i A i Y : ; 19 interesse annuo netto 4,37500% | 3,93750%
stenza per i giomi di permanenza, diviso la quantita cossple dei 201 s offottiv 455 | 223688%
glOI’nI: 21 imposta sostitutiva sullo scarto di emissione 0,06250% 0,37500%
22 valore netto di rimborso percentuale 99,93750% | 99,62500%
. . . d . 23 guadagno o perdita di capitale 3,41329% 6,69095%
Z esistenza - giorni_di_permanenza 24 guadagno o perdita rifefita a un anno 0,44447% | 0,75774%
25 tasso effettivo di rendimento con rimborso 4,97701% 4,99462%

durata_complessiva_in_giorni

Il primo carico pud essere la giacenza iniziale all'iniziellgn-
no. La durata dell’'ultima giacenza vale fino alla fine del pdoi
considerato.

A | B | C | D [ E [ F
1 consistenza media
2 data quantita |- quantita esistenza | giorni di i x
3 01/07 1000 14 14000
4 15/07 123 1123 5 5615
5 20/07 234 889 a 36449
6 30/08 122 1011 16 16176
7 15/09 100 911 35 31885
8 20/10 345 566 12 6792
9 01/11 233 333 29 9657
10 30/11 1234 1567 15 23505
11 15/12 455 1112 16 17792
12 31712 totali:|__ 1367 totali 183 161871
13 media: 884,54

97.13.6 Esercizio
«

<

Si aggiunga all'esercizio precedente il calcolo dell'celdi rotazio-
ne e della durata media di permanenza. L'indice di rotaz&ro-
tiene dividendo la quantita complessiva scaricata per tsistenza
media:

quantita_complessiva_scaricata

consistenza_media

La durata media di permanenza si ottiene dividendo il tempo d
giacenza complessivo per 'indice di rotazione:

tempo_complessivo

indice_di_rotazione

A | B | C | D [ E [ F
1 | consistenza media, indice di rotazione, durata media di permanenza
2 data qﬁ‘fﬁgg{g ch”:ri"c':é esistenza giorni di X
3 01/07 1000 14 14000
4 15/07 123 1123 5 5615
5 20/07 234 889 41 36449
6 30/08 122 1011 16 16176
7 15/09 100 911 35 31885
8 2010 345 566 12 6792
9 0111 233 333 29 9657
10 30/11 1234 1567 15 23505
11 15/12 455 1112 16 17792
12 31/12 totali: 1367 totali: 183 161871
13 media: 884,54
14 indice di rotazione: 1,55
15 durata media di 118,41

97.13.7 Esercizio
<

Si realizzi un modello per il calcolo del rendimento effedtidi un
titolo con cedola annuale, secondo lo schema che viene ahosie|
seguito. Si osservi che le formule contenute nelle celladelon-
na C vanno ottenute semplicemente copiando quelle cornitgi
della colonna B.

Nella zona di celle B12:B25, vanno inserite delle formulejazona
corrispondente C12:C25, le stesse formule vanno copieteontal-
mente, lasciando che le coordinate siano adattate autansnte
alla nuova colonna. | calcoli da eseguire sono quelli segueruali
si riferiscono ai dati del primo dei due titoli a confronto.

1. Lo scarto di emissione si ottiene comevatore_emissione
Quindi si tratta di 1-99,5 % = 0,5 %.

2. La commissione bancaria si calcola sul corso secco diistogu
per cui si tratta di 96,25 % * 0,30 % = 0,28875 %.

3. L'imposta sostitutiva del periodo trascorso va sotiresi calcola
sullo scarto di emissione in rapporto ai giorni trascorstempo
totale del titolo: 0,5 % * 12,5 % * 850 / 3653 = 0,01454 %.

4. 1l corso percentuale di acquisto si calcola sommando edoco
secco di acquisto la commissione bancaria e sottraendpdim
sta sostitutiva dello scarto di acquisto: 96,25 % + 0,28875 %
0,01455 % = 96,52421 %.

5. L'interesse annuo netto si ottiene sottraendo I'impesttituti-
va: 5% — (5% * 12,5 %) = 4,37500 %.

6. Il tasso effettivo deve essere calcolato sul costo diiatmualel
titolo: 4,37500 % / 96,52420 % = 4,53254 %.

7. L'imposta sostitutiva sullo scarto di emissione comgilas si
ottiene come: 0,5 % * 12,50 % = 0,06250 %.

8. Il valore netto di rimborso dei titoli si ottiene sottratn!'impo-
sta sostitutiva sullo scarto di emissione: 100 % - 0,06250 % =
99,93750 %.

9. Il guadagno o la perdita netta di capitale si ottiene aettr
do al valore netto di rimborso il valore di acquisto del ol
99,93750 % - 96,52421 % = 3,41329 %.

10. Il guadagno o la perdita di capitale va suddivisa nelbadi un
anno, conoscendo il tempo rimanente prima della scaderiza de
titolo: 3,41329 % * 365/2803 = 0,44447 %.

11. Il tasso effettivo di rendimento con rimborso si ottisenman-
do il tasso effettivo di rendimento semplice al guadagnol@ al
perdita di capitale riferita all'anno: 4,53254 % + 0,44447=%
4,97701 %.

97.13.8 Verifica

«
Siriapra il file*fattura-05.0ds ' creato nell’esercitazion@7.11.9
e lo si salvi con il nomeéfattura-06.ods "

Il file ‘fattura-06.o0ds ' va modificato inserendo i dati evidenzia-
ti da delle frecce sovraimposte sulla figura (ma le frecceveomo
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disegnate). In modo particolare: va aggiunto il totale alédittura,
ottenuto sommando tutta la zona 123:137; va corretto il@alclello
sconto sul totale (cella 131), partendo dalla somma degpioinibi-

li e sottraendo la zona 123:130 (si puo vedere che il risal@m-
bia effettivamente di un eurocent); infine va determinatddea di
scadenza, per ora sommando 30 giorni alla data di emissilfe d
fattura.

Al termine delle modifiche, dopo avere salvato il nuovo laysi de-
ve procedere a produrre due stampe: una «normale» e unredina
si visualizza la griglia delle celle, I'intestazione diaig di colonna,
e le formule.
Figura 97.161. Stampa «normale». La scritta sovraimposta,
tenente il nome del file, non deve apparire, cosi come nomaevo
apparire le frecce che indicano le celle in cui occorre rgrire
per le modifiche.

oion chor:

leFapr

P

ot s ot | P

T T [==r]
win [ ey
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Figura 97.162. Stampa con la griglia e le intestazioni cé g

di colonna. La scritta sovraimposta, contenente il nomefidel
le, non deve apparire, cosi come non devono apparire leefrecc
che indicano le celle in cui occorre intervenire per le moti.
Nella stampa che si consegna, devono apparire anche leligrmu
eventualmente rimpicciolite se necessario.
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97.14 Grdfici
«

Per rappresentare sinteticamente e in modo visivo i datiecori
allinterno di tabelle, si usano generalmente dei graficieQi pos-
sono essere disegnati in vari modi; i tipi pil comuni sonditas

dai grafici lineari, a istogramma e a torta.

97.14.1 Componenti di un grafico comune
«

Il grafico che si produce con un foglio elettronico & suddliiie
generalmente in componenti, costituiti fondamentalmelatguelli
che si possono vedere nella figura successiva.

Figura 97.163. Elementi che compongono un grafico tipico.

asse Y (verticale)
dati i nell'asse Y

titolo dell'asse Y

area di rappresentazione del grafico
titolo del grafico

\ \ produziopl settimanale <—
1 4
20 -
0
w
©
©
»
o

e {migindelase X
roparon,
B reparto s"ﬂ_legenda
X bordo della legenda|
—

mar mer £y ven

w»
Settimana dal 2al 7 marzo \
\
ellasse X

Per LibreOffice Calc, i componenti del grafico sono «ogggittipia-
li sono tutti opzionali e possono avere degli attributi pitneno con-
trollabili. Per esempio, nella figura si vede la legendainimata da
un bordo; questo bordo & facoltativo e potrebbe essere dsspe
colore e tratteggio differente.

*

quantita

[ dati rappresentati nell'asse X

97.14.2 Creazione di un grafico con LibreOffice Calc
«

Per creare un grafico si parte generalmente dalla seleziameid-

sieme di dati, organizzato in tabella, come nel caso deilfigso suc-
cessivo, dove si mettono a confronto le quantita prodottadierto
bene, nell’arco di una certa settimana:

A I B [ [9 I D

1 produzione

2 giorno reparto A reparto B | totale dei reparti
3 lun 111 70 181

4 mar 120 75 195

5 mer 100 67 167

6 gio 105 73 178

7 ven 115 69 184

8 sab 95 61 156

9 totali 646 415 1061

Per produrre il grafico si selezionano i dati che servono:sidmatta
necessariamente di tutti i dati; in questo caso sono utdtiidei due
reparti, ma senza i totali. Si decide di selezionare la zoRaC8,
come si vede nella figura successiva.

[a2:cs H A= = [61
produzione

giorno reparto A reparto B | totale dei reparti
lun q4i! 70 181

mar 120 75 195

mer 100 67 167

gio 105 i3 178

ven Alils 69 184

sab 95 61 156

totali 646 415 1061

A questo punto si deve selezionare dal menu la Vaseriscj Gra-
fico, oppure si deve selezionare il bottaie Si ottiene una finestra
per la definizione guidata delle caratteristiche del grafico

Passi un tipo di grafico

L. Tipo di grafico

2.Area dati

wd] | [sn) [oa)

3.Serie di dati

|2 XY (Dispersione) Normale
4.Elementi del grafico & Rete
|12 Azioni CAspetto3D [Sermplice 7

lil Colonna e linea o—

Cilindro
cono
Piramide

<<Indietro [ Avanti >> | Fine Annulla
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La prima cosa da decidere ¢ il tipo di grafico, come si vedeanell
figura appena apparsa. Nel caso dell’esempio, viene stegtafi-

€O pill comune, a istogramma (precisamente a colonna). Segeo
quindi con il bottoneAVANTI >> e si passa alla fase successiva: la
definizione dell’area dati.

Passi Scegliete un‘area dati

Area dati

1.Tipo di grafico —
[$grafico.$A$2:$C48 o

2. Area dati

S © Serie di dati in riga

3.Serie di dati
 Serie di dati in colonna

4.Elementi del grafico
® Prima rida come didascalia
I Prima colonna come didascalia

2 <<Indietro ] Avanti>> | Fine Annulla |

In questa fase, se non € ancora stato fatto, € possibilerpadda-

glio di lavoro per selezionare la zona dei dati. Nella figuppaae
gia la selezione fatta in precedenza e si puo osservarerchaesto
caso, la scheda (il foglio) € denominata propgiafico '. Ma oltre

alla zona dei dati, occorre chiarire come questi sono atemter ri-

ga o per colonna. Inoltre, occorre chiarire se la prima ritlpgrima
colonna, o entrambe le cose, rappresentano delle didagligli

assi cartesiani. Nell’esempio, sia la prima riga, sia langrcolonna
lo sono, pertanto occorre correggere le impostazioni:

Passi Scegliete un‘area dati
. . - Area dati

1.Tipo di grafico = —
[$grafico.$A$2:5C$8 ol
© Serie di dati in riaa

3.Serie di dati
 Serie di dati in colonna

4.Elementi del grafico
¥ Prima ria come didascalia
¥ Prima colonna come didascalia

7 <<Indietro | Avanti >> | Fine Annulla \

Si continua sempre con il bottonBVANTI >>| e si passa alla
verifica delle serie di dati.

Passi__ Intervallo dati personalizzato per ciascuna serie di dati

1.Tipo di grafico Serie di dati Aree dati
2.Area dati reparto B alori Y $rafico.$B%3:$B%8
4.Elementi del grafico
Area per Nome
[srafico.$B52 ‘
Aggiungi | A Categorie
e |$Qraf|(o $A$3:9A98 o

2 <<indietio | Avanti>> | Fine Annulla |
Nel grafico in corso di realizzazione, le serie di dati sone, @osti-
tuite dalle colonne che contengono i valori della produeidai due
reparti. Nella maschera che appare in questa fase, ¢ pgeg#ibe-
care eventualmente I'indicazione di dove si trovano iitiella serie
di valori e di dove si trovano i valori veri e propri delle segtesse.
Si prosegue sempre con il bottoAR ANTI >>| e si passa alla de-
finizione degli elementi aggiuntivi del grafico: la figura sassiva
mostra la maschera gia compilata con un titolo principaldit®li
dei due assi:

Passi liete le i ioni dei titoli, legenda e griglia
: . - F Mostra leaenda
15T digranc Titolo produzione settimanale
A
2.Area dati s A sinistia
© A destra
3.Serie di dati
erie didatt AsseX |settimana dal 2 al 7 marzo © InAlto
4. Elementi del grafico =
= AsseY quantita] © In basso
Asse Z
Mostra le grigli
Asse X @ Asse Y I AsseZ
2 D S | Fine Annutla |

Come si vede, da questa maschera & possibile controllaredarp
za e la collocazione della legenda (cio che spiega coméuaittiil
disegno alle serie di valori); inoltre si pud controllarepieesenza
di una griglia, che puo essere assente del tutto, oppure saeree
composta soltanto da linee orizzontali o verticali. Si dode con il
bottoneFINE!. Il grafico descritto qui € lo stesso usato all'inizio del
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capitolo per descrivere cio che compone questi oggetti.
Una volta confermato il procedimento di creazione del goafie-
sto si piazza sulla scheda (il foglio) su cui ci si trovavaigaimente,
in una posizione non meglio specificata dell’area di lavasibile.
Si passa quindi a una fase di aggiustamento che puo esséeesoro
lo successivamente alla creazione. La figura mostra il grafipena
creato:

~

produzione settimanale

100
80
M reparto A 1
60 W reparto B
40
20
0

lun mar mer gio ven sab
settimana dal 2 al 7 marzo

quantita

Di norma si fa un clic con il puntatore del mouse in una posieio
esterna al grafico, sul foglio di lavoro, e il grafico si «fond®pra il
foglio stesso:

produzione settimanale

120

100
M reparto A
Mreparto B

0

lun mar mer gio ven sab
setimana dal 2 al 7 marzo

quantita
2 @
3 8

5

N
8

Se cio che si vuole e spostare il grafico o adattarne le diroeisi
occorre selezionarlo, per poterlo trattare come se fosadigura.
Per fare questo occorre un clic sulla superficie del graficpus
osservare che gli angoli della sua superficie appaiono exide in
modo diverso rispetto allo stato in cui si trovava subito@@psua
creazione:
produzione.seltirranale :
140

120

100
80
Mreparto A
60 Wreparto B
40
20
0

lun mar mer gio ven sab
setimana dal 2 al 7 marzo
a a a

°
quantita

Pertanto, per spostare o ridimensionare I'immagine di @figpy,
occorre prima selezionarlo nel modo che appare nella figieeep
dente, ma per intervenire nuovamente nelle sue compowentyre
invece selezionarlo con un clic doppio: si ottiene di nudgrafico
nello stato in cui si trovava appena creato.
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produzione settimanale

100
80
M reparto A |
60 W reparto B
40
20
0

lun mar mer gio ven sab
settimana dal 2 al 7 marzo

quantita

Quando il grafico € in questa modalita operativa, & posskiezio-
nare un componente interno, per spostarlo, deformarlor mpéi-
ficarne le caratteristiche. Nella figura successiva si vadelezio-
ne della didascalia, che viene spostata rispetto alla digcanione
originaria:

~

140

produzione settimanale

s = @
M reparto A

120 ° BrepartoB ”
P

100
80
60
40
20

0

lun mar mer gio ven sab
settimana dal 2 al 7 marzo

quantita

Facendo un clic con il tasto destro del mouse, sopra il compen
del grafico che si desidera modificare, si ottiene un menudirten
come sivede nella figura successiva, dove si sta interversardpre
sulla didascalia:

Corso elementare sul foglio elettronico 73

Ecco il risultato:

produzione settimanale

140
M reparto A
120 M reparto B

100
80

60 I
40
20
0

lun mar mer gio ven sab
settimana dal 2 al 7 marzo

quantita

97.14.3 Organizzazione dei dati: per riga o per colonna
«

Durante la creazione guidata di un grafico, una cosa molt@imp
tante da definire ¢ il tipo di organizzazione dei dati: pearigper
colonna. A volte il programma ¢ in grado di determinarlo etig-
mente in modo automatico, altre volte invece cid non avviénes-
servi I'esempio iniziale, sviluppato in due modi: prima petonna,
poi per riga. | dati rappresentati sono gli stessi.

Figura 97.179. Gli stessi dati, a sinistra organizzati péorna;
a destra organizzati per riga.

A1 ® T T © £ F [ [ W I T T 3T T KT wm
T .
[Z [ giomo | veparioA_| reparto 8| iomle del repart oo T [ o [ mer | go | ven [ b

un T Fry TepatoA | 111 | 120 | 100 | 05 | 15 | 65 | 6%

mar 120 195 reparto B 70 | 75 | 67 | 73 | e | 61 | a1
mer 100 167 tomledeireparti | 181 | 105 | 167 | 178 | 184 | 15 | o6l

97.14.4 Area dei dati discontinua

«
L’area dei dati, necessaria a costruire un grafico, puo esisronti-
nua, purché complessivamente componga un insieme di daiem
neo e compatibile con la costruzione del grafico stesso.42erdo,
si propone lo stesso esempio gia visto in precedenza nébtapna

i o 1 elaborato in modo fantasioso:
produzione settimanale
A B I C [ D [ E F
140 s = @ - -
JHrepato A 1 giorno produzione reparto B
420 = o repl; Proprieta oggetto... 2 lun 70
100 i% Posizione e dimensione... 3 mar reparto A 75
Disposizione » totale dei
o 80 ———— 4 mer reparti - 67
| g &b Tipo di grafico... 5 gio 181 120 73
3 areatia i 6 ven 195 100 69
40 s Taglia 7 sab 167 105 61
. Copia 8 totali 178 115 415
20 £ Incolla 9 184 95
0 10 156 646
lun mar mer gio ven sab 11 1061

settimana dal 2 al 7 marzo

Selezionando la vod@roprieta oggetiai ottiene una finestra con un
insieme di maschere contenenti opzioni legate all'oggigtgrafico
(in alternativa, dal menu generale, si accede alla stessaofie da
Formatq Proprieta oggetjo Qui si vede I'aggiunta di un bordo di
colore blu:

a Legenda =]
Bordo | Area del grafico | Trasparenza | Caratteri| Effetto carattere | Posizione

Proprieta linee
Stile
Colore
B3 =

Larghezza

0,20cm ~
Trasparenza
0% >

NN

OK Annulla | 2 I Rigristina|

Prima di richiedere la creazione guidata del grafico, vargle-s
zionate le zone dell’'area dati, le quali, essendo discoatinanno
evidenziate con l'aiuto del tast&frl]:

[F7 H A& = = [e1
A B | c¢c | b | E F
1 giomo produzione reparto B
2 lun 70
I mar reparto A 75
4 mer totals del 111 67
regam
5 gio 181 120 73
6 ven 195 100 . 659
7 sab 167 105 61
8 totali 178 115 415
9 184 95
10 156 646
18 1061

Ecco quindi cosa appare quando € il momento di precisareal’ar
dati:
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Passi Scegliete un‘area dati
1.Tipo di grafico Arealdati
|sgraficoz.sAsl:sAs7:sgraﬁccz.sEss:sEs9:$graﬁccz.sF$1:$Fs7 in)
o € Serie di dati in riaa
3.Serie di dati
© Serie di dati in colonna
4.Elementi del grafico
 Prima riaa come didascalia
(P
7 <<Indietro | Avanti >> | Fine Annulla

97.14.5 Grafici a istogramma

Il grafico a istogramma (0 a colonna, o a barre), permetteptires
sentare dei valori numerici attraverso delle barre, valitied oriz-
zontali, quando nell’asse, i dati possono essere di qualunque tipo,
anche non numerico, e non hanno necessariamente un ordiree o u
sequenza ben precisa.

140

120

]
. |
- - I
bambini 123 « o
bambine 150| ,,
uomini 95 s |

donne 1000 ° e e oo
| grafici a istogramma vengono rappresentati preferibili@enco-
lonna (barre verticali) e spesso in forma tridimensionetesa che
non aggiunge in sé alcuna informazione, ma crea semplidemen
un effetto grafico piu piacevole, dando lillusione di unasaiu
importante.

ven  sab 0 20 40 60 80 100 120 140

160

140

120
100
80 l
—

0

@
=]

o
o

n
=]

bambini bambine uomini donne
Quando le serie di valori sono piu di una, si pone la questitine
come abbinare tali valori. Se i valori sono da confrontdrgtafico
deve mettere pit colonne affiancate per ogni dato dell'agdénor-
ma quello orizzontale), in modo da poterne percepire ladifiza.
Va osservato che in presenza di piu serie di valori, diveetes-
sario fare apparire una didascalia, in modo da poterlirdistere e
qualificare.

300

prima dopo 200

bambini 123 136|

bambine 150 263| 150
uomini 95 169|

donne 100 169 100

50

0

bambini  bambine
Piu serie di valori possono servire per distinguere le camepa di
una somma di valori. In tal caso, la rappresentazione artoga
puo essere convenientemente a pila, ovvero a barre unigeress

W prima
W dopo

uomini donne
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prima dopo 300

bambini 123 136 2%
bambine 150 263

uomini 95 169 200

donne 100 169 150

100

50

0

bambini  bambine
Infine, quando si addice la rappresentazione a pila, puocason
interessi sapere il valore complessivo assoluto, ma laeparale
delle varie componenti rispetto al totale. In questo casbalre im-
pilate hanno sempre la stessa altezza, mentre si evidéregorto
tra i componenti all'interno di ciascuna pila:

100%
90%
80%
— 70%
prima dopo
bambini 123 136 0%
bambine 150 263 50%
uomini 95| 169| 0%
donne 100 169|
30%
20%
10%
0%

bambini  bambine

B dopo
B prima,

uomini donne

M dopo
W prima

uomini donne

97.14.6 Grafici a torta

«
| diagrammi a torta, o aerogrammi, consentono di rapprasenna
sola serie di valori in forma graficamente percentuale. Pertanto, se
si indicano piu serie di valori, il risultato € che le seriecessive
alla prima vengono semplicemente ignorate.

W bambini
M bambine
bambini 123 =P
bambine 150
uomini 95
donne 100

Anche la torta pu0 essere rappresentata in forma tridiropasi
le, per aumentarne l'effetto grafico, ma sempre senza aggren
informazioni alla rappresentazione:

B bambini
B bambine
uomini

H donne

Per rappresentare i valori, a fianco di ogni fetta, occorterieni-
re espressamente, dopo la creazione del grafico, attraleevame
Proprieta oggetto
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Bordo | Area del grafico | Trasparenza | Caratteri| Effetto carattere Didascalia dati|Opzioni|
¥ Mostra il valore come numero

Formato numero...

™ Mostra il valore come percentuale

Formato percentuale

™ Mostra cateaoria
I~ Mostra chiave delfa feaenda

Separatore [Spazio v
Disposizi Miglior adatl =

OK Annulla 2

Ripristina

100

W bambini
[ barbine
O uomini
M donne

150
Naturalmente, con i grafici a torta, i valori si esprimonod®anche
in forma percentuale, intervenendo nello stesso modo gieriti®:

21%
26%

H bambini
E bambine
O uomini
M donne

20%

32%
97.14.7 Grafici lineari

| grafici lineari si prestano alla rappresentazione di veaddbina-

ti a dati nell'assex che si trovano in un certo ordine, secondo una
progressione uniforme. Per esempio, I'agspotrebbe rappresen-
tare dei valori temporali, progressivi, a intervalli regidl(giorni,
settimane, mesi, anni, ecc.). Se i dati dell’azseon hanno queste
caratteristiche, il grafico lineare non offre delle infoizani utili.

produzione e /\/\
giorno | reparto A | reparto B 'it:k;lnear?ie' 100
jun 111 70 181 80
mar | 120 75 195 T —reparon
mer 100 67 167 60 = reparto B
gio 105 73 178
ven 115 69 184 0
sab 95 61 156
totali 646 415 1061 20

lun mar  mer gio ven  sab
Il grafico lineare tipico, si ottiene collegando i punti atterso dei
segmenti, ma potrebbe essere piu adatta una curva cheolaterp
questi punti, smussando gli angoli:
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140
n 120
produzione
. totale dei | 100
giorno | reparto A | reparto B | eparti
lun 111 70 181 80
mar 120 75 195 /\/\ = reparto A
mer 100 67 167 60 == reparto B
gio 105 73 178
ven 115 69 184 40
sab 95 61 156
totali 646 415 1061 20
0
lun mar  mer  gio ven  sab

97.14.8 Grafici XY

«
Quando si vuole produrre un grafico lineare, per il quale i dit
I’'assex sono numerici, ma non sono gia organizzati a intervalli rego
lari, conviene utilizzare il grafico «XY», per il quale i dakéll'asse
X possono anche essere riordinati in modo automatico.

140

- 120
produzione /\/—\
] totale dei
giorno | reparto A | reparto B reparti 100
un 111 70 181 0
mar | 120 75 195 T N s
mer 100 67 167 60 —reparto 8
gio 105 73 178
ven 115 69 184 40
sab 95 61 156
totali 646 415 1061 20

lun mar mer gio ven sab

La figura precedente mostra un grafico XY, ottenuto parteradla d
selezione dei dati visibili sulla sinistra, dove pero lanpairiga si
usa per la didascalia, ma la prima colonna no, perché famidati
per scandire I'assg: pur apparendo semplicemente dei giorni della
settimana, si tratta invece di date vere e proprie, ovvemfdima-
zioni numeriche. Si puo osservare, nella figura successiese si
cambia l'ordine delle righe, il grafico mostra gli elemengilthsse

x nello stesso ordine, ma collega i punti secondo la sequegiz d

serie dei dati:
glorno rep:rto repgrto 140
lun 111 70 120
ven 115 69
mer 100 67 100
gio 105 73
mar 120 75 80
sab 95 61 ‘%’ & reparto A
60 = reparto B
40
20
0
dom lun mar mer gio ven sab dom

Per evitare questo, occorre richiedere espressamentedino dei
dati dell'assex:

Passi un tipo di grafico
[ Colonna
[L.Tipo di grafico I Barra
7 <
2.Area dati | Tort

3.Serie di dati e
4.Elementi del grafico [ Rete ) =—
|2 Azioni T Linee smorzate  Proprieta...

|cil Colonna e linea  Ordina secondo i valon X

<<Indietro Avanti >> Annulla

e ]




«

78 volume V  Didattica in laboratorio

. reparto | reparto
giorno PA PB 140
lun 111 70 120
ven 115 69
mer 100 67 100

gio 105 73
mar 120 75 80

sab 95 61 ON\
60

40

=& reparto A
== reparto B

20

0dom lun mar mer gio ven sab dom

Nella figura successiva si pud vedere che se i valori de’asson
sono equidistanti, I'asse viene rappresentato in modogprognal-
mente corretto. Nei dati manca il giovedi, ma questo & comeng

previsto nell'asse.

. reparto | reparto
giorno PA pB 140
lun 111 70 120
mar 120 75
mer 100 67 100 ./\/\
ven 115 69
sab 95 61 80
M "= reparto A
60 == reparto B

40
20

0

dom lun mar mer gio ven sab dom

97.15 Ripartizione

Si presenta frequentemente il problema della ripartizdinma spe-
sa, secondo una suddivisione gia esistente di un altroeal@juale
perd non assume la forma di percentuale. Per esempio, uasper
sa puo dover essere ripartita in base ai millesimi tra i caridp ma
non e detto che i condomini coinvolti siano tutti.

Per ripartire un valore, lo si divide per la somma dei valbe defi-
niscono le proporzioni di ripartizione, per poi moltiplredl risultato
di questa divisione per gli stessi valori.

97.15.1 Esercizio

Sirealizzi uno schema come quello successivo, nel qualamsitano
i millesimi di competenza delle scale comuni e dell'illurazone
delle parti comuni, di un piccolo condominio, per poi proeezlalla
suddivisione delle spese di pulizia scale e di illuminagion
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A B C D E F G

ripartizione | ripartizione Spese per le

1 Scale interne ”Il;nn}'ggﬁ'ﬂ:ﬂe spese di spese di Tisilg‘néea?t; e

p pulizia scale |illuminazione Serr;pronio

2 [Tizio 200 150 € 250,00 € 352,50 €111,11

3 |Caio 50 100 € 62,50 € 235,00 € 27,78

4 |Sempronio 200 150 € 250,00 € 352,50 €111,11]

5 |Mevio 200 150 € 250,00 € 352,50

6 |Filano 50 100 € 62,50 € 235,00

7 _|Martino 50 100 € 62,50 € 235,00

8 |Calpurnio 250 250 € 312,50 € 587,50

9 1000 1000 €1.250,00 € 2.350,00| € 250,00

97.156.3 Esercizio: ripartizione delle spese non documentate
«

Nella compilazione di una fattura ci si puo imbattere in spés ad-
debitare, (come quelle per il trasporto e per gliimballagperdere),
soggette all'imposizione dell'lVA. Tuttavia, I'aliquotda applicare
a tali spese dipende da quella usata nel resto della fatnaan
presenza di piu aliquote, occorre procedere a una ripamgzdelle
spese stesse.

Pertanto, il calcolo dell'lVA sulle spese non documentéathiede
la suddivisione delle spese nella stessa proporzione idegtinibili
relativi a quella porzione della fattura che costituiscedaiddetta
«operazione principale». Una volta suddivise le spese rstdissa
proporzione, si applicano le varie aliquote IVA e cio che ttiene
va sommato assieme per determinare I''VA complessiva.

Si realizzi uno schema come quello successivo, dove i valugi
appaiono nella zona C4:E6 sono calcolati, sulla base del dedle
informazioni esistenti.

A B C D E F
P ripartizione | ripartizione

1 Scale interne Igg{'{}'ggﬁ:ﬂﬂ? spese di spese di

pulizia scale |illuminazione
2 |Tizio 200 150 € 250,00 € 352,50
3 |Caio 50 100 € 62,50 € 235,00
4 |Sempronio 200 150 € 250,00 € 352,50
5 |Mevio 200 150 € 250,00 € 352,50
6 |Filano 50 100 € 62,50 € 235,00
7 _|Martino 50 100 € 62,50| € 235,00
8 |Calpurnio 250 250 € 312,50 € 587,50
9 1000 1000 € 1.250,00] € 2.350,00]

Nello schema, i valori della zona E2:F8 vanno calcolati gradib
dalle spese totali annotate nelle celle E9 e F9.

97.15.2 Esercizio

Si estenda lo schema dell’esercizio precedente, perirgparta spe-
sa che riguarda la gestione delle scale, ma soltanto pergglilini
Tizio, Caio e Sempronio.

A B [ C D [ E
1 operazione principale spese non documentate
2 aliquote € 530,00
3 imponibile | IVA imponibile | IVA
4 4% €1.200,00 €48,00 €73,95 €2,96
5 10% €2.400,00 €240,00 €147,91 €14,80
6 20% €5.000,00 € 1.000,00 €308,14 €61,63

97.15.4 Verifica

«
Siriapra il file'fattura-06.0ds ' creato nell’esercitazion@7.13.8
e lo si salvi con il noméfattura-07.ods "

Il file ‘fattura-07.ods ’ va modificato inserendo i dati evidenzia-
ti da delle frecce sovraimposte sulla figura (ma le freccevaamo
disegnate). In modo particolare: vanno aggiunte le spesasfiorto

e di imballaggio, non documentate; va calcolato il totalkedgpese
non documentate nella cella 132; vanno ripartite le spesedocu-
mentate in base agli imponibili gia esistenti, utilizzamy questo
la zona C38:C40; va calcolata I''VA sulle spese non documtent
ripartite, nella zona D38:D40; va sommata tutta I''VA netlalla
133.

Al termine delle modifiche, dopo avere salvato il nuovo laysi de-
ve procedere a produrre due stampe: una «normale» e uriredina
si visualizza la griglia delle celle, I'intestazione diaig di colonna,
e le formule.
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Figura 97.203. Stampa «normale». La scritta sovraimposta, 97.16.1 Percentuale del bollo
tenente il nome del file, non deve apparire, cosi come nomaevo
apparire le frecce che indicano le celle in cui occorre irgrire
per le madifiche.

«
Il bollo sulla cambiale € normalmente del 12 per mille, pati,a %.
Ma questo bollo riguarda il valore nominale della tratta, erevil
valore del totale fattura. Per poter addebitare il 1,2 %poecdeter-
minare una percentuale corrispondente da applicare & fattura,

el prima dell’addebito del bollo stesso.
Nelle equazioni seguenti, si utilizzano alcune lettdrger indicare
o il totale finale della fattura (corrispondente al valore rimate della
] cambiale);t per indicare il totale della fattura prima dell’addebi-
e emtecspeac b o to del bollo; b per la percentuale del bollo sul totale fattura (evi-

EET

dentemente corrisponde a 1,2 9B);per indicare la percentuale da
applicare al totale che si ottiene prima dell’addebito deld

“epett esteiar it | con

e ocumenta 8 vasporio

woto | ‘ rasporto @ mezzn oAl
i e R T=i-B+i=t-(1+B)
1= (=T=Tb=T-(1-H=t-0+B) (-
g t=t-(1+B)-(1-)
EA - o IPT I P 1=(1+B)-(1-b)
s =(1+B
(1-0) ( )
1
Figura 97.204. Stampa con la griglia e le intestazioni dk iy (1-10)
di colonna. La scritta sovraimposta, contenente il nomefidel ) o
le, non deve apparire, cosi come non devono apparire lesfrecc Pertanto, la percentuale che si va cercan8 ¢i ottiene co-
che indicano le celle in cui occorre intervenire per le motiii me: ‘(1/(1-1,2%)-1) = . Volendo fare il calcolo, si otterrebbe
Nella stampa che si consegna, devono apparire anche leligrmu 1,2145748 %, ma i decimali sono in quantita maggiore.
eventualmente rimpicciolite se necessario. Oltre a questo problema, va considerato il fatto che il hdomal-
mente, deve essere approssimato per eccesso al centasgianiat
e © Tererrreray - e possibile che non ci siano bolli con un taglio inferiore iaigcie
ERN centesimi.
[ [
o or |
T o= 97.16.2 Esercizio
g -l «
s data fatura [ wturan ) . . . L.
., Si realizzi uno schema come quello successivo, in cui sigieal
= T calcolo del bollo, partendo da un valore al quale poi il ballesso
B T i viene sommato. Nell'intestazione delle colonne si usanstésse
T e v e lettere che sono servite per le equazioni della sezionegeste.
W] [ | tmeews (01 | vewwems N . . i
E CoTITD E=¥I BT T— | valori delle colonne A e B sono dati; nella colonna C si médta
g T T I 2 M R T formula per determinare la percentuale del bollo, sapehd@uoesto
=] | o e Y R e e deve essere poi incorporato nel totale, che appare nelmmalD.
e A am o= b Nella colonna E viene ricalcolato il bollo, partendo daktetdella
e ) o i Eu colonna D, per verificare la correttezza del risultato.
e = = A B [ D E
e . g 1 t b B T | bollo
RN o o pearar | 2 | €1.000,00 1,20% 1,21457% | €1.012,15 | €12,15
FrR N T T T 3 | €1.500,00 1,20% 1,21457% | €1.518,22 | €18,22
& H 4 | €2.000,00 1,20% 1,21457% | €2.024,29 | €24,29
a5 firma del conducente o del vettore T firma del destnatario L.
= S 97.16.3 Esercizio
«
Si modifichi lo schema dell’'esercizio precedente, arroémmib i
97.16 Calcolo del bollo della cambiale calcoli del bollo, in modo che il risultato sia dato per ecesl
« centesimo.

Nei calcoli che riguardano le fattura, puo porsi il probletinaalco-
lare il bollo sulla cambiale, ammesso che si preveda un pagam
di questo tipo. Il problema consiste nel fatto che il boll@aicola
percentualmente sul valore nominale della cambiale, madpai
va a calcolare il totale della fattura, si vuole includeretanil valore
del bollo; in altri termini, si deve calcolare un bollo su whale che
deve ancora essere formato.

A B [¢] D E

t b B T |bollo

€ 1.000,00 1,20% 1,21457% | €1.012,15 €12,15
€ 1.500,00 1,20% 1,21457% | €1.518,22 €18,22
€ 2.000,00 1,20% 1,21457% | €2.024,30 €24,30

Alw|N =
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97.16.4 Esercizio

Si modifichi lo schema dell’esercizio precedente, arrosonib i cal-
coli del bollo, in modo che il risultato sia dato per eccessurajue
centesimi.

A B C D E
1 t b B T | bollo
2 € 1.000,00 1,20% 1,21457% €1.012,15 € 12,15
3 € 1.500,00 1,20% 1,21457% € 1.518,25 € 18,25
4 € 2.000,00 1,20% 1,21457% € 2.024,30 €24,30

97.16.5 Verifica

Siriapra il file‘fattura-07.ods ' creato nell’esercitazion@7.15.4
e lo si salvi con il noméfattura-08.ods "

Il file ‘fattura-08.ods ' va modificato inserendo i dati evidenzia-
ti da delle frecce sovraimposte sulla figura (ma le freccevamo
disegnate). Si tratta di modificare il tipo di pagamento ealca-
lare il bollo sulla cambiale tratta, da addebitare in fattut bollo

in questione viene calcolato arrotondandolo ai cinqueesami per
eccesso.

Al termine delle modifiche, dopo avere salvato il nuovo laysi de-
ve procedere a produrre due stampe: una «normale» e unredina
si visualizza la griglia delle celle, I'intestazione diaig di colonna,
e le formule.
Figura 97.209. Stampa «normale». La scritta sovraimposta,
tenente il nome del file, non deve apparire, cosi come nomaevo
apparire le frecce che indicano le celle in cui occorre irgrire
per le modifiche.
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Figura 97.210. Stampa con la griglia e le intestazioni dca g

di colonna. La scritta sovraimposta, contenente il nomefidel
le, non deve apparire, cosi come non devono apparire legfrecc
che indicano le celle in cui occorre intervenire per le mati.
Nella stampa che si consegna, devono apparire anche leligrmu
eventualmente rimpicciolite se necessario.
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97.17 Funzioni di ricerca

«
Il foglio elettronico include generalmente della funzibt@ache in-
vadono il campo delle basi di dati. Sotto questo aspettajieib-
ni che piu si rivelano utili son€ERCA.VERT() ed eventualmente
CERCA.ORIZZ(), con le quali € possibile ottenere il valore corri-
spondente a una certa cella, contenuta in una tabella (orgda
per righe o per colonne), sulla base di un criterio di riceosavero
la corrispondenza con un’altra cella della riga o della ool

97.17.1 Funzione «CERCA.VERT(O»

«
La funzioneCERCA.VERT() consente di eseguire una ricerca, al-
I'interno di una zona di celle, sulla base della corrisparadecon
il contenuto della prima colonna di tale zona, per estrdreerite-
nuto di una cella, sulla stessa riga, alla colonna relatagilia. Si
osservi il disegno successivo:

=CERCA.VERT("fft" ; B2:D6 ;2;0)

i
@

A \ B £ [) E
1 W Y Y
2 \ aaa 111 aall
3 bbb 22 22ec
4 N 121 551t
5 cce 323 77t
6 ddd 333 eedd

risultato

chiave di
ricerca

La zona all'interno della quale si svolge laricerca € B2:Digjuesta
zona si cerca la riga per la quale la prima cella contieneriagst
‘fff ’. Nellariga trovata, si cerca la seconda cella. Pertantp@sto
caso, il risultato prodotto dalla funzione & 121.

CERCA.VERT (valore_cercato zona_di_ricerca indice_della_zon® | 1)
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La funzione richiede come primo argomento il valore cerceta
prima colonna relativa della zona di ricerca, la quale iBveccupa

il secondo argomento. Il terzo argomento e l'indice retatilella
zona, il quale rappresenta teesima colonna relativa, a partire da
uno. L'ultimo argomento € zero se le righe della zona spetiinon
sono ordinate, altrimenti, uno indica che la zona ha le riyidknate

in base alla prima colonna relativa (generalmente si usanziéne
con |'ultimo argomento a zero).

97.17.2 Esercizio

Si crei uno schema come quello successivo, dove le celle B2 e B
siano ottenute con l'ausilio della funzio@ERCA.VERT(), per mo-
strare rispettivamente il cognome e il nome di una persanbase

al codice inserito nella cella B1.

A [ B [ [ [ D [ E
1 codice: 3
2 cognome: Semproni codice nome coghome
3 nome: Sempronio 1 Tizio Tizi
4 2 Caio Cai
5 3 Sempronio | Semproni
6 4 Mevio Mevi
7 5 Filano Filani

97.17.3 Funzione «CERCA.ORIZZ(O»

La funzione CERCA.ORIZZ() & analoga &CERCA.VERT(), con
la differenza che la zona viene scandita a colonne, cercéndo
corrispondenza con la prima riga.

CERCA.ORIZZ(valore_cercatp zona_di_ricerca indice_della_zong® | 1)

La funzione richiede come primo argomento il valore cercgta
prima riga relativa della zona di ricerca, la quale inveceupa il se-
condo argomento. |l terzo argomento ¢ I'indice relativdalebna, il
quale rappresenta leesima riga relativa, a partire da uno. L'ultimo
argomento e zero se le righe della zona specificata non sdiraer
te, altrimenti, uno indica che la zona ha le righe ordinatesise alla
prima colonna relativa (generalmente si usa la funziond’atirmo
argomento a zero).

97.17.4 Esercizio

Si crei uno schema come quello successivo, dove le celle B2 e B
siano ottenute con l'ausilio della funziof@ERCA.ORIZZ(), per
ottenere rispettivamente il cognome e il nome di una persorase

al codice inserito nella cella B1.

A I B I C I D [ E I F
1 codice: 3
2 cognome: Semproni
3 nome: Sempronio
4
5 codice 1 2 3 4 5
6 nome Tizio Caio Sempronio Mevio Filano
7 cognome Tizi Cai Semproni Mevi Filani

97.17.5 Verifica

Siriapra il file*fattura-08.ods ' creato nell’'esercitaziorn@7.16.5
e lo si salvi con il noméfattura-09.ods " Il file “fattura-09.
ods’ va modificato secondo le istruzioni seguenti.

1. Vaattribuito il nomefattura alla scheda (foglio) in cui si trova
la fattura delle verifiche precedenti.

2. Va utilizzata una scheda aggiuntiva, denominatécoli  °,
nella quale si deve inserire lo schema successivo:
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A [ B | C [ D [ E
1 codice articolo denominazione ‘ “"’"v";::::'i“ d ‘ IVA ‘ sconto
2 )
3 | 1 telo coprl moritor €500 20,00% 5,00%
[a | 2 porta CD/DVD da viaggio €500 20,00%
5 | 3 porta CD/DVD a colonna €1000 20,00%
6 | a luce per notebook usb €10,00 20,00%
7 5 adattatore da AT a PS/2 €3,00 20,00% 3,00%
8 6 adattatore da PS/2a AT €300 20,00%
9 7 borsa per notebook €2000 20,00%
10 | 8 zaino per notebook €2000 20,00%
11 B miele millfior 1 kg €500 10,00%
[12 | 10 miele di acacia 1 kg €500 10.00% 7.00%
13| 1" cera d'api grezza 1 kg €500 1000% 10,00%
[14 | 12 pappa reale pura 109 €2000 20,00% 2.00%
15 | 13 propoli 20 g €1000 20,00% 2,00%

3. Nella scheda degli articoli, va definito espressamentigal di
rappresentazione dei dati che appaiono nella colonna Ae dev
trattarsi del tipo «testosHormatq Celle Numeri Testq.

4. Nella scheda della fattura, la zona B23:B30 va definitasssa-
mente di tipo testo, esattamente come fatto nel punto peated
per la colonna dei codici.

5. Nella scheda della fattura, si devono modificare le zone
C23:C30, F23:F30, H23:H30; J23:J30, utilizzando la funeio
CERCA.VERT(), per trarre i dati corrispondenti dalla scheda
degli articoli, sulla base del codice articolo selezionato

Al termine delle modifiche, dopo avere salvato il nuovo layasi
deve procedere a produrre due stampe della sola schedé&attelta:
una «normale» e un’altra in cui si visualizza la griglia detklle,
I'intestazione di riga e di colonna, e le formule.

Figura 97.215. Stampa «normale». La scritta sovraimposta,
tenente il nome del file, non deve apparire, cosi come nomaevo
apparire le frecce che indicano le zone in cui occorre igtere
per le madifiche.
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Figura 97.216. Stampa con la griglia e le intestazioni da g

di colonna. La scritta sovraimposta, contenente il nomefidel
le, non deve apparire, cosi come non devono apparire leefrecc
che indicano le zone in cui occorre intervenire per le molaific
Nella stampa che si consegna, devono apparire anche leligrmu
eventualmente rimpicciolite se necessario.

A 8 < 5 3 F T T T T 3
T codes done_|
=]
=1
) I I
Gror |
T I
Gaaa | ewan N
Snwrze |
o i oo coreagre s e
0
) casae Govapos |
T
35 | | swoto swioroaibon | [ oot
0 ) I
i orine [ oameriodvespot | poro Vimpor s mezz s
] [mmen] o [mmen| om o H
W | Tmwams | v | vswaowe
‘spese di Ira xrio spese | imballo ‘pagamento 11
200, 100 T rata® gomidl | |
e oestrizions “quantta | sounto | sconto | preczo imporio A | |
= o commontor "z m] 500 | 200 |50 G
2] | 3 omaconvoacoems | o) PR
75 | | 5 Jsomonaarrarsz | 70| auoe | 20w
%6 ] |7 Joosaper ook ) | zon
77 [ [ 5 [moemmioiig I | 10
% T o daigem i “an0] 00w | 200 [ S
E T2 popp rodepra 109 w210 Sesie] oo
13 _Jpropoi 200 mo ] X
EE
riepilogo IVA 300,00] [
aliquota. imponibile VA 1 665,59 []
o 000 0.0 |
10% 471.35| 4714 i []
£ o0 [ECE caon] N
T T A o] 0 u
ENE [ 00| soaterza s | -
9] 0w 5 [ — 11 581,66 | o
CENED .4 EE]
n s oancata e gz EEr
w2
2 H
= H
= T o conacent o Gervenare T T o e
%
7 ConiaAs CONAT a5l ovs domis

97.17.6 Verifica

Siriapra il file*fattura-09.0ds ' creato nell’'esercitaziorn@7.17.5
e lo si salvi con il nomefattura-10.0ds ' Il file *fattura-10.
ods’ va modificato introducendo la scheda delle condizioni di pa-
gamento, denominatpagamenti ', con la quale si vogliono gestire
tutti i campi evidenziati nelle figure successive sulla sighdella
fattura.
Figura 97.217. Schedaagamenti '. Si osservi che la prima
colonna deve essere di tipo tesk@rmatq Celle Numerj Testao

A B C D E
1 codice descrizione tipo scadenza sconto
pagamento pagamento

2 0

3 1 vista fattura 4 0 5,00%
(4] 2

5 3 rimessa diretta 30 g.d.f. 3 30 2,00%

6 4 rimessa diretta 60 g.d.f. 3 60

7 5

8 6

9 7 ricevuta bancaria 30 g.d.f. 2 30

10 8 ricevuta bancaria 60 g.d.f. 2 60

11 " tratta 30 g.d.f. 1 30

12 12 tratta 60 g.d.f. 1 60

13
[14 |

15

Nella scheda delle condizioni di pagamento, la prima ccdoteve
essere di tipo testo, nel senso che il codice deve esserpritggo in
forma di stringa, senza alcun valore numerico. Lo stesse wvella
scheda della fattura, per la cella H21.

Le altre celle evidenziate nelle figure successive richiediuso
della funzioneCERCA.VERT() ma a volte con qualche artificio: la
data di scadenza viene determinata cercandoGIBRCA.VERT()

il valore della scadenza nella scheda dei pagamenti, soonpesd
alla data di emissione della fattura; invece, il bollo suaitanbiale,
deve essere calcolato solo se nella scheda dei pagamemtiofana
«tipo» riporta il valore'1l’. Per questo secondo problema occorre
anche l'uso della funzion8E() e, nell'insieme, I'espressione che si
scrive diventa abbastanza articolata:

=SE(CERCA.VERT($H$21;$pagamenti. $A$2:$E$15;3;0)=1; o
“ARROTONDA.ECCESSO(SOMMA(123:136) (1/(1-0,012)-1);0,05);0}
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Al termine delle modifiche, dopo avere salvato il nuovo layasi
deve procedere a produrre due stampe della sola schedéattelta:
una «normale» e un’altra in cui si visualizza la griglia degklle,
I'intestazione di riga e di colonna, e le formule.

Figura 97.218. Stampa «normale». La scritta sovraimposts,
tenente il nome del file, non deve apparire, cosi come nomaevo
apparire le frecce che indicano le celle in cui occorre irgrire
per le modifiche.
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Figura 97.219. Stampa con la griglia e le intestazioni d g

di colonna. La scritta sovraimposta, contenente il nomefidel
le, non deve apparire, cosi come non devono apparire leefrecc
che indicano le celle in cui occorre intervenire per le maoti.
Nella stampa che si consegna, devono apparire anche leligrmu
eventualmente rimpicciolite se necessario.
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97.17.7 Verifica

«
Siriaprail file*fattura-10.0ds ' creato nell’esercitazion@7.17.6
e lo si salvi con il nomeéfattura-11.ods " Il file *fattura-11.
ods’ va modificato introducendo la scheda dei tipi di traspores, d
nominatatrasporti  ’, con la quale si vogliono gestire tutti i campi
evidenziati nelle figure successive sulla scheda dellartatt
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Figura 97.220. Schedarasporti  ’. Si osservi che la prima Figura 97.222. Stampa con la griglia e le intestazioni da g
colonna deve essere di tipo tesk@mrmatq Celle Numerj Testao di colonna. La scritta sovraimposta, contenente il nomefidel
AT 5] S 5 T & ] E S le, non deve apparire, cosi come non devono apparire legfrecc
|21 codice | mezzo - vettore ! . che indicano le celle in cui occorre intervenire per le motii.
2 indirizzo cap citta provincia R .
ER Nella stampa che si consegna, devono apparire anche leligrmu
4 1 ittent . . T .
5] 2 cestitaro eventualmente rimpicciolite se necessario.
6 3
(7] 4
8 5 A =8 © ) E 3 [ | T | I [3
Mo | s (1] codia dorie_|
10 7 %,
11 8 [ [ I
12 9 [Grarr |
[13] 10 . E— -
14 11 vettore Martino trasporti via diritta, 2 31033 Castelfranco Veneto TV [}
15 12 vettore Corriere Calpurnio  viacurva, 3 31057 Silea v S } suar
16 1 data e orario consegra o nizio rasporto
= i I
Nella scheda dei tipi di trasporto, la prima colonna deveressi —_——— —FH
tipo testo, nel senso che il codice deve essere interprietdtoma it — S| o ez o 1
di stringa, senza alcun valore numerico. Lo stesso vala selieda N R B B B
della fattura, per la cella J17. H—Fr =1
FE R T T T N TN R S o
Si osservi che lafusione celle di alcune zone della fattorguesta ERNn T ook omi | sot {E W
verifica viene modificata. T Fa—— M
Le altre celle evidenziate nelle figure successive richiediuso S — — ; Dl
della funzioneCERCA.VERT(), fortunatamente senza bisogno di TR T AL T =/ \H
artifici partlcolarl R B S i:;n::n:ml 12078,90 |l
Al termine delle modifiche, dopo avere salvato il nuovo laycsi [ T —— - H
deve procedere a produrre due stampe della sola schedéatteita: ERE S -— 0
una «normale» e un’altra in cui si visualizza la griglia detklle, s S S —
I'intestazione di riga e di colonna, e le formule.
Figura 97.221. Stampa «normale». La ;crltta s\ovraumpost&, 97.17.8 Verifica
tenente il nome del file, non deve apparire, cosi come nomaevo «
apparire le frecce che indicano le celle in cui occorre irgrire Siriapra il file'fattura-11.ods ' creato nell’esercitazior@7.17.7
per le modifiche. e lo si salvi con il noméfattura-12.0ds "l file ‘fattura-
12.0ds ’ va modificato introducendo le schede dei tipi di porto
e (‘porto '), quella delle causali del trasportecdusali ') e quel-
la dell’aspetto esteriore dei beriagpetto ’'). Le schede in que-
| stione sono molto semplici e cosi lo € anche l'uso della fnzi
ne CERCA.VERT() necessaria a collegare i dati nella scheda della
v [ = fattura.
e Figura 97.223. Schedporto ’. La prima colonna deve essere di
T ] tipo testo:Formatq Celle Numerij Testo
I e el B e I A T 8
o e T s | 1| oodoe [ bo
2 e ) e T e 2 0
R T e a7 B 3 1 franco — FMV|
2 fomanaren | oo aowe | 1w | v | e e 4 2 franco—FMC]
N ittt 5 S P e 5
o fronios | | som | vioe | m0|  senaq a 5
13 |propolizog 2300 z::;:.m - 1000 2:.:::: 2% T
ey e Lo S V| Figura 97.224. Schedeausale ’. La prima colonna deve essere
}Zi Z W;ZZ‘?Z ;‘“ — di tipo testo:Formatq Celle Numerj Testo
R e T A_| B
e ] = 1 | codice [ descrizione
[Marting trasporti 7 _2 0
s casarmoveme v | 3 1 vendita
Trma gl conducente oG vetore Tirma oo estrata 4 2 omaggio
onruto CONA sssota ove dovito 5 3 reso
L 6 |
7

Figura 97.225. Schedaspetto . La prima colonna deve essere
di tipo testo:Formatog Celle Numerj Testo

A | B
1 codice | tipo
2 0
3 1 scatole di cartone
4 2 sacchetti di plastica
5 3 alla rinfusa
6
7

Al termine delle modifiche, dopo avere salvato il nuovo layasi
deve procedere a produrre due stampe della sola schedé&ttelta:
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una «normale» e un’altra in cui si visualizza la griglia dedklle,
I'intestazione di riga e di colonna, e le formule.

Figura 97.226. Stampa «normale». La scritta sovraimposta,
tenente il nome del file, non deve apparire, cosi come nomaevo
apparire le frecce che indicano le celle in cui occorre irgrire
per le modifiche.
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Figura 97.227. Stampa con la griglia e le intestazioni d g

di colonna. La scritta sovraimposta, contenente il nomefidel
le, non deve apparire, cosi come non devono apparire leefrecc
che indicano le celle in cui occorre intervenire per le maoti.
Nella stampa che si consegna, devono apparire anche leligrmu
eventualmente rimpicciolite se necessario.
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97.17.9 Verifica

Siriapra il file*fattura-12.ods ' creato nell'esercitazior@7.17.8

e lo si salvi con il nomefattura-13.0ds I file ‘fattura-

13.0ds ’ va modificato introducendo la scheda anagrafica dei clienti
(‘clienti ') e quindi modificando la scheda della fattura, in modo
da ottenere i dati anagrafici del cliente, specificando iiadel-

la cella I11. Come per le altre esercitazioni che usano laifurez

Corso elementare sul foglio elettronico 91

CERCA.VERT(), i campi che contengono codici devono essere di
tipo testo Formatqg Cellg Numerq Testq.

Figura 97.228. Schedelienti  ’. La prima colonna deve essere
di tipo testo:Formatq Celle Numerj Testa

A B C [ o T E F G H | 3 [ K
1 codics indirizzo or ":‘;a'f’:“':ﬁ"f indirizzo per linvio
2 indirizzo [ cap | aina indirizzo [ cap | cima pr.
3
4| 1 Aberoni& C.  piazzaTirtera, 28 50018 ~Scandicc  FI 01720430485 piazza Tirkera, 28 50018  Scandicci  FI
5 | 2 BoletiUgo  viaTemaglo,78 31100  Treviso TV 02403210269 viaMerenda, 1 31100 Trevso TV
6 | 3 Superbitsr  viaBarbablu,78 47037  Rimini RN 01620430403 viaBarbablu, 78 47037  Rimini RN
7] 4 Emme vialeLiberia, 17 10100 Torio  TO 02513310017 viale Libena, 17 10100  Torino  TO
8 | 5 Yankee viadeiconiugi, 15 31100  Treviso TV 00496700261 viadeiconiugi 15 31100  Treviso TV
9| s Zeta viaAbe,50 20100  Miano M 01920430483  viaArbe,50 20100  Miano M
0| 7 Wasser  viale dellacqua,7 31100 Treviso TV 02413310018 vialedelfacqua, 7 31100  Trevso TV
11

a scheda clienti riporta, per ogni voce, due indirizzi:dcendo &
guello al quale vanno inviate le merci e le fatture. Di norirdistin-
gue tra un indirizzo per 'invio dei documenti e uno per liowelle
merci, ma in questo caso, la fattura puo essere sia accormioaign
sia differita, sia relativa a servizi che non comportanceisterimen-
to di un bene. Pertanto, per semplicita, si considera checibrs
do indirizzo della tabellaclienti  * sia quello che deve apparire in
evidenza nella fattura, senza altre considerazioni.

Si faccia attenzione ancora una volta alla fusione delléecel
che viene modificata leggermente in corrispondenza dehe oa
modificare nella fattura.

Al termine delle modifiche, dopo avere salvato il nuovo laysi
deve procedere a produrre due stampe della sola schedéattelta:
una «normale» e un’altra in cui si visualizza la griglia dedklle,
I'intestazione di riga e di colonna, e le formule.

Figura 97.229. Stampa «normale». La scritta sovraimposta,
tenente il nome del file, non deve apparire, cosi come nomaevo
apparire le frecce che indicano le celle in cui occorre irgsire
per le modifiche.
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Figura 97.230. Stampa con la griglia e le intestazioni da g

di colonna. La scritta sovraimposta, contenente il nomefidel
le, non deve apparire, cosi come non devono apparire leefrecc
che indicano le celle in cui occorre intervenire per le maoti.
Nella stampa che si consegna, devono apparire anche leligrmu
eventualmente rimpicciolite se necessario.
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97.17.10 Esercizio

Siriapra il file*fattura-13.0ds ' creato nell’'esercitazion@7.17.9
e lo si salvi con il nomefattura-14.ods ', per poi completarlo
con il nome dell’'azienda emittente del documento. | datineaim-

seriti letteralmente, eventualmente cambiando la fuseatie nella
zona superiore sinistra.

Figura 97.231. Esempio di completamento del lavoro con le
fatture.
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97.18 Riordino, filtro e moduli

Le funzionalita di un foglio elettronico comune, sconfinaebcam-
po della gestione delle basi di dati. In questo capitolopasidera la
possibilita di riordinare le righe di una zona di celle, daeli filtrare
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le righe di una scheda (di un foglio), secondo il contenuttedelle
di una o piu colonne, e quella di gestire un modulo di immissio

97.18.1 Riordino

Per poter procedere al riordino di una zona, all'internordi scheda
di LibreOffice Calc, si procede selezionando la zona e phietten-
do la voce del menDati, Ording dalla quale si ottiene una ma-
schera, suddivisa in schede, per precisare i criteri dinardento.
A titolo di esempio, si suppone di voler riodinare la tabeikibile
nella figura successiva:

A B ¢} D E
codice . prezzo unitario
1 | atcoe denominazione e ita IVA sconto
2 0 - - - -
3 1 telo copri monitor €500 20% 5.00%
4 2 porta CD/DVD da viaggio €5,00 20%
5 3 porta CD/DVD a colonna €10,00 20%
6 4 luce per notebook usb €10,00 20%
7 5 adattatore da AT a PS/2 €3,00 20% 3.00%
8 6 adattatore da PS/2 a AT €300 20%
9 7 borsa per notebook €20,00 20%
pe
10 8 zaino per notebook €20,00 20%
11 9 miele millefiori 1 kg €5,00 10%
12 | 10 miele di acacia 1 kg €500 10% 7.00%
13 | 1 cera d'api grezza 1 kg €500 10% 10,00%
14 | 12 pappa reale pura 10 g €20,00 20% 2,00%
15 | 3 propoli 20 g €10,00 20% 2,00%

| dati da ordinare sono effettivamente quelli della zonaE4%, ma
si pud scegliere di includere anche l'intestazione, péotan puo
selezionare la zona A1:E15. Una volta fatta la selezioneEA3),

si procede con la funzion®ati, Ording ottenendo la maschera
seguente:

Criteri |Op2|on| |

Ordina per
& Crescente
|co(lice articolo j
© Decrescente
Quindi per

& Crescente

- non definito - -]

© Decrescente

Quindi per

- non definito - j

€ Decrescente

¢ Crescente

OK Annulla | ? | Ripristinal
Nella figura si vede in primo piano la sche@aiteri, con la qua-
le si definisce la chiave di ordinamento. In modo predefiniem&
proposta una sola chiave, costituita dalla prima colonrik de-
na selezionata; nel caso della figura, si presume che la pigaa
costituisca un’intestazione e quindi viene richiamatesto dell’in-
testazione stessa. Eventualmente si puo passare allas@peidn
con la quale e possibile controllare dettagliatamente ldatii@ di
riordino; soprattutto € possibile definire se la prima rigdalzona
sia un’intestazione da non riordinare o se sia invece paitdati da
trattare.

Criteri Opzioni |

™ Maiuscole/minuscole

¥ Area contenente intestazioni di colonne
¥ Includi formati

" Abilita ordine naturale

™ Area destinazione risultato

[- non definito - H
™ Seauenza d'ordine definita dall'utente

Jlun,mar,mer,gio,ven,sab,dom I
Lingua Opzioni

|Standa|d j | j

Di

& Dall'alto verso il basso (ordina riahe)

© Da sinistra a destra (ordina colonne)

oK Annulla 2 Ripristina
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La voce che consente di trattare la prima riga della zona diaane
come intestazione o0 mendAea contenente intestazioni di colonne
Inoltre, va osservato che e possibile anche un riordino Wince
(invece che di righe), selezionando la vdegezione: da sinistra a
destra

97.18.2 Filtro

Il filtro € un procedimento con il quale si fa in modo di non nast
le righe che non soddisfano dei criteri, applicati a unaeceona. Ci
si puo accorgere della presenza di un filtro perché i numeaicdine
righe sono mancanti.

Il filtro pud essere definito attraverso una maschera, iniquiexi-

sano i criteri, oppure attraverso dei menu a tendina, iraratpnella
prima riga della zona a cui si applica il filtro stesso. Nelos®n

caso, si tratta di un «filtro automatico», in quanto i crifgossono
essere cambiati al volo.

Quando si applica un filtro, sia in modo «standard», sia inanod

«automatico», questo rimane statico, anche se i dati defia zon-
siderata vengono modificati, interferendo con i critergovari di
filtro. Per aggiornare la selezione, occorre ripetere icpdimento
difiltro.

Quando piu tabelle indipendenti richiedono I'applicazat un fil-
tro, se si utilizza un «filtro automatico», solo I'ultimo fijt creato
mantiene il menu a tendina; pertanto, se occorre intergeniova-
mente nelle altre tabelle, occorre ripetere la selezioreerehiesta
di filtro.

Come esempio si prende la stessa tabella di articoli appapsa-

posito del riordino dei dati. Dovendo applicare un filtro,enb che
la tabella preveda un’intestazione e che questa risutizgmata. Si
procede con la voce del merati, Filtro standardSi ottiene una
maschera che puo essere sintetica o dettagliata; la figocassiva
mostra un esempio di questa, dove il criterio di selezior@leda
mantenere la visualizzazione delle righe il cui prezzorgferiore di

20,00<€ e vi si applichi un’aliquota IVA del 20 %.

Criteri filtro P

Operatore Nome di campo Condizione Valore

[prezzo unitario di ver] [< =] [20 | Annulla

[e = fiva | [Equaglia = [20% | 2 |

[ | nessuno - H [Equaglia ) | H
Opzioni

™ Maiuscole/minuscole ™ Espressione reaolare

¥ Area contenente intestazioni di colonne ™ Univoco

™ Scrivi il risultato del filtro in F Mantieni criteri

[- non definito - "] |

Area dati: $'ordina-filtra’ $A$1:$E$15 (Senza nome)

Applicando il filtro, come dalla definizione della figura, &bella si
riduce al risultato seguente:

A B C D E
. prezzo
1 | Codice denominazione unitariodi | IVA sconto
articolo "
vendita
3 1 telo copri monitor €5,00 20% 5,00%
4 2 porta CD/DVD da viaggio €5,00 20%
5 3 porta CD/DVD a colonna €10,00 20%
6 4 luce per notebook usb €10,00 20%
7 5 adattatore da AT a PS/2 €3,00 20% 3,00%
8 6 adattatore da PS/2 a AT €3,00 20%
15 13 propoli 20 g €10,00 20% 2,00%

Per togliere un filtro, basta selezionare la zona, o tuttoglib, e
quindi utilizzare la voceéati, Filtro, Rimuovi filtro.

Il filtro automatico si presta per I'uso di criteri molto selicp ma
ha il vantaggio di essere gestibile al volo. Una volta seledia la
zona (la stessa zona di prima, inclusa I'intestazione);asigrle con
Dati, Filtro, Filtro automatico
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[a1 =l fx & = [codice articolo
A B c D E
::z‘o"lz denominazione unitato di VA sconto
’Z | vendita [§] A A

2 0 - = = -
T 1 telo copri monitor €5,00 20% 5,00%
[2 | = porta CD/DVD da viaggio €500 20%
[5] s portaCD/DVD acolonna ~ €10,00 20%
[6 | =« luce per notebook usb €10,00 20%
[7] s adattatore da AT a PS/2 €3,00 20% 3,00%
T 6 adattatore da PS/2 a AT €3,00 20%
[0 | 7 borsa per notebook €20,00 20%

10 8 2aino per notebook €20,00 20%

11 9 miele millefiori 1 kg €5,00 10%

12 10 miele di acacia 1 kg €5,00 10% 7,00%
[13] n cera d'api grezza 1 kg €5,00 10% 10,00%
[1a | 12 pappa reale pura 10 g €20,00 20% 2,00%
[15| 1 propoli 20 g €10,00 20% 2,00%

Per esempio, si decide di filtrare la zona in base al prezz@-uni
rio di vendita, per visualizzare solo gli articoli con un pre pari a
10,00€. Per fare questo si apre la tendina del prezzo (colonna C) €
si seleziona 10:

[a1 =l fx Z = [codice articolo
A B 3 D E
::i‘ii:; denominazione o \’l:sdi IVA sconto
5 5| vendita B B
2 0 Tutti =
3] telo copri monitor Top 10 5,00%
—— Filtro standard...
[a] - porta CD/DVD daviaggo . yuoto -
5 3 porta CD/DVD acolonna - non vuoto -
6 | 4 luce per notebook usb |3
(7] s adattatore da AT a PS/2 3,00%
8 6 adattatore da PS)2a AT 20
o | 7 borsa per notebook

10 8 zaino per notebook

11 9 miele millefiori 1 kg €5,00 10%

12 10 miele di acacia 1 kg €5,00 10% 7,00%

[13] ceradapi grezza 1 kg €500 10% 10,00%

14 12 pappa reale pura 10 g €20,00 20% 2,00%

15 13 propoli 20 g €10,00 20% 2,00%
Dopo l'applicazione del filtro, si vede il pulsantino delémtlina che
ha una freccia blu, a indicare che [i & stato selezionatacgsal

A B D b
: prezzo
1 ;:f::fleo denominazione unitario di IVA sconto
+ B4
5 3 porta CD/DVD a colonna €10,00 | 20%
6| =4 luce per notebook usb €10,00 20%
T 13 propoli 20 g €10,00 20% 2,00%

97.18.3 Modulo di immissione
«

Quando si inseriscono dati in forma tabellare, con una sgdedi in-
testazione e un corpo contenente righe riconducibili alfget delle
basi di dati, & possibile accedere a questi dati attraveramnasche-
ra di inserimento e modifica, dalla voé#ati, DataForm Si prenda
per esempio la tabella gia apparsa in precedenza, contegleat-
ticoli di un magazzino: conviene selezionare la tabellaegidten-
te e quindi procedere con la richiesta del modulo di immissie
modifica.
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Figura 97.240. Dopo avere selezionato la tabella esistante
richiede la funzionéati, DataForm

File Modifica Visualizza Inserisci Formato Strumenti 3G\l Finestra ?
i'@ﬂ—@ 2 & AQB} PYAES - & Definisciarea... &[
: Ereas j ]7 j G C ca Seleziona area... iy
f e | reesans = ° Ordina... ;
T — [ —
S Subtotali...
B cooce denominazions prezzo unitario| |\ sconto | Validita...
articolo di vendita
Of ioni multiple...
2 0 Il Testo a colonne...
3 1 telo copri monitor €5,00 20% 500%  Consolida...
4 2 | portaCD/DVD daviaggio €5.00 20% Raggruppa e struttura »
5 3 porta CD/DVD a colonna €10,00 20% DataPilot 5
6 4 luce per notebook usb €10,00 20% _——————
7 5 adattatore da AT a PS/2 €3,00 20% 3o ggiorna area
8 6 | adattatore da PS/2a AT €3,00 20% |
o 7 borsa per notebook €20,00 20%
10 8 zaino per notebook €20,00 20%
11 9 miele millefiori 1 kg €5,00 10%
12 BRY miele di acacia 1 kg €5,00 10% 7,00%
13 1 cera diapi grezza 1 kg €5,00 10% | 10,00%
12 EH pappa reale pura 10 g €20,00 20% 2,00%
15 RS propoli 20 €10,00 20% [ 200% |

Si ottiene la maschera, dalla quale € possibile scorrerarie sighe
della tabella, suddivise nei campi rispettivi.

Figura 97.241. Scorrimento dei dati esistenti.

codice ¢[7 a|8/14
denom [borsa per noteb
e —
VA [20% Delete
sconto [
Restore
_I Last Record
Next Record
Close
I~

Per inserire una riga, con altri dati, si deve selezionat®itone
graficoNEw, per eliminare la riga visualizzata, si deve selezionare
il bottone graficoDELETE. La cancellazione di una riga implica lo
scorrimento delle righe successive in alto.

97.19 Nomi e casella nome

A fianco della riga di digitazione, di norma appare a sinistr@am-
po, noto come «casella nome» o «casella del nome». Al sumate
si leggono normalmente le coordinate della cella attivaladena
di celle selezionata.

AL v z =

-
All'interno della casella-nome & possibile scrivere unardinata,
seguita da [nvio], per spostare il cursore del foglio sulla cella cor-
rispondente; in alternativa, € possibile scrivere le cmatg di una
zona di celle (seguite ddrjvio]), per ottenerne la selezione. Ma a
parte questo, & possibile dare un nome a una zona rettaagblar
celle: per farlo si deve prima selezionare la zona sceltagdgsi va
a scrivere nella casella-nome, evitando di riutilizzarengia usati
per le schede della cartella di lavoro.

I nomi non possono contenere spazi o simboli speciali (€ cemu
que ammesso |l trattino basso,’), inoltre non devono essefe
confondibili con delle coordinate. In ogni caso, se il nonm® n
€ adatto, si viene avvisati. In altri termini, fino a che si el
suggerimentoDefinisci nome area ', il nome é accettabile.

[ [Definisci nome per areal——

aaal Tl fx 2 = |
Una volta che dei nomi di zone (o di singole celle) sono steti d
finiti, questi risultano selezionabili dal menu a tendindlalstes-
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sa casella-nome: scegliendone uno (o scrivendone |ettend il
nome) si ottiene la selezione della zona corrispondente.

;
articoli_tabella - AE =
B

articoli_corpo
articoli_tabella
corpo
t_articoli

I nome di una zona di celle, pud essere usato nelle espréssio
al posto delle coordinate relative. Per esempio, al pos&rive-

re ‘=SOMMA(B3:B10)’, se il nome'entrate ' corrisponde alla zo-
na B3:B10, si potrebbe scrivereSOMMA(entrate) ', migliorando
notevolmente la comprensibilita dell’espressione.

97.19.1 Gestione completa

«
Con LibreOffice Calc, attraverso la casella-nome, e pdssd#fi-
nire un nome, ma non lo si pud cancellare o modificarne I'esten
sione. Per queste cose occorre intervenire attraverso aredel
menu,Inseriscj Nome Definisci raggiungibile anche attraverso la
combinazione Ctrl F3]:

Nome

OK
Annulla
i@

Modifica
Elimina

(e Extra 2

|artico|i_ta bella

articoli_corpo

Riferito a

[$'ordina-filtra' $A$1:$E$15

Tipo di area

I” Area di stampa ™ Ripeti colonna

I Filtro I" Ripeti riaa

La figura mostra la maschera completa, la quale si ottienelaon
selezione del bottone grafi&&x TRA.

Tasto o com
binazione di Effetto
tasti

‘

97.19.2 Denominazione automatica

Apre la finestra di gestione dei nomi, equivalente alla
funzione del menunseriscj Nome Definisci

«
Si puo fare in modo di attribuire automaticamente i nomi dedsd-
ne, partendo da una tabella con intestazioni: le zone vengosi
create con le descrizioni delle intestazioni stesse. Itiqarasi sele-
ziona una zona, quindi si accede alla véregeriscj Nome Creg e si
specifica quali intestazioni considerare. Prendendo ciferémen-
to 'esempio gia apparso, puo essere conveniente utiézzaltanto

I'intestazione superiore:
oK |
Annulla

?

Crea nomi da

" Colonna sinistra
™ Ultima riaa

" Colonna destra

Facendo riferimento alla tabella apparsa nel capitolo pre-
cedente, relativa a degli articoli di magazzino, si ot-
tengono i nomi ‘codice_articolo ., ‘denominazione ’,

‘prezzo_unitario_di_vendita ', ‘IVA’ e ‘sconto '. Tali no-
mi si riferiscono alle colonne introdotte dall'intestaa@rispettiva,
escludendo l'intestazione stessa.



98 volume V  Didattica in laboratorio

:::g‘;i denominazione “'edzizv‘;‘_’;ii::”° VA ‘ sconto
o |
1 telo copri monitor €5,00 20% 5,00%
2 porta CD/DVD da viaggio €5,00 20%
3 porta CD/DVD a colonna €10,00 20%
4 luce per notebook usb €10,00 20%
5 adattatore da AT a PS/2 €3,00 20% 3,00%
6 adattatore da PS/2 a AT €3,00 20%
7 borsa per notebook €20,00 20%
8 zaino per notebook €20,00 20%
9 miele millefiori 1 kg €5,00 10%
10 miele di acacia 1 kg €5,00 10% 7,00%
1 cera d'api grezza 1 kg €5,00 10% 10,00%)
12 pappa reale pura 10 g €20,00 20% 2,00%
13 propoli 20 g €10,00 20% 2,00%
codice_articolo /_
denominazione
prezzo unitario_di_vendita
IVA sconto

97.19.3 Inserimento guidato

Durante l'inserimento di un’espressione, nella quale siescrive-
re il nome di una zona memorizzata precedentemente, ci Sgped
aiutare attraverso la vodaseriscj Nome Inserisci Si ottiene una
maschera dalla quale & possibile trovare e scegliere il neemeza

doverlo digitare.
Annulla
codice_articolo
denominazione 2
IVA -

prezzo_unitario_di_vendita

sconto Inserisci tutto

97.20 Verifica di validitd

Inserisci nome

articoli_corpo
articoli_tabella

Alle celle in cui si prevede l'inserimento di valori, € pdsig asso-
ciare dei criteri di validita, allo scopo di rifiutare datimealidi, o
anche solo di avvisare delle incongruenze 'utente. Penete que-
sto risultato, dopo avere selezionato una cella o una zocelldida
sottoporre allo stesso tipo di controllo, si procede rictaado dal
menu la voceDati, Validita. Si ottiene una finestra organizzata in
pit maschere e si parte dalla voCeiteri. Nella figura successiva si
vede un esempio di compilazione, in cui si ipotizza di votaredtare
solo percentuali, ma inferiori o uguali al 10 %.

Figura 97.250Dati, Validita, Criteri. Si accettano solo valori de-
cimali (perché in effetti si fa riferimento a percentudiifo a un
massimo del 10 %.

Critari| Aiuto per la digitazione | Messaggio di errore |

Permetti [Decimale =l
¥ Accetta celle vuote
Dati [minore o uguale |
Massimo |10%
| oK | Annulla | 2 I Ripristina

Va compilata anche la maschéviessaggio di errorali cui si vede
un esempio nella figura successiva.
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Figura 97.251Dati, Validita, Messaggio di errore

Crlten| Aluto per la digitazione Messaggio di errore|
¥ Mostra messaaaio di errore se si diaitano dei valori non validi

C

Operazione |Stop

| Sfoglia...

Titolo [valore non valido

Messaggio di errore Si ammettono solo percentuali inferiori al 10%! £

[ oKk | Annulla | ?
Se poi si tenta di inserire un valore non valido, sulla badle éigure
di esempio mostrate, si ottiene una finestra di dialogo éiggzione:

| Ripristina

Si ammettono solo percentuali inferiori al 10%!

Il limite di LibreOffice Calc, sta nel fatto che i criteri di lidita si
possono basare esclusivamente su dati costanti.

Q7.21 Protezione

«
Quando si realizza un lavoro di una certa complessita, € ritapie
prevenire gli errori, soprattutto se si tratta di questestremamente
banali. Il problema principale consiste normalmente mefiedire
che si possano modificare, inavvertitamente o maliziostémearte
aree del foglio di lavoro, per lasciare accessibili solodkecin cui i
dati vanno immessi.

La condizione predefinita di ogni cella prevede una protezicon-
tro le modifiche, ma tale protezione deve essere prima atailia
livello di foglio (scheda) o al livello di tutto il documento

97.21.1 Modifica dello stato di protezione delle celle
«

Inizialmente, il documento gestito con il foglio elettroaifunzio-

na senza considerare le protezioni. Questo fatto conserntéed
venire nella configurazione delle celle, con la funzidF@mato
Celle Protezione celleCio che si vede nella figura successiva € la
configurazione predefinita.

Figura 97.253Formatq Celle Protezione celle

Numeri| Carattere | Effetto carattere | Allineamento | Bordo | Sfondo Protezione celle

Per attivare la protezione cella, & necessario
proteggere il foglio attivo. Scegliete 'Proteggi
documento' dal menu 'Strumenti' e quindi il
comando 'Foglio'.

¥ Protetto

™ Nascondi formule

Stampa
™ Non stampare Le celle della selezione corrente non verranno

stampate.

| oK | Annulla | ?

Il tipo di protezione pud essere accentuato, per esempliatp
la facolta di visualizzare le formule o di stampare I'arefledeel-
le prese in considerazione. Ma per consentire la modificayroec
disabilitare la vocé’rotezione

| Ripristina
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97.21.2 Aftivazione e disabilitazione della gestione protetta

Una volta disabilitata la voce di protezione da tutte leeelhe si
vogliono modificare, o0 comunque, una volta modificata la cpnfi
razione di protezione per le celle a cui si & interessatigitcanismo
di protezione va abilitato espressamente, altrimentimenana pura
astrazione. Si procede con la voce del m&tiwmentj Proteggi do-
cumentge poiFoglio, oppureDocumentoAl momento dell’attiva-
zione del meccanismo viene richiesto di definire una parofahe,
la quale puo essere omessa.

Figura 97.254Strumentj Proteggi documentd-oglio.

¥ Proteaai auesto foalio e i contenuti delle celle bloccate

Password “ Annulla
Conferma |
Opzioni

Permetti a tutti gli utenti di questo foglio di:

[@Seleziona le celle bloccat:
¥ Seleziona le celle sbloccate

Per modificare il lavoro, intervenendo sulle celle protetteecessa-
rio sbloccarlo, cosa che si ottiene con lo stesso comantimelal,
usato per attivare la protezione. Tuttavia, va tenuto irsci@razio-
ne il fatto che se, al momento dell’attivazione, e stataifpata una
parola d'ordine, questa va inserita per poter sbloccaregiid o il
documento.

Figura 97.255. Disattivazione della gestione della pliotez se

era stata specificata una parola d’ordine, a questo puntorecc

inserirla per sbloccare il lavoro.

I****l

97.21.3 Esercizio

Si riapra il file ‘fattura-14.ods ' creato nell'esercitazione
97.17.10e lo si salvi con il noméfattura-15.ods ', per poi com-
pletarlo liberando le celle in cui vanno immessi i dati e bkredo
complessivamente il foglio, senza parola d’'ordine, al sglopo di
evitare errori involontari di alterazione del modello dittaa.
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Figura 97.256. Le celle che appaiono con uno sfondo grigio, s
no quelle a cui va tolta la protezione, essendo le unicheiin cu
va inserito qualcosa per ottenere la fattura. Tutto il rektee
rimanere protetto.

Coton clans B
Azienda per le esercitazioni [seku o

ia Terragto, 78
bt Trovao ™
leFor:_ozanaaiczse

v Morgareli ST, 21

31050 Ponzano Veneio TV

[ J P

Gt Twan Belletti Ugo
1 w208 = iavorena, 1
e o crao cormegra o 2k aspots a0 Trewso ™

‘Gusaio s vaspora T

et esteroreceiben | 1| mooh

scatol d cartono

Gocumenta 8 vaspoio
numero daia

[ I e
e

ranco~FV
wetore

“pesod imbalb pagamento
a0 g1
oo desortions quanita [ soonto [ scomo | prezzo | importo WA
T [wadeiaeiat g 12300 10.00% | 200% | 500 EZ IR
3 [pona COIDVDa colonra Zsa00 1000 20i000 2%
5 |adatatore Ga ATa P2 1700 | 300 | 1oo% | 300 amgn 2
7 Joorsa per notebook ns 0 zo00| am
5 |miele it 1 kg 1230 30 | 500 saee 10%
1 foeradapigerat ig 10001 10.00% | 300% | 500 asesof 0%
12 foappa realapura 109 @100 200% | 700% | 2000 sas 1 2%
13 fpropolizog 200

oplogo VA
aiquota | imparitie WA

w000
7579

20 869557 1739,12] udont
alquota | imparitie WA bl !

- o 000 scadenza fatura
12078,90 |min

30 mag 2009

[ —p— E
[Marti rasgort
ia it 2
0% Castoiranco Vonsto v
fima delconducerte o gl vetiore

Tima ool destnatark

‘comibulo CONAI 550l ove Govito

97.22 Stili

«
LibreOffice Calc puo gestire due tipi di stili: uno riferitdecaratte-
ristiche delle celle; I'altro riferito all'impaginazion&i puo osserva-
re che con il foglio elettronico, la gestione di stili assdicalle celle
e di uso meno frequente, perché la copia di una cella podaiall
produzione di tutte le sue caratteristiche nella destoregituttavia,
la gestione degli stili per 'impaginazione € importantisa, perché
consente di definire formati di pagina diversi a second&delede,
ovvero dei foglio di lavoro, considerati.

97.22.1 Gestione degli stili
«
Per accedere alla gestione degli stili, si deve selezidrareceFor-

matq Stili e formattaziongla quale si pud abbreviare con il semplice
tasto [F11]. Si ottiene una finestra con un elenco di stili, nella quale
e presente almeno lo stii6tandard *, dove € possibile selezionare
quello preferito, oppure se ne puo inserire uno NUOVO O ez
uno gia esistente.
Tasto o com
binazione di Effetto
tasti
Fli Attiva la finestra di gestione degli stili.

Figura 97.258. Finestra di gestione degli stili, nelle deesioni:
stile celle e stile impaginazione.

e QE0) =0 e
Intestazione Rapporto

Intestazionel m

Risultato

Risultato2

[Tutti gli stili =] [Tutti gii stili =l

La creazione di un nuovo stile parte sempre da uno preetgstasi
che si forma una gerarchia, per I'ereditarieta delle opzibrat-
ti, nella parte bassa della finestra di gestione degli stippssibile
selezionare una visualizzazione ad albero.
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Figura 97.259. Finestre di gestione degli stili, con elenco
strutturato ad albero.

Corso elementare sul foglio elettronico 103

Figura 97.263. Finestre di gestione degli stili, mentrepseal
menu contestuale su una voce creata dall’'utente.

B e B0 at) EC 200 =0 L
i =Standard Standard
=lIntestazione Rapporto #Intestazione Rapporto
Intestazionel m&?"
ERisultato Nuovo...
Risultato2 Modifica...
Elimina...
|Gerarchico j ]Gerarchico j ]Gerarchico El ]Gerarchico j

Per la creazione o la modifica di uno stile, si fa un clic su uneev
preesistente, con il tasto destro del mouse: si ottieneaaoln menu
contestuale.

Figura 97.260. Finestre di gestione degli stili, mentrepseal
menu contestuale di creazione o modifica di uno stile.

) B =] AL
Slntest Nuovo... Rapp Nuovo
Intes_Modifica... Modifica...
=Risultato
Risultato2
IGerarchico j IGerarchico j

La creazione di uno stile nuovo porta a una maschera, ogaiz
a piu maschere, per la definizione delle caratteristichiz aella,
oppure dell'impaginazione. In ogni caso, si parte dallanizfne
del nome dello stile e dalla sua origine gerarchica.

Figura 97.261. Creazione di uno stile riferito alla cella.

Protezione celle
Gestione | Numeri | Carattere | Effetto carattere | Allineamento | Bordo | Sfondo |

Nome |M io_stile|

Basato su |Standa|(l j
Area [stili utente l
Contiene

OK I Annulla | 2

Figura 97.262. Creazione di uno stile riferito all'impagaone.

| Rigristinal Standard |

Gestione | Pagina| Bordo | Sfondo | Riga d'intestazione | Pié di pagina | Foglio |

Nome IMioﬁstiIeI

Basato su | 7|
Area [stili utente l
Contiene

Riga d'intestazione ( Rientro sinistro 0,0cm, Rientro destro 0,0cm + Dall'alto 0,25cm,
Dal basso 0,25cm + Larghezza: 0,0cm, Altezza: 0,75cm ) + Pie di pagina ( Rientro
sinistro 0,0cm, Rientro destro 0,0cm + Dall'alto 0,25cm, Dal basso 0,25cm +
Larghezza: 0,0cm, Altezza: 0,75cm ) + Testo orizzontale da sinistra a destra

OK Annulla I ?

La modifica di uno stile avviene in modo analogo alla creazion

| Ripristina |

Gli stili creati dall’'utente, possono essere eliminatip80 osservare
che facendo un clic con il tasto destro del mouse, su una \@ce a
giunta dall'utente, si ottiene un menu che ha in piu la funeidi
cancellazione.

97.22.2 Applicazione di uno stile
«

Per applicare uno stile, si deve selezionare il contestarelgfare
un clic doppio sulla voce che rappresenta lo stile sceltbchigo di
stili relativi a celle, si devono selezionare le celle coite, quin-
di, dalla finestra che elenca gli stili, si fa un clic doppidl@woce
preferita e le caratteristiche delle celle in questioneggji@nano
istantaneamente.

L’applicazione di uno stile relativo allimpaginaziongguarda la
scheda, ovvero il foglio di lavoro attivo: si selezionaéeto di stili
riferiti allimpaginazione e si fa un clic doppio sul nomeegcel-

to. Ma attenzione: prima & indispensabile individuare egptinen-

te l'area di stampa della scheda, con la funziéimemato Area di
stampa Definisci perché diversamente I'impaginazione automatica
si riferisce sempre solo allo stile standard predefinito.

97.22.3 Osservazioni sulla gestione deglli sfili riferiti
all'impaginazione
«

Quando si accede alla funzione di configurazione della pagion
la voce del mendrormatq Paginaovvero quando si accede alla vo-
ce equivalente dalla visualizzazione dell’anteprima, .8 pedere
guale stile di pagina e stato associato, ma da quella positiostile
non puo essere sostituito con un altro. Nonostante cio, silples
cambiare I'impostazione della pagina gia associata a uleopsr-
sonale, modificando cosi anche lo stile stesso, come serlirto
fosse stato fatto dalla finestra di gestione degli stili. Itri germini,
modificando I'impaginazione di una scheda associata a o sgle
di pagina, si modifica lo stile e di conseguenza I'impagioaeidelle
altre schede associate allo stesso stile.

97.22.4 Applicazione di uno sfile in modo condizionato
«
E possibile applicare uno stile particolare, a una cella ma z0-

na di celle, condizionatamente al verificarsi di una certedéone.
A titolo di esempio si possono predisporre due stili, rifealle cel-
le: uno lo si associa a un carattere piu spesso e di colorentesge
I'altro lo si associa a un carattere piu grande, piu spessaelare
rosso. Il primo stile viene chiamatallarmel ', mentre il secondo
e‘allarme2 . Si riprende un elenco di articoli, gia apparso in altri
capitoli e si seleziona la colonna dello sconto, per atiréballe celle
uno stile condizionato.
Figura 97.264. Esempio di applicazione di uno stile in modo
condizionato.

A B c D= .
codice Likerrid
B . ricolo denominazione unitario di IVA sconto
vendita
2 0
3 1 telo copri monitor €5,00 20% 5,00%
a 2 porta CD/DVD da viaggio €5,00 20%
5 3 porta CD/DVD a colonna €10,00 20%
6 4 luce per notebook usb €10,00 20%
7 5 adattatore da AT a PS/2 €3,00 20% 3,00%
] 6 adattatore da PS/2 a AT €3,00 20%
9 7 borsa per notebook €20,00 20%
10 8 zaino per notebook €20,00 20%
11 9 miele millefiori 1 kg €5,00 10%
12 10 miele di acacia 1 kg €5,00 10% 7,00%
13 1 cera d'api grezza 1 kg €5,00 10% 10,00%
14 JERF] pappa reale pura 10 g €20,00 20% 2,00%
15 13 propoli 20 g €10,00 20% 2,00%

1A
Si seleziona dal menu la voé®rmatg Formattazione condiziongta
ottenendo la maschera della figura successiva. Si posssnowveee
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un massimo di tre condizioni. Nella figura si vede che si g
evidenziare le percentuali degli sconti se queste suparargerto
valore, ma si deve fare attenzione all'ordine delle comxlizise nel-
I'esempio il caso dello stile «allarmel» venisse indicato prima,
lo stile «allarme2» non verrebbe mai utilizzato.
Figura 97.265.Formatq Formattazione condiziongtgon un
esempio di compilazione.

F Condizione 1 o |
|l valore della ce7] i le | @
[i1 valore della ce=] [maggiore o uguale =] [10% o Aoni

Modello di cella[allarme2 ]

L s 1

F Condizione 2
Il valore della cex| [maggiore o uguale =] [5% )

Modello di cella  [allarme1 -

[l valore della cef]Juguale il
Modello dicella [Standard B

Il risultato che si ottiene lo si pud vedere nella figura sssa&, ma
va osservato e verificato che, se i valori cambiano, lo stléavdi
conseguenza.

Figura 97.266. |l risultato finale.

A B C D E

1 ::g';i denominazione P'%‘iz‘;:gi'::m VA sconto
2 0

3 1 telo copri monitor €5,00 20% 5,00%
4 2 porta CD/DVD da viaggio €5,00 20%

5 3 porta CD/DVD a colonna €10,00 20%

6 4 luce per notebook usb €10,00 20%

7 5 adattatore da AT a PS/2 €3,00 20% 3,00%
8 6 adattatore da PS/2 a AT €3,00 20%

9 7 borsa per notebook €20,00 20%
10 8 2aino per notebook €20,00 20%
11 9 miele millefiori 1 kg €5,00 10%

[12 | 10 miele di acacia 1 kg €5,00 10% 7,00%
13 11 ceradiapi grezza 1 kg €500 e 10,00%
14 12 pappa reale pura 10 g €20,00 20% 2,00%
15 13 propoli 20 g €10,00 20% 2,00%

Per concludere va chiarito che il valore della cella a cuipgliaa
lo stile condizionato, puo essere confrontato con un vdisse, co-
me gia mostrato nell'esempio, oppure con il valore di uréatiella,
specificandone la coordinata.

97.23 Ricerca obiettivo

La cosiddetta «ricerca obiettivo», € un metodo che il fogliet-
tronico da per fare un calcolo inverso, partendo dal risolthe si
vuole ottenere in una certa cella, contenente un’espressinodi-
ficando deliberatamente una variabile, identificata daltra’aella.
Il concetto si pud chiarire soltanto attraverso un eseng@danto si
propone il problema del calcolo dell'interesse:

Figura 97.267. Il risultato finale.

A [ B A [ B
1 capitale 1000,00 1 capitale 1000,00|
2 tasso 5,00% 2 tasso 5,00%|
3 interesse 50,00 3 interesse =B1*B2|

Come si vede, un capitale di 1000,&) investito a un tasso del
5,00 %, da un interesse annuo di 5060QCi si pud domandare qua-
le tasso si dovrebbe applicare per ottenere un rendimemtaoaati

123,00€. Per farlo, senza costruire uno schema con formula inver-

sa, si colloca il cursore sulla cella B3 e si seleziona dalimawoce
Strumentj Ricerca valore destinazione

Figura 97.268Strumentj Ricerca valore destinazione
Impostazioni predefinite oK |
I il Annulla
EI 2
Per ottenere il risultato, si aggiunge il valore di destioae (I'o-

biettivo) e la cella da modificare in funzione dell’obiettiatteso (il
tasso di interesse).

Cella formula

Valore di destin.

Cella variabile |
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Figura 97.269. In questo caso, la cella B3 contiene una for-
mula e si desidera che il risultato di tale formula diventB12
consentendo la modifica della cella B2.

Impostazioni predefinite

[sB%3

OK

= |
Annulla

Valore di destin. l123

o L

Se I'obiettivo € raggiungibile, appare una richiesta difeama per
procedere con la modifica della cella variabile:

Cella formula

Cella variabile

Ricerca del valore di destinazione riuscita.
Inserire il risultato (12,30%) nella cella corrente?

Ecco il risultato della modifica:

A [ B
1 capitale 1000,00
2 tasso 12,30%
3 interesse 123,00

97.24 Tabella «pivot», o «data pilot»
«
Una funzionalita abbastanza complessa del foglio eléttooronsi-

ste nella possibilita di riorganizzare i dati di una tabeditiraverso
quella che & nota come «tabella pivot» in MS-Excel, la qualedi
ne «data pilot» in LibreOffice Calc. Il concetto & meglio chiacon

I'aiuto di un esempio semplice, pertanto si prenda in carsizione
la tabella successiva, nella quale si annotano delle irdaioni, su
dei presunti articoli di magazzino, dei quali si conosceiate dei
carichi e degli scarichi del periodo considerato:

A B c D E F G H !

1 |codice | descrizione | colore |tonalita | carichi | scarichi | giacenza fornitore ag::é?t: '

2 A merce A nero | scuro | 2332 | 1434 898 mevio tizio
[a] B merce B |marrone| scuro | 2222 | 345 1877 mevio caio
[4] ¢ merce C | rosso | chiaro | 2344 | 2333 1 filano tizio
[5] D merce D | arancio | chiaro | 12355 | 11000 1355 martino sempronio
[s | E merce E giallo | chiaro | 12357 | 12333 24 calpurnio tizio
[7]| F merce F | verde | scuro |111111|100101| 11010 filano caio
[8| G | merceG | blu | scuro | 23456 | 22222 | 1234 martino caio

9 H merce H viola | scuro | 87654 | 87000 654 calpurnio sempronio
[0] 1 merce| | grigio | chiaro | 21678 | 20988 | 690 calpurnio tizio
[11] 4 merceJ | bianco | chiaro | 123 100 23 mevio sempronio

12 275632 | 257856 | 17776

97.24.1 Creazione di una «tabella pivot»

«
Per creare una tabella organizzata diversamente, a paeticati di
una gia esistente, si parte dalla selezione della tabetiggine, per
poi richiamare la voc®ati, DataPilot Avvia. Si suppone che la ta-
bella mostrata all'inizio del capitolo si trovi nella sclze@oglio) de-
nominataelenco ', mentre si vuole collocare la tabella trasformata
nella schedéapivot .

oK |
Annulla
2

Si conferma che i dati vanno prelevati da una zona di cellesgia
lezionata. Si passa quindi alla maschera di descriziorla dabva

tabella, la quale e bene sia visualizzata in modo completaerta
la porzione controllata dal bottoEX TR A).

@ Selezione attuale
© Soraente dati reaistrata in OnenOffice.ora

€ Soraente esterna/interfaccia
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JR— L}_g_“d . J— dLI‘ B ———
Campi colonne __cdore_| 2 “’"ﬁ""‘a‘ Campi colonne __cdore_ | 2
tonalita - tonalita - -
= Deinstallazione Toritore Somma carichi = Deinstallazione
_scarichi_| [ owni_ | __scarichi_| __oponi._|
Riga Campi dati [ i | Riga Campi dati [ |
Campi P fornitore Campi sampe fornitore.
Trascinate i campi da destra nell'area desiderata usando il mouse. Extra 2 Trascinate i campi da destra nell'area desiderata usando il mouse. Extra 2
Risultato Risultato
selezione da $elenco.$A$1:$1$11 i] selezione da $elenco.$A$1:$1$11 i]
Risultato da |- non definito - =] [spivot$as1| ﬂ Risultato da |- non definito - =] [bpivot$as1 E
™ lanora le riahe vuote I Individua cateaorie I lanora le riahe vuote I Individua cateaorie
¥ Totale colonne F Risultato comblessivo riahe F Totale colonne * Risultato comblessivo riahe
¥ Adaiunai filtro  Abilita analisi dettaaliata ¥ Adaiunai filtro F Abilita analisi dettaaliata
Al momento, la maschera che si vede nella figura non & ancore A [ B [ C [ D
compilata, a parte l'indicazione, nella parte inferioré,ddve si 1 _[Filtro
vuole collocare la tabella trasformata: a partire dalldacall del- 2 — _
la scheda «pivot». Va osservato che se non si specifica isplic 3 JSomma - carichi__Konalita | _
te | Il . della tabella trasf t . 4 [fornitore chiaro scuro [Totale Risultato
mente la collocazione della tabella trasformata, guegt@siziona 5 fealpurnio 39055 57652 13168
automaticamente al di sotto della tabella di origine. 6 [filano 2344 111111 11345
Dai dati di origine, si decide di voler estrapolare la sitoae dei ca- ; martino 12ig§ 24313:461 3i2£
. . . . . mevio
richi, raggruppati per fornitore, e nulla altro. Per faresio, si tra- o Hrotale Risutaio 28557 536775 575633

scinano i bottoni rispettivi nelle zone di interesse dellava tabella,

Esiste anche la possibilita di dividere il prospetto getwena «pa-
gine», ovvero in tabelle distinte, selezionabili attrageun pulsante
che appare sulla destinazione. Questa volta, si richiedetalvel-
la semplice, in cui si raccolgono i carichi distinti per fdane, ma

nello schema offerto dalla maschera di configurazione. dtiqa, si
trascina il bottoneFORNTTORE nella zona chiamata «riga campi»,
e il bottonecARTCHT, nella zona «campi dati».

= il criteri ita i i
coce | agenta diver| mettendo il criterio della tonalita nella separazioneealphigine:
Campi della pagina T ‘
[ e 1
Campi colonne colore 7 tonalital ) codice | agente di ver
— Campi della pagina T
tonalis. | : : o Annulla
fornitore Sommma - carichi — Deinstallazione
__carichi_| Oggion ‘ Campi colonne colore g
scarichi tonalita N
- —— TS
Riga . ) giacenza fornitore Somma - carichi carichi einstallazione
& Campi dati = o
ampi fornitore scarichi sl
giacenza
Riga Campi dati
Camipi fornitore
Trascinate | campi da destra nell'area desiderata usando il mouse. T
Risultato
leioneda elenic SASTIS1 = Trascinate | campi da destra nell'area desiderata usando il mouse. e
Risultato da |- non definito - =] [spivot.$as1 & Risultato
I lanora le riahe vuote T Individua cateaorie selezione da $elenco.$AS1:$1$11 s}
¥ Totale colonne ¥ Risultato comlessivo riahe Risultato da [Fon definito - T [spivotsast =

¥ Aadiuni filtro

F Abilita analisi dettaaliata

Si conferma e, nella schedaivot ’, si ottiene una tabellina

I lanora le riahe vuote
F Totale colonne

F Adgiunai filtro

I Individua catedorie
F Risultato comblessivo riahe

F Abilita analisi dettadliata

riassuntiva dei carichi per fornitore: o . . o
P La tabella che si ottiene ha un filtro, corrispondente alfeativd. La

\ _ A | B cella B2 funziona da bottone per la selezione della tonpliscel-

1 e ta. Le tre figure successive rappresentano altrettantebilitasdi

2 - rappresentazione della tabella finale, in base alla selezio

3 [fornitore

4 |calpurnio 121689 1 — — (1 fFite < [

5 FKilano 113455 _:‘Iunalim [2_jtonalita [chiaro |

6 [martino 35811 : 12168 e ‘:Ir::r’:o 3403

7 _Jmevio 4677 1;:;? [7 il::‘t?no 1532

8 [Totale Risultato 275632 467 [[& fevio _ 12
27! I otale Risultato 4885

A questo punto si puo provare a ripetere il procedimentoppadur-
re un prospetto che metta in evidenza i carichi, ma suddidde
per tonalita:

87654
111119
23456
4554)

9 [Totale Risultato | 226779
97.24.2 Esercizio: dalla prima nota alla situazione dei conti

Per comprendere meglio le possibilita offerte dal mececaaisle-
scritto in questo capitolo, si mostra un altro esempio, aédgere ed
eventualmente estendere. Si parte da una prima nota sathippme
nella tabella seguente: si osservi che la colonna «eccadenane
ottenuta con delle formule, sommando il dare e sottraeraleie
del conto.
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A B € D 3 F o Criteri filtro
data conto descrizione dare avere eccedenza . . oK
[2 | oo banca x c/c ‘costituita impresa individuale 200 000,00 200 000,00 attivita Operatore Nome di campo Condizione Valore
100t | patimonionetto | costitta impresa individuale 20000000 | - 20000000 passivita = [ = =
[2 ] ffott | denaroincassa prelevamento contanli 200000 200000 atvita [data Hil>= =] fo1/11/2009 | Lullal
110t banca x c/c i 200000 200000 atvita
[(6 ] 13ott | cost diimpianto Pagall onerl di cosiituzione 200000 200000 atvia [e 2 [data <= =l 3011172000 || 2 |
130t banca x c/c pagat oneri di costituzione 2000,00 2000,00 attivita
[& | 200n mabil & arredi Tattura di acquisto arredi 25 000,00 25 000,00 ativia [ EIF nessuno- = | | |
2001 IVA nlcredito fattura di acquisto arredi 5000,00 5000,00 atiivita
[10 ] 200n debiti v/fornitori fattura di acquisto arredi 30 000,00 30 000,00 passivita. Opzioni
[(11 | 250t | debit vifornitori pagamento fattura arredi 30.000,00 30.000,00 passivita I Maiuscole/minuscole
2 | 250n banca x o/c pagamento fattura arredi 30000.00 3000000 atvita
[[137] 05nov | merci cacquisti fattura df acquisto mercl 20 000,00 20 000,00 costl I Esnressione reaolare
05 nov IVA nlcredito fattura di acquisto merci 4000,00 400,00 atiivita i
15 | 05n0v | debiti vifornitori fattura di acquisto merci 2400000 24.000,00 passivita I~ Univoco
[16 | 07nov | credii vicient Tatlura di vendita merci 1200000 12000,00 ativia
[17 ] 07nov | merci civendite fattura di vendita merci 10000,00 1000000 ticavi Area dati: (Senza nome)
o7 nov IVA nidebito fattura di vendita merci 2000,00 2000,00 passivita

Si seleziona la tabella e si richiede di produrre una traséaio-
ne («pivot», ovvero «data pilot»), compilando la maschetativa
nel modo seguente, dove in particolare sono stati omestsili feer

Segue il risultato filtrato. Naturalmente, in questo casoectce-
denze rappresentano in realta la variazione dei conti nebgue
considerato.

colonna: o Tee——— B ' < [ o
" |_1 |Filtro
Layout | 2
— [FassTcazione— Joono BT
o [ 3
Carmptdella pagina | S [Ca_fauivita [crediti viciienti omma - :3;; 12000.0
conto L= f -
= omma - eccedenza 12 000,0¢
| Campi colonne ml 2 7 VA n/credito omma - dare 4000.0
e 8 omma - avere
classificaziong Somma - dare Deinstallazione 9 omma - eccedenza 4000,0
avere
oSt Imerci clacquist [Somma - dare 20 000.0
conto Somma - avere — B [ 10 ] q [Somma - syere
Sl ol —I — [12 ] |somma - eccedenza 20 000,00}
Riga I dlassificazion{ [[13 passvia [debit vifornitort [Somma - dare
Campi Phd, [14 Jsomma - avere 24.000,0
[1 |somma - eccedenza - 24.000,00
[16} VA n/debito [Somma - dare
[17} |somma - avere 2000,00)
[18 [somma - eccedenza - 2 000,00
S . ” - [19 ficawT [merct civendite omma - dare
Trascinate i campi da destra nell'area desiderata usando il mouse. T I omma - avere 10000.00
2 omma - eccedenza - 10 000,00
Risultato
selezione da |$prima_nota.$A$1:$G$18 (] 97 25 STFUTTUFO
Risultato da |- non definito - =] [spivot.$as1 |

I lanora le riahe vuote I Individua cateaorie

Quando si scrivono elenchi di voci, a cui si associano deinjai
quali poi si abbinano dei totali, pud essere utile un modaigerre
(sintetizzare) e ampliare al volo questi elenchi. Si prepelaesem-
pio lo schema successivo, in cui si hanno totali parziali éotale
complessivo. Lo schema appare sia nella sua forma «norrsée»

I Totale colonne I Risultato complessivo riahe

* Adaiunai filtro  Abilita analisi dettaaliata

Si ottiene una tabella riepilogativa dei conti utilizzatiiddivisi per
la loro classificazione, con le eccedenze accumulate:

I — ] B \ < \ 5 - - )
1 o con le formule dei totali in evidenza:
3 _[diassificazione__ [conto [Gat A I B c Y I B c
[4 Jamivita lpanca x c/c omma - dare 200 000,0( [ 1] aaa 213) = aaa 213
[5 | omma - avere 34.000,0 2 bbb 324 [2 | bbb 324
[6] omma - eccedenza 166 000,01 [=] e 453 [3] cce 453)
+ |costi di impianto g:rmn: : ::l:e 200000 4 aaa, ::‘t; ccc :l: 990| 4 aaa, z:: coc =S0! ) =B4|
o] omma - eccedenza 2000,01 % ece 13453 % ece 3453
[10] [crediti viclienti [Somma - dare 12000, =1 s 564 e s 564
[11 ] [somma - avere [ | ddd. ece, 7 44250 44250 [ 8 | ddd.eee fif =SOMMA (B5:B7)| =Bs|
[12] |Somma - eccedenza 12 000,0¢ A e 213 o ee 213
% [denaro in cassa :g::: :‘alr:e 2000,0 I bbb 34 I b 34
=1 1 iii 453| 1 iii 453|
% VA woredio 2;’::::::::“"“ ;ggg;g [2] eee b iii 990) 990 [12 | gge hhhiii [ =SOMMA(B:BID)| =B12|
[17 | somma - avere [3] i 233 [=] iii 233
- 14 kkk 43453 14 kkk 43453
i [mobili e arredi ZZ::: - :Ca:: conza 2: ggg:g [ ] w 564 [15] m 564
| 20 | |Somma - avere 16 i, kkk, 44250( 44250( 16 . kkk, =SOMMA(B13:B15)| =RB16|
21 |Somma - eccedenza 25 000,0( 17 aaa,... Il 90480 17 aa,... lll =SOMMA(C1:C16)|
[[22 Jeosti Imerci c/acquisti |Somma - dare 20 000,01 N " N N
2] gomma- avers . Anche senza selezionare alcunché, con la funzione del enu
2o p L 2o ti, Raggruppa e strutturéStruttura automaticasi ottengono dei
2] E— omma-sccecenea - 24 0000 controlli, ai bordi della scheda (il foglio), per ridurre spandere
= omma- dare
[29] omma - avere 2000,0 I'elenco:
[30} omma - eccedenza - 2000.0 -
[31] lpatrimonio netto omma - dare 1] Ej
32 omma - avere 200 000,01 2
I omma - eccedenza - 200 000,01 1[2(3 A [ B P D [ = [
34 fricavi [merci civendite omma - dare =
[35 ] omma - avere 10 000,0¢ 1 aaa 213
[36 | omma - eccedenza - 10 0000 2 bbb 324
3 cee 453
97.24.3 Filtro 4 aaa, bbb, ccc 99| 990
' 5 ddd 233
Quando si produce una tabella attraverso la funzione «pioevero e B 2245
«data pilot», a meno di avere disabilitato la funzione daleschera 8 | dddeee ffi [ a4250] 44250
di configurazione, si ottiene un bottone sulla tabella dtidegione, M 1_90 sas ‘1:
. . . hhh 324
con il nomeFILTRO. Con un clic su questo bottone, si passa alla I W %53
selezione di un filtro, per limitare i dati rappresentatia&dbella ge- TR see b i 990) 990
nerata. Riprendendo la tabella ottenuta dall'esercizazdio nella =r= o
sezione precedente, si potrebbe compilare il filtro nel madwes- 15 | i 564
sivo, allo scopo di visualizzare lo stato dei conti nel saoigpdo di ig i 8 44250 :;j;:
novembre: 18

Intervenendo sui controlli laterali, si puo ridurre proggiwamente lo
schema, come si vede nelle figure successive. Per questsssim
usare i bottoni grafici, -, 1, 2, 3,... In pratica, i bottoni grafici
numerati indicano il livello di dettagliol{ da il dettaglio minimo),
mentre i bottoni con i simbok e —, espandono o contraggono una
porzione dell’elenco, verticalmente oppure orizzontaltee
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7 = F s 2] AlB G D E[F[G][H]
I B T < EEE A c [ oo S
Oy F* |4 | aaa, bbb, ccc 990 E| B | 1 |Immoiizzazioni mmatera
“ s i s |28 s [ =& R
) 12 288, hhh iii 990| 990) £l 12 990, c ATTIVO CIRCOLANTE: 164 159|
* 16 [ i kkk. 1 34250 as0] | * 16 44250 r S o a2
17 aaa,... Il 90480) 17 90480 C |l [Atiwia finanziane cha non costtuiscono immobiizzazion q
- = e =
E *] TS 06157
P — = = PR e —
S | 90430] % AT [na e B
97.25.1 Raggruppamento qutomatico % T
. . . . G [TATIAMENTO O FINE RAPPORTO O LAVORO SUBOROINATO oy
Quanto descritto all'inizio del capitolo, corrisponde ahggruppa- ﬁz e — ——
mento automatico», ovvero un raggruppamento desunto ditepli %—‘7; one ot v s
mente dalla struttura dei dati, ma soprattutto dall'usdedeinzio- % o prowmmcoenmwann "
ne SOMMA(). Organizzando la stessa tabella in forma leggermente % T aTo pANA Dok oSS prscEameE ﬂ
differente, si rischia di non produrre I'effetto desidesabppure di 38 o ekl

ottenere solo una struttura parziale rispetto alle intamizi

Perché la struttura automatica funzioni correttamentesc@ssario
che ci sia una colonna di valori per ogni livelli, ma soprtitipi totali

non possono sovrapporsi. Viene proposto un altro esempgatb
sulla struttura di un bilancio, anche se solo con voci sictiet allo
scopo di poter osservare i limiti della determinazionealsttuttura
automatica.

97.25.2 Raggruppamento manuale
«

Dal momento che il raggruppamento automatico non da sempre
risultati attesi, si pud procedere con 'individuazionermale delle
righe o delle colonne da raccogliere assieme. Per esenipient
dendo il caso del bilancio apparso nella sezione precedasiemndo
mettere assieme tutte le voci dell’attivo, si devono seleaie le ri-
ghedalall, per poirichiamare la vdeati, Raggruppa e struttura

AlB c D .
1A [CREDITI VERSO | SOCI PER VERSAMENTI ANCORA DOVUTI 0| Gruppq oppure il solo tastoFElZ].
2 | B IMMOBILIZZAZIONI: 254 360 .
F51 B 1 |mmoblizzazioniimmaterai o Eile  Modifica Visualizza Inserisci Formato  Strumenti R Finestra 2
2 | B Il |mmobilizzazioni materiali 254 360 . B&E% ”&@ % Es BE- & © @ = oo
5 | B Il [immobilizzazioni finanziarie 0 i %0 o
6 |C IATTIVO CIRCOLANTE: 164 159 Hio _H6CS Ordina...
7| C 1 |Rimanenze 75 000| Filtro
8 | C Il [Credit 88218 DataForm...
5 | C 1l |Ativita finanziarie che non costituiscono immobilizzazioni [l 3 VU Subtotali...
10 [ IV [Disponibilita liquide 941 ] B IMMOBILIZZAZIONI: Validita...
] D RATEI E RISCONTI ATTIVI 60 SRl & 1 |mmobilezazioni immateriai X
> M B Il [Immobilizzazioni materiali Operazioni multiple...
E A :21:: OAN"I-S‘::’E:_‘:BE_*‘C*‘D) g(‘]g ?;_9, g g (0] I‘mr:;‘n:lohzgmm finanziarie Testo a colonne...
2 : IRCOLAN Consolida... it
14 | A I |capitale 282 700) Al C ! [Rimanenze OISO -
=T " - CJ C i [Credii Nascondi dettaglio
[15 | A I [Riservada sovrapprezzo delle azioni 9 o 9 |Ativita finanziarie che non costituiscono immobiizzazioni - DataPilot » _ Mostra dettaglio
16 | A Il |Riservadirivalutazione 9 10 B9 Disponibilta iquide L
17 | A IV [Riserva legale ’ 0 (0] Agglomaiaren 7 Separa.. Ctrl+F12
18 | AV |Riserva per azioni proprie in portafoglio 0 BERE) PATRIMONIO NEYTO: N -
Fol i " : Struttura automatica
19 | A VI [Riserve statutarie 9 14 A 1 [cap 2 k
20 | A VIl |Ale riserve o . A ‘Rwsevva da sowrapprezzo delle azioni Rimuovi
21| A VIl [Utii (perdite) portati a nuovo (da esercizio precedente) 0
[25] A IX |Utie (pordita) delfesercizio (driva dal conto sconomica) 23457 Naturalmente si pud continuare per i livelli inferiori. luesto caso
23| B FONDI PER RISCHI E ONERI 0
22 | C TRATTAMENTO DI FINE RAPPORTO DI LAVORO SUBORDINATO| 20078 si selezionano le nghe da3as, per raCCOQIIGre le voci cheda
[z)0o  |peem 92233 capo alle immobilizzazioni:
2 | E RATE! E RISCONTI PASSIVI 511 p .
27 TOTALE PASSIVO (A+B+C+D-+E) 418979 File Modifica Visualizza Inserisci Formato Strumenti [RIH] Finestra 2
28 [ A VALORE DELLA PRODUZIONE 895452 = A8
7 Q Definisci area...
29| B ICOSTI DELLA PRODUZIONE 864 358 B EdH - 0@ & 5 B & R =y
30 DIFFERENZA TRA VALORE E COSTI DELLA PRODUZIONE (A-B) 31094 g Hdo H 6 C S | ipmmme
31| c PROVENTI E ONERI FINANZIARI 51 oA = e N
32 | D RETTIFICHE DI VALORE DI ATTIVITA FINANZIARIE o L fx & = .
3B | E PROVENTI E ONERI STRAORDINARI - 5510 = S:Mo:’al’l" —— e
34 RISULTATO PRIMA DELLE IMPOSTE (A-B+C1D+E) 25 635| [CRELNTI VERSO1 SOCI PER VERSAMENTI ANCORA D) 0
e — Validita... 254 360,
35 imposte sul reddito d'esercizio 2178| Immotkszsiont T <
36 Utile o perdita d'esercizio 23457| lImmobilizzazioni mat Operazioni multiple... 254 360|
Immobilizzazioni lmlnmm Testo a colonne... 9|
A ‘ B Cc D IATTIVO CIRCOLANTE: Eonsolida 164 159|
L C 161152
1A [CREDITI VERSO | SOCI PER VERSAMENTI ANCORA DOVUTI 0 imarenze SR ERtERE
2|8 IMMOBILIZZAZIONI: =SOMMA(D3:D5) At finaniare che non cosifuiscono immobitzzazion IIEABIISE s Mostra dettaglio
3 | B I [mmobilizzazioni immateriali 0 lisponibita iquide L
[2 | B 1 |mmobiizzazioni materiali 254 360) ATEI B RISCONT] AETIVI Llitlonil iz
= 12 [TOTALE ATTIVO (A+B+C+D) L Separa...  Ctrl+F12
5 | B Il |mmobilizzazioni finanziarie 0 13 A [PATRIMONIO NETTO: i
6 | C IATTIVO CIRCOLANTE: =SOMMA(D7:D10) A ‘c;,..a.e :grunu(a automatica
7 c I |Rimanenze 75 000| A H [Riserva da sovrapprezzo delle azioni Im-MO'VI
8 | C Il [Credi 88218
9 | C Il |Attivita finanziarie che non costituiscono immobilizzazioni [ ECC il risultato:
10 | C IV |Disponibilita liquide 941 —a] ALB = =
[11] D [RATEI E RISCONTI ATTIVI 460 = 1A CREDITI VERSO | SOCI PER VERSAMENTI ANCORA DOVUTI 0
12 [TOTALE ATTIVO (A+B4+C+D) =SOMMA(D1;D2;D6;D11)| > 18 IMMOBILIZZAZIONI: 254 360
13| A PATRIMONIO NETTO: =SOMMA(D14:D22)| = 3 |8 I [mmobiizzazioni immateriali o
14 | A | [Capitale 282700 [ 4 B Il [Immobilizzazioni materiali 254 360|
15 | A Il |Riservada sovrapprezzo delle azioni o 5 | B Wi [mmobilizzazioni finanziarie o
16 | A Wl |Riserva di rivalutazione 0 __‘75 g ; Q”'V" CIRCOLANTE: "7*2 Sgg
o " imanenze
L A v R!serva legale N " 9 8 o] Il [Crediti 88 218
[ 18 | AV [Riserva per azioni proprie in portafoglio 9 9 | C I |Ativita finanziarie che non costituiscono immobilizzazioni 0
[19 | A VI |Riserve statutarie 0 10 | C IV |Disponibilta liquide 941
20 A VIl [Altre riserve 0l 11 D IRATEI E RISCONTI ATTIVI 460|
21 | A VIIl Uil (perdite) portati a nuovo (da esercizio precedente) 0 12 [TOTALE ATTIVO (A+B+C4D) 418979
22 | A IX |Utile (perdita) del'esercizio (deriva dal conto economico) 23 457 13 [ A [PATRIMONIO NETTO: 306 157
23 | B [FONDI PER RISCHI E ONERI 0 14 | A 1 [Capitale 282 700
24| C TRATTAMENTO DI FINE RAPPORTO DI LAVORO SUBORDINATO)| 20 078| 15 | A Il |Riserva da sovrapprezzo delle azioni 9
[25 | D DEBIMI 92233
[2|E [RATEI E RISCONTI PASSIVI 511 97.25.3 Eliminazione di un raggruppamento
27 TOTALE PASSIVO (A+B+C+D+E) =sol «
28 [ A VALORE DELLA PRODUZIONE 895 452 . . P .
[29] & lCOSTI DELLA PRODUZIONE 864358 Attraverso la voceDati, Raggruppa e strutturdRimuovi, si ottie-
30 DIFFERENZA TRA VALORE E COSTI DELLA PRODUZIONE (A-B) =D28-D29) s alimi f . . - :
B PROVENTI E ONERI FINANZIAR) Y ne I'eliminazione dei raggruppamenti della scheda attivéoglio
32| D RETTIFICHE DI VALORE DI ATTIVITA FINANZIARIE [l P ai indi i it
F2 e PROVENTI E SONERI STRAORDINARI 510 Su cui si sta operando), indipendentemente dal modo in astgu
34 RISULTATO PRIMA DELLE IMPOSTE (A B+C+D+E) =50l possono essere stati creati (in modo automatico o manuale).
3 Imposte sul reddito desercizio 2178|
36 Utile o perdita dlesercizio =D34.D35|

Per togliere singolarmente un raggruppamento indesulavatorre
selezionare le righe, o le colonne (in base al tipo di raggaopento),
riconducibili univocamente al raggruppamento da elimenguindi

si procede corDati, Raggruppa e struttur&eparaoppure con la
combinazione Ctrl F12].

Se si chiede di raggruppare e strutturare in modo automagico
ottengono i controlli seguenti:
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Tasto o com/
binazione di Effetto
tasti

Definisce un raggruppamento di righe o di colonne.

* Elimina un raggruppamento.

97.26 Configurazione di LibreOffice Calc

La configurazione di LibreOffice & accessibile da tutti i stmnpo-

nenti, alla voce del men8trumenti Opzioni Dalla finestra che si
ottiene e possibile intervenire su tutti gli aspetti delZiamamento
di LibreOffice; qui ci si intende soffermare particolarmersiu cio

che riguarda LibreOffice Calc.

97.26.1 Maschere di configurazione di LibreOffice Calc

Le figure successive mostrano le varie maschere di configuedi
LibreOffice Calc, al loro stato predefinito. In qualche caisfaisno
delle annotazioni.

Figura 97.297Strumenti Opzionij LibreOffice Cal¢ Generale

= OpenOffice.org

 Carica/salva Metrici Aggiornamento
& Impostazioni lingua Unita di misura [Centimetro =] | Aggiorna collegamenti durante il caricamento
< Openoffice.org Calc =  Sembre.

& Tabulazioni 1,25cm 3: L

Vi © Su richiesta

Calcola .

Ordina elenchi € Mai

Modifiche

Griglia Impostazioni di immissione

Stampa, ¥ Premi Invio ver passare alla prossima selezione in basso §
« OpenOffice.org Base
= Grafici I Premi Invio ver passare al modo modifica

@ Internet
I Espandi formattazione

I~ Amblia i riferimenti all'inserimento di nuove colonne/riahe
I Evidenzia la selezione nell'intestazione di colonne/riuhe
I Usa i parametri della stampante ver la formattazione del testo

¥ Mostra avviso di sovrascrittura

’TI Annulla | 2 | Indietro
Figura 97.298Strumenti Opzioni LibreOffice Calg Vista

& OpenOffice.org
« Carica/salva

Supporti visivi

- Impostazion lingua ¥ Linee della arialia | T Formule
= OpenOffice.org Calc )
Ll Colore  [JGrigiochiarc 5] | ¥ Valorizero
¥ Interruzioni pagina ¥ Indicatore note.
Calcola eSO O
Ordina elenchi I Linee auida durante lo spostamento I Evidenzia valori
Modifiche E 4
Griglia I~ Manialie semolici e S
Stampa o )  Overflow di testo
# OpenOffice.org Base T Manialie arandi o
:  Mostra i riferimenti in colore
& Grafici )
© Internet Oggetti T
I inestra
Mosti E
Oggetti/immagini [Mostra [l =
Grafici [Mostra ¥ & Barra di scorimento orizzontale
Oggetti di disegno Mostta =] | Barra di scorrimento verticale
s  Divisorio dei foali
¥ Sincronizza foali © punti
oK Annutla | 7 | indiewo |

Nella configurazione della «vista», come si vede nella figue
cedente, va osservato il fatto che, opportunamente, leuiermon
vengono mostrate. A differenza di altri programmi di ges¢iadi un
foglio elettronico, LibreOffice non ha una voce del menu psua-
lizzare le formule (a parte la possibilita di intervenirdlaeonfigu-
razione), inoltre tiene disgiunta la visualizzazione aesuto rispetto
a quella destinata alla stampa. Pertanto, con LibreOffieaeil-
mente non si visualizzano le formule sullo schermo, ma c&i fa
nella configurazione della paginBdrmato Pagina Foglio).

Figura 97.299Strumentj Opzioni LibreOffice Cal¢ Calcola

&~ OpenOffice.org e i
& Carica/salva
& Impostazioni lingua T Iterazioni | ©30/12/1899 (Standard )

T e noftice g Cale omaty) 100 € 01/01/1900 (StarCalc 1.0)
e Scarto consentito. 0,001 CQL0173204

na elenchi
Modifiche
Griglia . . =
Stampa ¥ Maiuscole/minuscole Posizioni decimali [2 3]
# OpenOffice.org Base
& Grafici
& Internet F | criteri di ricerca = e <> devono riferirsi a celle intere

I~ Precisione come mostrato

7 Permetti espressioni redolari nelle formule

¥ Cerca automaticamente diciture riahe/colonne

Sintassi formula |Calc AL |
oie |t | e |

Nella configurazione relativa ai calcoli, come si vede néltjara
precedente, si puo controllare il riferimento temporalelagestio-
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ne delle date, ma soprattutto, € possibile richiedere umassii alter-
nativa per l'indicazione delle coordinate delle celle ((@eSintassi
formatq. E il caso di ricordare che nei riferimenti a schede diffe-
renti, si pone il nome della scheda, separato dal resto detiedi-
nate con un solo punto fermo; per esentpita_scheda.A1:C10 .
Con MS-Excel si usa invece il punto esclamativo, come per pgem
‘mia_schedal!A1:C10 . Per ottenere una gestione delle coordinate
come quella di MS-Excel, si puo intervenire in questa mascher
configurazione.

Figura 97.300Strumentj Opzioni LibreOffice Cal¢ Stampa

& Openoffice.org .
# Carica/salva Pagine
& Impostazioni lingua F Elimina stamba di paaine vuote
= Openoffice.org Calc
Generale |
Vista ¥ Stama solo fouli selezionati
Calcola
Ordina elenchi
Modifiche
Griglia

& OpenOffice.org Base
o Grafid
@ Internet

oK Annutla |

| Indietro

97.26.2 Osservazioni sulla configurazione linguistica

«
Di solito, i programmi che servono a gestire un foglio etstico,
hanno in comune una forma di rappresentazione dei valorieaum
rici che tiene conto delle convenzioni linguistiche. In gele, si
distingue tra numeri in cui la porzione decimale viene skgaala
una virgola, oppure con un punto. Questa differenza cherajont
pone sommariamente i paesi europei rispetto a quelli che s@ti
sotto I'influenza inglese, ha delle implicazioni anche imiaati da
inserire. In particolare, se si usa la virgola decimaleaibttere che
separa gli argomenti di una funzione € il punto e virgola, trese
si usa il punto decimale, il carattere di separazione degbraenti
e lavirgola.

CERCA.ORIZZ(valore_cercatp zona_di_ricerca indice_della_zong® | 1)

VLOOKUPyalore_cercato zona_di_ricerca indice_della_zong® | 1)

Quando si cambia la configurazione linguistica di Libre@ffiper
lavorare con il componente di gestione del foglio eletttonoccorre
prestare attenzione a questo particolare.

Figura 97.301Strumenti Opzionj impostazioni lingualingue

& OpenOffice.org N "
# Carica/salva Lingua di
& \miuslalium lingua Interfaccia utente Italiano (Italia) |
Linguistica Impostazione locale italiano (1talia) B
= OpenOffice.org Calc — — -
% OpenOffice.org Base Carattere di separazione decimali ¥ Come limbostazione locale { -1
© Grafic
& Internet Valuta standard [EUR € Italiano (ltalia) é
Lingue standard per i documenti
Occidentale ¥ Italiano (Italia) B
Asiatica [Nessuno] [«
Script complessi [Nessuno] 7]
™ Solo ver il documento attuale
Supporto linguistico avanzato
™ Abilitato ver le linaue asiatiche
T Abilitato ver disposizione testo comnlesso (CTL)
oK Annula | 7 Tndietre
- «
Eserci- .
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97.1.1.1| Lacella C2 della scheda «Agenti».

Si tratta della zona di celle da C3 a D6 (ovvero da D6 a C3, avderD3 a|
97.1.1.2| C6, ovvero da C6 a D3) della scheda «Agenti».

Si tratta della zona di celle da B2 a D6 (ovvero da D6 a B2, avderD2 a|
97.1.1.3| Bp, ovvero da B6 a B2) della scheda «Agenti».

Si tratta della zona di celle C3:D6 (ovvero D6:C3, ovvero ©R: ovvero
97.1.3.1| C6:D3) della scheda «Agenti».
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Si tratta della zona di celle B2:D6 (ovvero D6:B2, ovvero B&;: ovvero
97.1.3.2| B6:B2) della scheda «Agenti».
Con LibreOffice Calc, si tratta della zona di celle Agentil03 (ov-
vero Agenti.D6:C3, ovvero Agenti.D3:C6, ovvero Agenti:D8); con
97.1.3.3| Ms-Excel, invece, si tratta della zona di celle Agenti!C8:ovvero
Agenti!D6:C3, ovvero Agenti!D3:C6, ovvero Agenti!C6:D3)
Con Openoffice.org Calc, si tratta della zona di celle AgBatD6 (ovvero
Agenti.D6:B2, ovvero Agenti.D2:B6, ovvero Agenti.B6:B2pn MS-Excel,
97.1.3.4| invece, si tratta della zona di celle Agenti!B2:D6 (ovvergehti!D6:B2,
ovvero Agenti!D2:B6, ovvero Agenti!B6:B2).
97.1.6.1| 23,5 % corrisponde a 0,235.
In configurazione italiana, I'inserimento ¢i1.10 * porta a far recepire
97.1.6.2| rorario 11:10.
L’orario 12:00 corrisponde comunemente al valore 0,5, iara si tratta di
97.1.6.3| meta di un giorno intero.
Il numero 123456,25, sapendo che la parte intera corrisp@hdgiorno
97.1.6.4| 3 gennaio 2238, rappresenta il 3 gennaio 2238 alle ore 06:00.
L’inserimento dell'espressione="ciao ' e incompleto, perché mancar
97.1.9.1| gli apici di chiusura della stringa. Avrebbe dovuto essaseiito ="ciao” .
L’espressioneé=A1&B1 produce, in questo caso, la visualizzazione d
97.1.9.2| Stringa‘ciacamore ' (tutta attaccata). Per ottenere invece «ciao amo
occorrerebbe I'espressioneAl&" "&B1&"" .
97.1.9.3| '=A1+123,4 °
97.1.9.4| ‘=(A1+A2)/123,4
La cella B3 & quella in cui si vuole mostrare il risultato diespressione
ma tale espressione non puo, a sua volta, tentare di utdizitavalore
97.1.9.5| prodotto da se stessa. In altri termini, nella cella B3 nopts scrivere
un’espressione che contenga la stessa cella B3.
Con il primo tasto del mouse, si fa clic sulla voé®rmato ottenendo
I'apertura della tendina relativa, quindi si fa clic sullace Aree di stampa
97.2.3.1| ottenendo I'apertura di un sottomends; infine si fa clic subee Definisci
del sottomenu.
Si preme [Alt] per attivare il menu; si sposta il cursore del menu ve
destra, con il tastoffeccia destra], fino a raggiungere la vocgormato Da
li, con il tasto [Invio], oppure con il tastoffeccia giu], si apre la tendina
si puo scorrere in basso il cursore del menu, con il tageegia giu], fino
97.2.3.2|  raggiungere la vocdree di stampaDa quel punto, con il tastolfivio],
oppure con il tasto fieccia destral, si apre la tendina del sottomenu e
pud premere [nvio] per selezionare la vocBefinisci essendo questa
prima.
Con il mouse, si spostano le barre di scorrimento verticalezzontale in
97.2.5.1| Mmodo da raggiungere le celle iniziali del foglio (quelle iitialto e pit a
sinistra), quindi si fa un clic con il primo tasto sulla cefa.
97.2.5.2| Con la tastiera, premendo la combinazio@r] Home].
97.2.5.3| Con la tastiera, premendo la combinazio@ir| freccia- sinistra].
97.2.5.4| Con la tastiera, premendo la combinazio@#[ freccia- su].
Con il mouse, si fa un clic con il primo tasto sul lembo con im®della
97.2.5.5| scheda «Foglio3» e si seleziona la scheda corrispondente.
Con la tastiera, premendo la combinazioneCtr] pagina su] o
97.2.5.6| [ Ctrl pagina gill], fino a selezionare la scheda voluta.
Con il mouse, si fa clic sulla cella A7 e, mantenendo premiyidino tasto,
97.2.8.1| s trascina fino alla cella C9, dove si rilascia il tasto.
Con la tastiera, si porta prima il cursore dell’area di lavsulla cella A7,
97.2.8.2| quindi si preme e si mantiene premuto il tastddiuscold, spostando il
cursore verso la cella C9. A quel punto si lascia il tasitajuscold.
La zona A7:C9 si seleziona come gia visto per la dom&@¥ia.8.1 quindi
si preme e si mantiene premuto il tast6tfl], procedendo alla selezior
97.2.8.3| della zona D3:F7, secondo la stessa modalita. Al terminiastia il tasto|
[Ctrl].
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Con il mouse, si fa clic sull'intestazione della colonna Birgli si preme e
97.2.8.4/| Si mantiene premuto il tastadirl ], mentre si fa clic sulle intestazioni delle
altre colonne da selezionare. Al termine si rilascia ilad<trl ].
Con il mouse, si fa clic sul rettangolo che congiunge le tatgsni di riga e
97.2.8.5| di colonna; tale rettangolo & opposto alla cella AL.
Con il mouse, si porta il puntatore del mouse tra le righe 5®ifjntesta-
zione che appare alla sinistra. Quando il puntatore candpatto e mostr:
97.2.10 Ldue frecce opposte, in verticale, si preme e si mantiene yieihprimo
"7 tasto, trascinando nella direzione desiderata: quandagsiunge I'altezza
voluta si lascia il tasto.
Con il mouse, si seleziona la riga 5, quindi, premendo ilotd€itrl], si
seleziona anche la riga 7 e poi si rilascia il tas@tr] ]. Quindi si passa
97.2.10. s . X L
regolare l'altezza della riga 5 o della riga 7, indifferentente.
Con la tastiera, si posiziona il cursore sulla cella C7, dijipremendo il
97.2.10 tasto [Alt], si usano i tasti freccia per regolare I'altezza e la largiaedella
T cella.
Se non si riesce a togliere il bordo dalle celle che si trovatzosua sinistral
97.3.2.1| vuole dire che questo € definito anche o soltanto nelle cetlestra, ovverqg
quelle della colonna D.
Tra la cella Al e B1 si vede un bordo di colore rosso, con unsspe di
97.3.2.2| due punti, perché dei due possibili & il pitl spesso.
97.3.4.1
97342| [T]
97.5.7.1| ‘#H# ## ## #40,00
97.5.7.2| 'HH:MM:SS
97.5.7.3| ‘NN GG MMM AAAA HH:MM
97.5.7.4| '@
A ] B [ C | D [ E
1 piano di ammortamento
2
. percentuale di quota di fondo
3 anno| costo storico
97.6.7 ammortamento | ammortamento | ammortamento
e 4
5 | 1 [ €20.000,00 20% -B5*C5 -D5
6 | 2 | €20.000,00 20% -B6*C6 -D6+E5
7 | 3 | €20.000,00 20% =B7*C7 =D7+E6
8 | 4 | €20.000,00 20% -B8*C8 -D8+E7
9 | 5 | €20.000,00 20% =B9*C9 -D9+E8
A | B [ c | D [ E
1 Qualita media della merce
2 quantita prezzo unitario | importo fattura | quantita scartata | valore scartato
3 1000 €150 =A3*B3 200 =B3*D3
97.6.9 4 2000 €120 =A4'B4 100 =B4*D4
5 1500 €130 =A5*B5 150 =B5*D5
6 3000 €1,00 =A6*B6 300 =B6*D6
7 2500 €120 =AT*B7 100 =B7*D7
8 | =SOMMA(A3:A7) =SOMMA(C3:C7) | =<SOMMA(D3:D7)| =<SOMMA(E3:E7)
9 media della merce scartata:| =EBIC8
10 qualita media della merce:| =1-E9
A [ B [ c [ D | E [ F
1 Consistenza media
2 data qua_ntité qua_n(i(a esistenza giorni di  |esistenza per
caricata scaricata
3 1 giugno 10000 =D3"E3
4 10 giugno 111 =D3+B4-C4 =D4*E4
5 15 luglio 1223 =D4+B5-C5 =DS*ES
97.6.10 6 17 luglio 5000 =D5+B6-C6 =D6*E6
- 7 5 agosto 1111 =D6+B7-C7 =DT*E7
8 29 agosto 3000 =D7+B8-C8 =D8*E8
9 15 settembre 1000 =D8+B9-C9 =D9*E9
10 1 ottobre 2500 =D9+B10-C10 | =A11-A10 =D10*E10
11 | 11 novembre 11 =D10+B11-C11| =A12-A11 =D11*E11
" =SOMMA(E3|=SOMMA(F3
12 1 gennaio E11) “F11)
13 consistenza media;| =F12/E12
A [ B [ c [ D [ E [ F
1 Consistenza media, indice di rotazione, giacenza media
quantita quantita ) giornidi  |esistenza per
2 data caricata scaricata esistenza permanenza | permanenza
3 1 giugno 10000 =A4-A3 =D3*E3
4 10 giugno 111 =D3+B4-C4 =D4*E4
5 15 luglio 1223 =D4+B5-C5 =D5*ES
6 17 luglio 5000 =D5+B6-Cé6 =D6*E6
97.6.11 | [ 7| s5agosto 1111 =D6+B7-C7 =DT*E7
8 29 agosto 3000 =D7+B8-C8 =D8*E8
9 15 settembre 1000 =D8+B9-C9 =D9*E9
10 1 ottobre 2500 =D9+B10-C10 =D10*E10
11 | 11 novembre 111 =D10+B11-C11 =A12-Al1 =D11*E11
" =SOMMA(C3,| =SOMMA(E3|=SOMMA(F3
12 | 1gennaio c11) {E11) ‘F11)
13 media: =F12/E12
14 indice di rotazione: =C12/E13
15 giacenza media: =E12/E14
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97.7.2.1| 0,4012 equivale a 40,12 %.
97.7.2.2| 12,34 % equivale a 0,1234.
97.7.2.3| 100 % equivale a 1.
A B C D E
percentuale valore del
1 valore percentuale del netto valore dello netto
97.7.4 originale dello sconto rimanente sconto rimanente
2 10000 5,00% =1-B2 =A2'B2
3 2000 10,00% =1-B3 =A3*B3
4 15000 3,00% =1-B4 =A4*B4
A B c D E F
percentuale | percentuale | percentuale valore del
1 valore delprimo | delsecondo | = delnetto | VAoredel | sorongo
97.7.5 originale sconto sconto fimanente | Primo seonto sconto
2 10000 5.00% 1,00% (1-B2)*(1-C2)] =(A2-E2)'C2
3 2000 10,00% 2,00% (1-B3)*(1-C3)| =(A3-E3)*C3
4 15000 150% _|=(1-84)"(1-Ca)| =(Ad-E4yCa
A [ B
1 =E#RIF! =A7/3*"A2
2 | =CERCA.VERT("aaa";K8:M98;2) =B5"3/A5
3 =A4+B3*A7 =A1+1*Ad4
97.10.2 | —H7- -B3:
4 =H7:H9 =SOMMA(A3;B3;B1)
5 =1/(10-10) =1/POTENZA(10;1000)
6 =A5"3"A1 -A2*B2
7 =funzione.inesistente()
A [ B ] C [ o E [ F [ G
1 Qualita media della merce
2 | Juania | PeZZO | importofattura | JU3MHA | yaigre scartato | PETCEMuAe | percentuale
3 1000 €150 =A3'B3 200 =B3'D3 =E3IC3 | =(C3-E3)IC3
4| 2000 €120 =A4B4 100 =B4*D4 =E4/C4 4-E4)IC
97.11.2 5 1500 €1,30 =AS*BS 150 =B5*D5 =ES5/C5 5-E5)/C5
6 3000 €1,00 =A6'B6 300 =B6*D6 =(C6-E6)/IC6
7 2500 €120 =AT*B7 100 =B7*D7 (CT-E7)ICT
[8 esomnnsan =SOMAS: (coEBICE
9 min =MIN(G3:G7)
10 media =MEDIAF3F7) =MEDIA(G3:G7)
11 max MAXIFIF7)  -MAX(G3G7)
A B C
1 imponibile| _aliquota imposta
97.11.4 2 12345,67| 4% RROTONDA.ECCESSO(A2*B2;0,01)
3 2345,67| 10% =ARROTONDA.ECCESSO(A3*B3;0,01)
4 345,67 20% RROTONDA.ECCESSO(A4*B4;0,01)
A B [9
1 | importo della bollo da
97.11.5 2 12325,67| 1,20% =ARROTONDA.ECCESSO(A2*B2;0,05)
3 234567 1,20% =ARROTONDA. ECCESSO(A3*B3;0,05)
4 335,67 1,20% =ARROTONDA. ECCESSO(A4*B4;0,05)
A [ B [ ¢ T b ] E
1 10000 12345 22200 11,23importo
2 10% 20% 10%  20% percentuale sconto
97.11.7 3 =A1*A2  =B1*B2 =C1*C2 =D1*D2sconto
4
5 Totale sconti al 10% OMMA. SE(A2:D2;D5;A3:D3)|
6 Totale sconti al 20% =SOMMA.SE(A2:D2:D6:A3:D3)
A [ B C [o E [ F G
1 A 99 A ciao ciao
2 B: 124 B byebye
3
4 AéugualeaB? =B$1=BS2 AéugualeaB? =FS$1=F$2
97.12.3 5 A diverso da B? =B$1<>BS2 AédiversodaB? =F$1<>F$2
6 Aéminore di B? =B$1<BS2 Aéminore di B? =F$1<FS$2
7 A& maggiore di B? =B$1>BS2 A& maggiore di B?  =F$1>F§2
8 A& minore o uguale a B? =B$1<=BS2 A& minore o uguale a B? =F$1<=F$2
9 A& maggiore o uguale a B? =BS$1>=B$2 A & maggiore o uguale a B? =F$1>=F$2
A | B c D E F
A B AAND B AORB NOT A NOT B
2 | =FALSO() =FALSO() | =E(A2;B2) | =O(A2;B2) | =NON(A2) | =NON(B2)
97.12.5 3 | =FALSO()  =VERO() | =E(A3;B3) | =O(A3;B3) | =NON(A3) | =NON(B3)
4 | =VERO() =FALSO() | =E(A4;B4) | =O(A4;B4) | =NON(A4) | =NON(B4)
5 | =VERO()  =VERO() | =E(A5;B5) | =O(A5;B5) | =NON(AS) | =NON(B5)
A | B €] D | E
1 A 99 A ciao ciao
2 B: 124 B: bye bye
3
4 =SE(B$1=B$2"A & uguale a B’ -SE(E$1=E$2;"A & uguale a B",
97.12.7 5 =SE(BS1<>B$2"A & diverso da B" =SE(ES1<>E$2"A & diverso da B
6 =SE(BS1<BS2:"A & minore di B =SE(ES1<ES2:"A & minore di B"
7 =SE(B$1>B$2;"A & maggiore di B" =SE(E$1>ES$2;"A & maggiore di B";
8 =SE(B$1<=B$2;"A & minore o uguale a =SE(E$1<=E$2;"A & minore o uguale a B
9 | =SE(BS1>=B$2"A & maggiore o uguale a B =SE(E$1>=ES2"A & maggiore 0 uguale a
A ] B | [ | D | E
i plano di ammortamento
2
3 [anno| costo storico ‘ percentuale di ‘ quota di ammortamento ‘ fondo
z
5 | 1 | €20000,00 1%
6 | 2 | €20.000,00 1%
97.12.8 7 | 3 | €2000000 1% ~SE(B7-E6>=B7'C
8 | 4 | €20.000,00 1% E(B8-E7>=B8"
9 | 5 | €20.00000 1% £(B9-E8>-B9'CS
10| 6 | €20.000,00 1% =SE(B10-E95=B10°C10;810°C10;810-E9)
11| 7 | €20.000,00 1% E(B11-E10>-B11°C11;B11°C11;B11-E10)
12 | 8 | €20000,00 1% E(B12-E11>=B12'C12:B12'C12:B12-E11)
13| 9 | €20.000,00 1% SE(B13-E12>-B13'C13:B13'C13;B13-E12)
14 10 €20.000,00 1% E(B14-E13>=B14"C14;B14°C14;B14-E13)
15 | 11 | €20.000,00 1% E(B15-E14>-B15'C15,B15'C15;B15-E14)

Eserci- .
; Soluzione
zio
A [ 8 [ ¢ [ © [ € ] 3 T S
: indice di affidabilita del fornitore
datadi T data di R valore
2 | dataordine | consegna | tempoa | consegna | glomidi | o ¢@8CTE | R
prevista | disposizione | effettiva Titardo Ll
3 ovo3 10/03 =B3-A3 13/03 =D3-B3 €1530,00
4 15/03 3103 =B4-A4 30/03 =D4-B4 €1531,00
97.13.4 | 5] s 10004 -B5-AS 15004 =D5-B5 €1.532,00
04/04 13/04 =B6-A6 16/04 =D6-B6 €1.533,00
7 25104 14105 =B7-A7 19/05 =D7-B7 €1534,00
8 30/04 15/05 =B8-A8 20/05 =D8-B8 €1535,00
9 0105 18/05 =B9-A9 2105 =D9-B9 €1.536,00
10 )
1 ritardo medio;| =G10/F10
A | B [ c | D | 3 | F
: consistenza media
quantita quantita A esistenza X
2 data prisiy svaionts esistenza | giorni di permanenza permanenza
3 0107 1000 =A4-A3 =D3*E3
|4 | 15/07 123 =D3+B4-C4 =D4*E4
97 . 13 . 5 20107 234 =D4+B5-C5 =DS*ES
6 30/08 122 =D5+B6-C6 =D6*E6
7 15/09 100 =D6+B7-C7 =D7*E7
8 20/10 345
[9] oum 233
[10] 3o0m1 1234
1512 455
3112
N | c T o T E F
1 consi media, indice di rotazione, durata media di permanenza
2| dwa | BT a scuicata giormi di permanenza.|esistenza X permanenza|
T ovor Eve e
Tl asor 123 hs At e
[5] a007 234 =D5'ES
30108 122 -D6'Es
97.13.6 | [7] 1509 100 —o7E7
8] 20m0 345
o] ovn 233
3011 1234
1512 =D10+B11-C11
312 totali
durata media o pemanenza]  =E1zF1a ]
A B c
1 Calcolo del rendimento effettivo
Titolo 1 Titolo 2
imposta sostiutiva 12.50% 3
[a] data odierna 18 mag 2005 =B4
L5 1 data di emissione 19 gen 2003 15 mar 2004
|6 1 data di rimborso 19 gen 2013 15 mar 2014
7] corso di emissione 99,50% 97.00%
8] rendimento 5,00% 4,50%
corso secco di acquisto 96,25% 92,70%
i bancaria 0,30% 0,30%
97.13.7 Scarto di emissione
tempo trascorso in giorni
durata complessiva in giorni
tempo rimanente
commissione bancaria riferita al corso secco di acquisto
[1 imposta sul corso secco di acquisto per il periodo trascorso
18] costo percentuale di acquisto
[0 interesse annuo nefto
[20] tasso effettivo
[21] imposta sostitutiva sullo scarto di emissione
[22] valore netto di rimborso percentuale
[237] guadagno o perdita di capitale
[ guadagno o perdita riferita a un anno =B23*365/B15 23'365/C15
tasso effettivo di rendimento con rimborso =B20+B24 =C20+C24
A B c D E F
\luminazione parti ripartizione ripartizione
1 Scale interne amant P spese di pulizia|  spese di
scale illuminazione
2 _|Tizio 200 150 =E$9/B$9*B2|
3 |Caio 50 100 =E$9/B$9*B3|
97.15.1 4 _|Sempronio 200 150 =E$9/B$9*B4|
5 |Mevio 200 150 =E$9/B$9*B5|
6 |Filano 50 100 =E$9/B$9*B6| =F$9/C$9*CH|
7_|Martino 50 100 =E$/BSO*B7| =F$A/CS9*C7|
8 |Calpurnio 250 250 =E$9/B$9*B8 =F$9/C$9*C8|
9 =SOMMA(B2:B8; OMMA(C2:C8) € 1.250,00] € 2.350,00]
2 5 T 5 E F 5
uminazione para Spese per e piante i Tizi,
: scale inteme comun " | | pulsiastale.| G Numinzone | A e Sempronia
[ e 70 = E =
lcaio 0 100 B i
97.15.2 [~a_Jsempronio 200 150 $9/BSO'B4  =FS9/C$9'C4|  =G$AU/SOMMA(BS2:B$4)'B4
[ 5 |Mevio 200 150 $9/B$9*B5| =F$9/C$9*CS5|
|76 [Fitano 50 100 $9/BS9'BE|  =FS9/C$9'C|
[_7_|Martino 50 100 E: =
ICalpurnio 20 supsosg  -rsuCsoca
—SoMMAE2ES [F T E—
[E—— ER E— 5 =
e
e
imponiia. VA mporile [ VA
97.15.3 e S e
e | e
TNz SowER ) _amroroun £
[9 D
o162 | L B T | bollo
o 2 | €1.000,00 1,20%  |=(1/(1-B2)-1)| =A2*C2+A2 | =D2*B2
3 | €1.500,00 1,20% | =(1/(1-B3)-1)| =A3*C3+A3 | =D3*B3
4 | €2.000,00 1,20% | =(1/(1-B4)-1)| =A4*C4+A4 | =D4*B4
2 5 < 5 e
97.16.3 b bollo
b 0% | -ARROTONDA ECCESSO@2"62:0.01) |
0% [ =ARROTONDA.ECCESSO(DG"830.01) |
o S ARROTONDA.ECCESSOP81001)
5 E
97.16.4 b bollo
-16. [ iow |-amezn] | ARROTONDAECCESSODZEZ0%) |
o ARROTONDA.ECCESSODSE30.5)
320% | (11802)|_ZARROTONDAECCESSOIA"GA:0.05)0A4 | —ARROTONDAECCESSOI-B40.05
A B c D E
1 codice: 3
2 cognome: =CERCA VERT(BL; codice nome | cognome
3 nome: =CERCA.VERT(B1; 1 Tizio Tizi
97.17.2 4 2 Caio Cai
5 3 Sempronio | Semproni
6 4 Mevio Mevi
7 5 Filano Filani
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Eserci- -
- Soluzione
ZIo
A [ B C | D | E [ F

1 codice: 3
2 cognome: =CERCA.ORIZZ(B1;B5:F7;3;0)
3 nome: =CERCA.ORIZZ(B1:B5:F7;2;0)

97.17.4 | 3 ¢ )
5 codice 1 2 3 4 5
6 nome Tizio Caio Sempronio Mevio Filano
7 cognome Tizi Cai Semproni Mevi Filani

97.28 Riepilogo delle funzioni comuni

Tabella 97.303. Elenco delle funzioni logiche, comuni rogjlif
elettronici, in versione inglese e in versione italiana.

Funzione Descrizione
AND. RestituisceVero se tutti gli
AND(x,y[,z] ) . .
argomenti hanno un valore paril a
Exy:7 - Vero. Gli argomenti devono essere
almeno due.
OR. RestituisceVero se almena
OR(X, y[ , z] 2 . .
uno degli argomenti ha valore pa-
oy 17 -) ri a Vero. Gli argomenti devon
essere almeno due.
NOT(x) NOT. RestituisceVero se I'argo-
mento ha un valore pariBalsoe
NON(x) .
viceversa.
TRUEQ Restituisce il valore corrisponden-
VERO() te aVera
FALSEQ Restituisce il valore corrisponden-
FALSO() te aFalso
Tabella 97.304. Elenco delle funzioni temporali, comunfogli
elettronici, in versione inglese e in versione italiana.
Funzione Descrizione
NOW() Produce la data e l'orario attua-
le, sulla base dell'orologio del
ADESSO()

sistema operativo.

YEARS(data_iniziale data_finalgd | 1)

ANNI( data_inizialg data_finale0 | 1)

Calcola il tempo trascorso tra due
date, restituendo la quantita di an-
ni. Se l'ultimo argomento e zero
si ottengono gli anni interi del c3
lendario; se l'ultimo argomento
uno, si ottiene la quantita di an
come quella che determina I'eta
una persona.

o= o h

ANNO.BISESTILE( data)

YEAR(dat: 4
(datg) Estrae I'anno da una data, rest
ANNO(ata) tuendolo come numero intero.
Restituisce uno (pari d/ero) se
ISLEAPYEAR(data)

I'anno della data indicata € bisesti-
le, altrimenti restituisce zero (pari
aFalso).

DATE(anno, mese giorno)

DATA(anno; mese giorno)

Data. Produce il valore corrispop-
dente alla data specificata con gli
argomenti.

EDATE(data, mes)

DATA.MESE(data; mes)

Restituisce una data, ottenuta par-
tendo da quella fornita come primo
argomento, sommando algebri¢a-
mente la quantita di mesi fornita
come secondo.

DATEVALUESGtringa)

DATA.VALORE(stringa)

Restituisce una data, ottenuta tra-
sformando la stringa fornita come
argomento. In altri termini, con
verte una data rappresentata in for-
ma testuale, secondo la conven-
zione locale, nel valore numeri¢o
corrispondente.

EASTERSUNDAY{nno)

DOMENICA.DI.PASQUA(anno)

Restituisce la data corrispondente
alla domenica di pasqua dell'anno
fornito come argomento.
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Funzione

Descrizione

EOMONTH{ata, mes)

FINE.MESE( data mes)

E simile alla  funzione
DATA.MESE(), con la diffe-
renza che restituisce la data di fine

YEARFRAC(ata_iniziale data_finalg

FRAZIONE.ANNO(data_inizialg data_finalg

mese.

Restituisce [a distanza tra e due
date fornite, espressa come quan-
tita di anni e decimali di anni
(per esempio, 1,5 esprimerebbe
distanza di un anno e mezzo).

a

DAYS(data_iniziale data_finalg

GIORNI( data_iniziale data_finale)

Restituisce la distanza tra le due
date fornite, espressa come quan-
tita di giorni (equivale a fare una
sottrazione tra due date).

DAYSINYEAR(data)

GIORNI.ANNO( data)

Restituisce la quantita di giorni
dell’anno relativo alla data fornita
come argomento.

DAYSINMONTHgata)

GIORNI.MESE( data)

Restituisce la quantita di giorni
del mese relativo alla data fornita
come argomento.

DAY(data)

GIORNO(ata)

Restituisce il giorno del mese
come numero intero, dalla data
fornita come argomento.

WEEKDAY@ata,ll 2)

GIORNO SETTIMANA(atal | 2)

Restituisce il giorno della settima-
na, in forma di numero intero. Se
il secondo argomento & uno, la do-
menica € pari a uno e lunedi é pa-
ri a due; se il secondo argomento
e due, la domenica e pari a sette e
lunedi & pari a uno.

MONTHata)

MESE(data)

Estrae il mese da una data, resti-
tuendolo come numero intero.

MONTHS(ata_iniziale data_finale0 | 1)

MESI( data_inizialg data_finalg0 | 1)

Calcola il tempo trascorso tra due
date, restituendo la quantita di me-
si. Se l'ultimo argomento & zero,
si ottengono i mesi interi del ca-
lendario; se l'ultimo argomento |&
uno, si ottiene la quantita di me-
si, tenendo conto delle frazioni, da
un’estremita e dall’altra.

MINUTE(data)

MINUTO(data)

Restituisce i minuti dell’ora (da 0
a 59), come numero intero, dal-
la data (contenente anche un’in-
formazione oraria) fornita come
argomento.

WEEKNUM(atall 0)

NUM.SETTIMANA(ata 1 | 0)

Restituisce il numero della setti-
mana dell’anno, corrispondente al-
la data fornita. Se il secondo ar-
gomento & uno, la settimana ini-
zia con la domenica; qualunque al-
tro valore per il secondo argomen-
to, indica un inizio della settimana
con il lunedi.

TODAY()

0GGI()

Produce la data, senza informazjo-
ne oraria, sulla base dell'orologjo
del sistema operativo.

HOUR(@ata)

ORA(data)

Restituisce l'ora (da 0 a 23), come
numero intero, dalla data (conte-
nente anche un’informazione ora-
ria) fornita come argomento.

TIME( ore, minuti, second)

ORARIO(ore; minuti; second)

Orario. Produce il valore co
rispondente all’'orario specificato
con gli argomenti.

TIMEVALUE(stringa)

ORARIO.VALORE(stringa)

Restituisce un orario, ottenuto tra-
sformando la stringa fornita come
argomento. In altri termini, cor-
verte un orario rappresentato |in
forma testuale, secondo la conven-
zione locale, nel valore numeri¢co
corrispondente.
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Funzione Descrizione
Restituisce i secondi dell'ora (da
SECOND(ata) 0 a 59), come numero intero, dal-
la data (contenente anche un’in-
SECONDOfata)

formazione oraria) fornita come
argomento.

WEEKS¢(lata_inizialg data_finale0 | 1)

SETTIMANE(data_iniziale data_finale0 | 1)

Calcola il tempo trascorso tra diie
date, restituendo la quantita di set-
timane. Se I'ultimo argomento &
zero, si ottengono le settimane in-
tere del calendario; se l'ultimo ar-
gomento € uno, si ottiene la quan-
tita di settimane, arrotondando|il
valore ottenuto.

WEEKSINYEAR(ata)

SETTIMANE.ANNO(ata)

Restituisce la quantita di settima-
ne contenuta nell’anno della data
indicata.

Tabella 97.305. Elenco delle funzioni matematiche, conmani
fogli elettronici, in versione inglese e in versione itaka

Funzione

Descrizione

ROUND(, decimal)

ARROTONDAY; decimal)

Restituisce il valore fornito come primo
argomento, arrotondato, in modo da uti-
lizzare al massimo la quantita di decima-
li indicata con il secondo argomento. Sefla
quantita di decimali € un valore negativo,
si intende che l'arrotondamento deve av-

venire a una certa potenza di 10. Per esem-

pio, ‘=ARROTONDA(123,45;-2) ’ resti-
tuisce 100.

FLOOR(n, multiplo)

ARROTONDA.DIFETTO(; multiplo)

Restituisce il valore fornito come primo
argomento, arrotondato per difetto al mul-
tiplo specificato come secondo argomen-
to. Il segno del valore multiplo deve es-
sere coerente con quello del valore [da
arrotondare.

CEILING( n, multiplo)

ARROTONDA.ECCESS@{( multiplo)

Restituisce il valore fornito come prj-
mo argomento, arrotondato per eccessp al
multiplo specificato come secondo argo-
mento. Il segno del valore multiplo deve
essere coerente con quello del valore|da
arrotondare.

MROUND{, multiplo)

ARROTONDA.MULTIPLQg; multiplo)

Restituisce il valore fornito come primo
argomento, arrotondato al multiplo speci-
ficato come secondo argomento. Il segno
del valore multiplo deve essere coerente
con quello del valore da arrotondare.

ROUNDDOWR(decimali)

ARROTONDA.PER.DIF(n; decimal)

Restituisce il valore fornito come pri-
mo argomento, arrotondato per difet
in modo da utilizzare al massimo

quantita di decimali indicata con

secondo argomento. Se la quantita
decimali & un valore negativo, si inten
che larrotondamento deve avvenire| a
una certa potenza di 10. Per esempio,
‘=ARROTONDA.PER.DIF(123,45;-2) '
restituisce 100.

=55

=3

4

@

ROUNDUR(, decimali

ARROTONDA.PER.ECQ{; decimal)

Restituisce il valore fornito come primo
argomento, arrotondato per eccesso,
in modo da utlizzare al massimo |a
quantitd di decimali indicata con |l
secondo argomento. Se la quantita | d
decimali & un valore negativo, si intende
che [l'arrotondamento deve avvenire|a
una certa potenza di 10. Per esempio,
‘=ARROTONDA.PER.ECC(123,45;-2) '
restituisce 200.

ABS(n - . )
(" Restituisce il valore assoluto di quanto
ASS(n) fornito come argomento.
RAND -
0 Restituisce un numero casuale compreso
CASUALE() tra zero e uno.

RANDBETWEEN{in, max)

CASUALE.TRA(min; max)

Restituisce un numero casuale intefro,
compreso tra i valori specificati come
argomenti della chiamata.

COMBINA(omplessivi n)

Restituisce la quantita di combinazip-
ni possibili, con ripetizione, da un in-
sieme di complessivielementi, traend
combinazione dn elementi.

COMBINAZIONEEomplessivi n)

Restituisce la quantita di combinazip-
ni possibili, senza ripetizione, da un in-
sieme di complessivielementi, traend
combinazione dn elementi.
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Funzione

Descrizione

COUNTIF(zona valore_cercatd

CONTA.SE(zong valore_cercatd

Nella zona specificata come primo arg
mento, conta e restituisce la quantita
celle che corrisponde al valore o da
cercato (secondo argomento).

COUNTBLANK{ong

CONTA.VUOTE¢ong

Restituisce la quantita di celle vuote,

presenti in una certa zona.

oDD(n)

DISPARI( n)

Restituisce numero intero dispari, appr(

o-

simando quanto fornito come argomento.

Se l'argomento & costituito da un valp-
re positivo, il risultato viene approssimato

per eccesso; se invece I'argomento € un

lore negativo, I'approssimazione si ottiene

per difetto.

EXP(potenza

EXP(potenzg

Restituiscee™®"3 ovvero il valore che ri-

sulta elevande (il numero naturale, pa-

ri a circa 2,718) a quanto fornito com
argomento della funzione.

FACT(n)

FATTORIALE(n)

Restituiscen!, ovvero il fattoriale dell’ar-
gomento fornito, del quale si considej
solo la parte intera.

DEGREES(adianti)

GRADI(radianti)

Converte un valore espresso in radianti

traducendolo in gradi sessagesimal
360°).

In linea di principio, restituisce la porzig

ne intera del numero fornito come argo:

MULTINOMIAL(n[ , n] )

MULTINOMIALE(] ; ] -)

Restituisce il coefficiente multinomial
degli argomenti forniti, i quali devon
corrispondere a valori numerici.

Restituisce numero intero pari, appros

mando quanto fornito come argomento.
EVEN(n) I'argomento e costituito da un valore p
sitivo, il risultato viene approssimato pi
PARI( n) eccesso; se invece 'argomento & un val
negativo, I'approssimazione si ottiene p
difetto.
PI()
Restituisce il valore corrispondentera
PI.GRECO()

POWERfase esponentg

POTENZApase esponenty

Restituisce il valore del primo argome
to elevato alla potenza del secondo.
pratica:basesronente

PRODUCT(\[ , n] )

PRODOTTQ ; n] )

Restituisce il prodotto di tutti gli ar
gomenti forniti, i quali possono esse
rappresentati anche da zone di celle.

ra

re

INT( n
n mento; in pratica, si tratta di un arroton-
INT( n) damento per difetto, all'intero. Per esem-
pio, ‘=INT(-123,45) ' produce il valore|
-124.
LN R .
(n) Restituisce il logaritmo naturale del valore
LN(n) fornito come argomento.
LOG(n, b L . '

(n. basg Restituisce il logaritmo di un numero all
LOG(n; bas@ base specificata come secondo argome|
LOG10(n Lo . . Lo

" Restituisce il logaritmo in base dieci di U
LOG10(n) numero.
GCD(n[ , n] .) Restituisce il massimo comune divisg
degli argomenti forniti, i quali devonp
meo@[ i n] -) corrispondere a valori numerici interi.
LCM(n[,n] ) Restituisce il minimo comune multiplo
degli argomenti forniti, i quali devonp
MMl :n] -) corrispondere a valori numerici interi.

Si-

er

n-

re

QUOTIENT(dividendq divisore)

QUOZIENTE(dividendq divisore)

Restituisce il quoziente della divisione
risultato intero).

RADIANS(gradi)

RADIANTI( gradi)

Converte un valore espresso in gradi,

traducendolo in radianti (360° =r2.

SQRT(n)

RADQ()

Restituisce la radice quadrata di
numero positivo.

un

MODdividendq divisore)

RESTO(ividendq divisore)

Restituisce il resto della divisione.
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Funzione Descrizione

SIGN(n) Restituisce il segno diun numero: se i_I
lore del’argomento € positivo, restituisc:

SEGNOG) +1, se e negativo restituised, se & zero
restituisce zero.

sum@[ . n] -) Restituisce la somma di tutti gli argomen-
ti forniti, i quali possono anche essere

SOMMA( ; n] ) costituiti da zone di celle.

SUMSQﬁ[ , n] )

SOMMA.Q(\[ ; n] )

Restituisce la somma dei quadrati di tytti
gli argomenti forniti, i quali possono anche
essere costituiti da zone di celle.

SUMIF(zona_di_confronto , -

s valore_da_confrontarg .

i zona_da_sommaje
SOMMA.SEgona_di_confronto . »

= valore_da_confrontare, -
g zona_da_sommaje

Somma i contenuti della zona che costi-
tuisce l'ultimo argomento, sulla base del
confronto di un certo valore (fornito come
secondo argomento) con i contenuti di una
zona di confronto (il primo argomento).

TRUNC(, decimal)

TRONCA(; decimali)

Restituisce il valore fornito come primo
argomento, arrotondato per difetto (tran-
cato), in modo da utilizzare al massimo
la quantita di decimali indicata con |l
secondo argomento. Se la quantita|di
decimali & un valore negativo, si inten
che larrotondamento deve avvenire| a
una certa potenza di 10. Per esempio,
‘=ARROTONDA.PER.DIF(123,45;-2)
restituisce  100. Questa funzione |é
equivalente ARROTONDA.PER.DIF()

1SODD(n)

VAL.DISPARI( n)

RestituisceVero (1) se la parte intera de
valore numerico fornito come argomento
e dispari; altrimenti restituisdealso (0).

ISEVEN( n)

VAL.PARI( n)

RestituisceVero (1) se la parte intera de
valore numerico fornito come argomento
€ pari; altrimenti restituiscBalso (0).

Tabella 97.306. Elenco delle funzioni trigonometrichemomi
nei fogli elettronici, in versione inglese e in versiondi&aa.

[v]

Funzione Descrizione

ACOS() Calcola I'arco-coseno del valore

ARCCOS() fornito come argomento.

ACOSH() Calcola l'inversa del coseno iper-
bolico del valore fornito come

ARCCOSHY) argomento.

ACOT(n) Calcola I'arco-cotangente del va-

ARCCOT() lore fornito come argomento.

ACOTH() Calcola l'inversa della cotangente
iperbolica del valore fornito come

ARCCOTHO) argomento.

ASINC) Calcola l'arcoseno del valore for

ARCSEN() nito come argomento.

ASINH( n) Calcola linversa del seno iper-
bolico del valore fornito come

ARCSENH() argomento.

ATAN() Calcola I'arcotangente del valote

ARCTANf) fornito come argomento.

ATANH(n) Calcola linversa della tangen
iperbolica del valore fornito come

ARCTANH() argomento.

cosm Calcola il coseno del valore fornito

cos(n) come argomento.

COSHE) Calcola il coseno iperbolico de

COSHM) valore fornito come argomento.

cotm Calcola la cotangente del valore

coT(n) fornito come argomento.

COTH(M) Calcola la cotangente iperbolica
del valore fornito come argomen

COTH(n)

to.
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Funzione Descrizione

SINC) Calcola il seno del valore fornito
SEN(n) come argomento.

SINA(n) Calcola il seno iperbolico de
SENH(n) valore fornito come argomento.
TAN() Calcola la tangente del valore
TAN(n) fornito come argomento.

TANH(n) Calcola la tangente iperbolica de
TANH(n) valore fornito come argomento.

Tabella 97.307. Elenco delle fi

unzioni di ricerca, comunifogli
elettronici, in versione inglese e in versione italiana.

Funzione

Descrizione

VLOOKUPyalore_cercatp zona_di_ricerca (-
- indice_della_zonz | 1)
CERCA.VERT (valore_cercato -

= zona_di_ricerca .
- indice_della_zonz | 1)

Cerca il valore corrispondente Jal
primo argomento, nella prima co-
lonna relativa della zona di ricef-
ca, corrispondente al secondo ar-
gomento. |l terzo argomento & I'in
dice relativo alla zona e rappresen-
ta la n-esima colonna relativa, |a
partire da uno. L'ultimo argomen-
to & zero se le righe della zona
specificata non sono ordinate, al-
trimenti, uno indica che la zona ha
le righe ordinate in base alla pri-
ma colonna relativa (generalmen-
te si usa la funzione con l'ultimp
argomento a zero).

HLOOKUPYalore_cercatp zona_di_ricerca .
g indice_della_zong | 1)
CERCA.ORIZZ(valore_cercato ;-

— zona_di_ricerca (-
- indice_della_zonz0 | 1)

Cerca il valore corrispondente jal
primo argomento, nella prima riga
relativa della zona di ricerca, car-
rispondente al secondo argomen-
to. Il terzo argomento & l'indice
relativo alla zona e rappresental la
n-esima riga relativa, a partire da
uno. L'ultimo argomento € zero se
le colonne della zona specificata
non sono ordinate, altrimenti, uno
indica che la zona ha le colop-
ne ordinate in base alla prima fi-
ga relativa (generalmente si usa la
funzione con l'ultimo argomento @
zero).

L In questi capitoli, si usa il termine «scheda» o «foglio»fiado
intercambiabile, per fare riferimento alla superficie dwjlio di la-
voro, identificata da un nome, all'interno della cartelldadioro che
invece rappresenta il file nel suo complesso.

2 LibreOffice software libero: GNU GPL e altre licenze compatibili

31l punto tipografico a cui ci si riferisce & pari a 1/72 di podi
Sapendo che un pollice corrisponde a 2,54 cm, il bordo pratieé

precisamente da 0,0176 mm.

4 In realta, le funzioni
ARROTONDA.DIFETTO()

prevedono un

ARROTONDA.ECCESSO() e
terzo parametro

opzionale che perd non viene utilizzato in questo corso.
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